PLANTA INTERNA

Dependencia Solicitud Perfil Idioma Descripcion
Apoyar la labor operativa (El ion de informes y revision de correos electronicos y respuesta a los
Despacho del Ministro 1 Administracion de Empresas. N/A mismos, recepcion y tramite de solicitudes generadas en las regiones del pais ante las diferentes dependencias de
Cancilleria, etc.) del Delegado de la Cancilleria ante los Talleres Construyendo Pais del Gobierno Nacional.
El iante apoyara en el imiento a compromisos multilaterales, regi Y naci en materia de
Direccion de Cooperacion Internacional 1 Relaciones Intemacionales. Ingles: Intermedio x iz emelSHEmne N e Ut en E: S T Bl iD
. como instancias de y i i como la C idad Andina -CAN-, la Secretaria General
-SEGIB- y la Organizacion de Estados A
Las actividades que d 4 el practi durante su préctica son las siguientes:
+ Apoyar en la proyeccion de demandas y recursos que se requieran bajo los parametros e indicaciones del abogado
apoderado del caso.
Oficina Asesora Juridica Interna 2 Derecho. N/A * Revision de procesos judiciales. " I . . .
* Proyectar las fichas que se presentan ante el Comité de Conciliacion de acuerdo con los lineamientos indicados
por el abogado apoderado del caso.
+ Estudio y revision de Proyectos de Ley, Decretos y demas actos administrativos
+ Estudio y analisis para proyectar Conceptos Juridicos sobre temas de Derecho Publico y Privado.
Se espera que durante el desarrollo de su practica el estudiante realice, entre otras, las siguientes funciones:
Apoyo en el monitoreo y analisis de prensa nacional e internacional de los temas de mayor relevancia para la
Comision Nacional de Cooperacién con UNESCO.
+ Apoyo en la publicacion de premios y becas en la pagina web de la Comision Nacional de Cooperacion con la
UNESCO.
. S . . + Apoyo en la revision de la documentacion allegada para la seleccion de candidatos.
5 Carreras asociadas a las Ciencias Francés: Intermedio . o " A . .
Grupo Interno de Trabajo Unesco 1 5 N : + Apoyo en la revision de la pagina web oficina de la UNESCO de los documentos técnicos previos al Consejo
Sociales. Ingles: Intermedio o
Ejecutivo de la UNESCO.
+ Apoyo en la organizacion de los insumos y carpetas que deben elaborarse para el Consejo Ejecutivo de la
UNESCO.
+ Apoyo en la gestion de archivo y gestion de inventario.
+ Apoyo en la ion de oficios, correos icos, fichas i ivas y ayudas de memora en
el idioma que le sea solicitado.
+ Apoyar la elaboracion de documentos de andlisis o perfiles sobre asuntos de prevencion del
+ delito, terrorismo y delincuencia organizada transnacional (trata de personas, tréfico de migrantes,
+ corrupcion, ciberdelincuencia, delitos contra el medio ambiente, lavado de activos, contrabando,
« entre otros).
+ Andlisis legal de acuerdos, ios, de i i o multilaterales
Coordinacién de Prevencion del Delito 1 Relaciones Internacionales. Ingles: Avanzado *+ que se negocien, asi como de proyectos de resolucién ante organismos multllatgra\es;
+ Apoyar la elaboracion de los documentos de apoyo para los funcionarios que asisten a reuniones
« internacionales sobre prevencion del delito, terrorismo y delincuencia organizada transnacional
+ Elaborar ayudas de memoria e informes sobre los diferentes temas de la Coordinacion de Prevencion del Delito.
+ Apoyar en la on de icaci internas y externas (oficios, notas verbales y notas
diplométicas) referidas a los temas de la Coordinacion y Acreditaciones.
+ Las demas funciones que dentro de sus competencias le sean asignadas en el desarrollo de la practica.
Las actit a por parte de los. I son:
+ Hacer seguimiento y andlisis en los temas relacionados con Desarme y No Proliferacién, del &mbito nacional e
i ion de informes respectivos.
+ Coadyuvar en la preparacion de las reuniones del GIT de Desarme y No Proliferacion a las que sea convocado, asi
Coordinacion de Desarme y No Proliferacion 4 Relaciones Intemﬁcionales, Ciencia Ingles: Intermecio-Avanzado como en la Prepa@cién de infcm§§ y reI?torias respectwos.” ‘ o
Politica. * Prestar asistencia en la de insumos y de de trabajo que sean del ambito del
GIT de Desarme y No Proliferacion.
+ Brindar apoyo logistico en la gestion tareas de jimi ilaci tramites internos y ofras
actividades relacionadas con la gestion del GIT de Desarme y No Proliferacion.
+ Otras tareas de apoyo del ambito del GIT de Desarme y No Proliferacion que le sean asignadas.
El estudiante tendra la oportunidad de conocer y aprender todo lo relacionado al Problema Mundial de las Drogas, a
Coordinacion Grupo Interno de Trabajo de Ciencia Politica, Relaciones . . través del apoyo en la preparacion de la doct ion de soporte, inacion del proceso de consolidacion de la
2 . Ingles: Intermedio . i . . i " " i
Lucha Contra las Drogas Internacionales, Derecho, Economia. ir y prep de insumos e analitica de soporte, entre otros, para la participacion de

Colombia en los diferentes escenarios bilaterales y multilaterales.




Grupo Interno de Trabajo de Estrategia,
Proyectos y Participacion Ciudadana de la
Oficina Asesora de Planeacion y Desarrollo
Organizacional.

Ciencia Politica, Relaciones
Internacionales, Gobiemo.

Ingles: Intermedio

* Apoyar a la Oficina en la idacion de y de informes del sector de Relaciones

Exteriores, tales como: informes de gestion, Memorias al Congreso, preparacion del Comité Institucional y Sectorial

de Gestion y D fio, respuesta a solici de de entidades externas, entre otros.

. Apoyar ala oficina en el seguimiento a los compromisos de la Cancilleria en el Plan Nacional de Desarrollo y Plan
ional (objetivos y ias que dan imiento a la mision y vision de la Entidad), entre otros

asumidos por el sector de Relaciones Exteriores ante la Presidencia de la Repiblica y demés entidades del

Gobierno Nacional.

+ Apoyar a la oficina en el seguimiento del Plan de Accion Institucional, Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano

(actividades de Iucha contra la corrupcion, raclonallzac\on de tramites, rendicién de cuentas y participacion

servicio al ci y D

Grupo Interno de Trabajo de gestion y

Ingenieria Industrial, Administracion

+ Apoyar la implementacion y mantenimiento del sistema integrado de gestion (Calidad, Ambiental y Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion).
+ Apoyar el disefio, implementacion y mantenimiento de la metodologia de Proteccion de Datos Personales para el

D(;seempeno I'r!stlturc\lonal d“e I?.O'm'."a A.sesora Publica, Administracion de Empresas. Ingles: Basico Ministerio.
’ y + Realizar investigacion y andlisis de temas especificos asignados.
+ Participar en las reuniones y/o capacitaciones de la Oficina Asesora de Planeacion de acuerdo con lo asignado.
Grupo Interno de Trabajo_ de Asufn_tos Derecho y Relaciones Intemacionales. NA El pramlcame prestara apoyo en la laboracior de moviles, s h letras patentes,
Consulares y Cooperacion Judicial de no objecion, judicial, a los derechos de peticion.

Coordinacion de Asuntos Instituci ante
Organismos Multilaterales

Relaciones Intemacionales, Ciencia
Politica, Administracion de Empresas.

Ingles: Intermedio

Se espera que el practicante adquiera conocimientos en los temas que maneja la Coordinacion (ONU, OEA,NOAL,
Cumbre de las Américas, Candidaturas, Cuotas). Durante la préctica el estudiante obtendra experiencia en la
elaboracion de documentos de apoyo, consulta de fuentes informativas en areas multilaterales, anlisis de
documentos relacionados con la participacion de Colombia en escenarios politicos multilaterales, registro de
informacion en base de datos, procesos de eleccion y votacion de los diferentes organismos internacionales, en
otros. Adicionalmente, podra mejorar sus destrezas de redaccion, trabajo en equipo, organizacion y gestion del
tiempo para fortalecer sus El conocera acciones realizadas por Colombia
en el dia, con miras a la defensa de la poslcwon y el interés nacional en espacios tan importantes como la
ONU,OEA, NOAL y otros, de vital importancia para nuestras relaciones exteriores.

Grupo Interno de Trabajo de Atencién a
i i de
y Derecho i I

Derecho, Relaciones Internacionales,
Ciencia Politica.

Ingles: Intermedio

Desarrollo de la idad analitica y ; fluidez en la p de textos analiticos y de reporte; y
habilidades de negociacion. Para el efecto, se prevé la asignacion de las siguientes funciones:

* Proyectar respuesta a las solicil dei ion ylo imiento al imiento de

sentencias, decisiones y dictamenes frente a casos de de los p imi i i sobre

derechos humanos, respecto de los cuales Colombia haya aceptado competencia.

+ Surtir andlisis de documentos e informes y proyectar los respectivos resultados de evaluacion tematica.

+ Adelantar las actividades requeridas para articular con las entidades competentes, la recopilacion de los insumos

que permitan al Estado colombiano, dar respuesta oportuna en el marco de las solicitudes de informacion.

. Adelamar las actividades requeridas para preparar los informes convencionales que deben presentar al Estado
en imiento a Ias de las obli de Ios

+ Participar en reuniones interi de inacion y

Direccion de Asuntos Juridicos Internacionales

Relaciones Intemacionales, Ciencia
Politica, Derecho, Economia con interés
en Derecho Internacional.

Ingles: Bésico - Intermedio

El estudiante deberé planear, dirigir, y controlar la gestion juridica internacional de competencia, asi mismo deberé
asesorar a los Ministros, Viceministros, Secretaria General y Directores en la gestion juridica internacional. Debera
proponer y articular, en ion con las resp ias del Ministerio, las politicas de defensa
juridica internacional del Estado Colombiano y apoyar a las entidades que representen sus intereses en materia
juridica en el ambito internacional y en el marco de las competencias del Ministerio.

El I debera sobre la iacion, el per ejecucion y denuncia de tratados
internacionales, en desarrollo de la politica exterior, podra orientar la ejecucion de los estudios juridicos requeridos
por el Ministerio para fortalecer tanto la gestion juridica como la defensa juridica intemacional.

Coordinacion de Prensay Ci
Corporativa

Comunicacion Social y Publicidad.

N/A

El I 4 a gestionar idos digitales, redaccion de notas, cubrimiento de evetos,
toma de folograf\as publicacion en redes sociales, comunicacion organizcional.

Grupo Interno de Trabajo para la Determinacion
de la Condicion de Refugiado

Derecho.

Ingles: Intermedio

+ Brindar apoyo para la realizacion de entrevistas, anélisis e informes que suministren los elementos juridicos y
conceptuales de acuerdo con las competencias del Grupo Interno de Trabajo - Determinacion de la Condicion de
Refugiado.

+ Brindar apoyo en la elaboracion de actos administrativos que resuelven la condicion de refugiado de acuerdo con
las normas que rigen la materia.

+ Recopilar la documentacion para el estudio y tramite de las solicitudes que se presenten al Grupo Interno de
Trabajo - Determinacion de la Condicion de Refugiado.
+ Desarrollar las acti idas para dar
Trabajo - Determinacion de la Condicion de Refugiado.

alas funciones relacionadas con el Grupo Interno de

Direccion de Protocolo

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica, Gobiemo, Administracion de
Empresas, Derecho, Comercio
Internacional.

Ingles: Avanzado
Francés: Intermedio
Portugues: Intermedio

Apoyaran la Direccion General del Protocolo en las diferentes actividades de Ceremonial Diplomatico como Visitas
Oﬁclales o eventos en la Canclllena agenda del Canciller, y las actividades del dia a dia relacionadas con

aeventos, ione: de eventos y los demas que requiera la
Coordinacion.
Asi como a la C de Privilegios e i enla ion de juridicos, ala

Misiones Acreditadas en el pais y el trabajo de placas y visas diplomaticas, entre ofras actividades de la
Coordinacio i con la C ion de Viena.




Direccion de Europa

Relaciones Intemacionales; Politologia;
Comercio Internacional; Derecho;
Economia; Idiomas.

Ingles: Basico

Recoleccion de informacion Util para las labores de la direccion de europa; elaboracion de informes con la
informacion recolectada; apoyo subsidiario y complementario a los funcionarios de la direccion para la elaboracion
de ayudas memorias o informes; otras labores misit que les sean por el director de europa o
por los coordinadores.

Direccion de Asuntos Economicos, Sociales y
Ambientales

Relaciones Intemacionales, Ciencias
Sociales, Economia.

Ingles: Avanzado

En la Coordinacion de Asuntos i el podra vislumbrar la dindmica de los escenarios
internacionales ambientales y el proceso interno de ion'y. inacion interinstituci requerido para
participar en dichos escenarios. El estudiante podra afianzar sus habilidades de comunicacion escritas y verbales,
adquirir dgicas y de estructura mental y ganar ia valiosa en el sector ambiental
internacional y de temas de la agenda social global.

Grupo Interno de Trabajo de Cooperacion Sur -
Sury Triangular

Relaciones Intemacionales, Ciencias
Politicas.

Ingles: Avanzado
Francés: Intermedio

El practicante apoyara al Grupo de Cooperacion Sur-Sur y Triangular en las gestiones de esta modalidad de
cooperacion con paises con los cuales existen programas de cooperacion vigentes y apoyar acciones que permitan
ampliar la agenda en la materia hacia Asia y Africa.

Durante la practica laboral el estudiante adquirira destrezas para la ion de dei { y
P 5 Coordinacién de Cooperacion Bi Py e
Coordinador de Cooperacion Bilateral y Relaciones Intemacionales, Ciencias Ingles: Avanzado SEESGIDEED Ia.reahzacmn i fup c',o nes d.e B de” .Blla?era\ y_ Gizel
N y N . A N para el Desarrollo. De igual forma adquirira enla de infrae
Asistencia Oficial al Desarrollo Politicas. Francés: Intermedio KT q e 9 P
interinstitucionales, asi como para el apoyo logistico para el desarrollo de las funciones de la Direccién de
Cooperacién Internacional.
Coordinacién de Apoyo Juridico de la Direccién Apoyar ?.I GIT de Apoyo Juridico de la DII’eO{?IF},ﬂ de Asgntos Migratorios, Consulargs y Servicio al C\udada.no enla
" N L - proyeccion de respuestas a derechos de peticion, solicitud de de actos
de Asuntos Migratorios, Consulares y Servicio al Derecho. Ingles: Basico

Ciudadano

revision de proyectos de acciones de tutela y deméas documentos que tengan relacion con las competencias y
funciones de esta Coordinacion.

Grupo Interno de Trabajo de Intercambios

Comunicacion Social.

Ingles: Intermedio

El estudiante apoyara en:

+ Creacion de insumos graficos y audiovisuales.

+ Apoyo en las mejoras de disefio a los insumos existentes de la oficina.

Soporte en el archivo de carpetas.

* Integrar a su proyecto de practica temas asociados a las regiones, deporte, cultura y/o primera infancia, y
adolescentes.

Grupo Interno de Accion Cultural

Comunicacion Social.

Ingles: Intermedio

Conocer el funcionamiento del Plan de Promocién de Colombia en el Exterior en cada una de las areas que dicho
plan trabaja a través de las Embajadas de Colombia en el mundo y facilitar la divulgacion de las actividades
realizadas en el marco de este.

+ Apoyar en las actividades de actualizacion del portafolio de expresiones culturales de la Coordinacion
+ Revisar y elaborar los boletines para su respectivo envio a Webmaster

+ Apoyar el contacto con las embajadas para facilitar la recepcion de boletines

+ Realizar investigaciones sobre temas culturales.

Grupo Interno de Trabajo de Programas y
Convenios de Cultura, Educacion y Deporte

Relaciones Intemacionales, Ciencia
Politica.

Ingles: Intermedio

El { las si

* Monitoreos de prensa sobre asuntos relevantes para el GIT de Programas y Convenios de Cultura, Educacion y

Deporte.

» Redaccion de boletines de prensa.

* Publicacion de boletines, trinos, ias y otros de di de las labores del GIT, en
coordinacion con los asesores y con la Oficina de Prensa del Ministerio.

+ Compilacién y di ion de otros de di y rendicion de cuentas del GIT.

+ Gestion de Prensa en los eventos del GIT.
+ Apoyo en las reuniones, videoconferencias y otros eventos de interés.

Grupo Interno de Trabajo de Asuntos de
Proteccion sobre Derechos Humanos

Archivistica, Ciencia Politica, Relaciones
i Gobiemno, A

Publica.

Ingles: Basico

+ Colaborar en el iento, izacion y de archivos fisicos y electrénicos de la Coordinacion.
+ Brindar apoyo i , bajo ir del supervisor inmediato.

+ Apoyar en el tramite administrativo de comunicaciones que se reciben en el marco del Sistema Interamericano de
Proteccion de Derechos Humanos, los Grupos de Trabajo de las Naciones Unidas y las Embajadas de Colombia en
el exterior.

» Las demés que le sean asignadas por el supervisor inmediato y que por su naturaleza sean afines con las
descritas anteriormente.

Direccion de Asia, Africa y Oceania

Derecho, Relaciones Internacionales,
Comercio Internacional.

Ingles: Avanzado

Los estudiantes brindaran apoyo en la ion de yenla de reuniones, en desarrollo
de la politica exterior. Como resultado tendran una aproximacion a las diferentes regiones y foros a cargo de la
oficina.

Direccién de Mecanismos de Concertacion e

Relaciones Intemacionales; Gobierno;

Ingles: Intermedio

Apoyo a la Direccién por medio de elaboracion de perfiles de participantes en reuniones de alto nivel; elaboracion

i N ) " de comunicaciones internas y externas; apoyo logistico para el i de visitantes izacion de
Integracion Regionales Ciencia Politica. Frances: Intermedio ) ! v poye fog! P v
videoconferencias.
+ Realizar la revision de los i para verificar la ia de su cierre.
+ Apoyar a los abogados en los diferentes procesos contractuales.
+ Resolver los derechos de peticién que sean asi por la Coordinacion de Licitaci y Contratos.

Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y
Contratos

Derecho.

N/A

+ Apoyar a los abogados en la revision y proyeccion de las actas de aprobacion de la garantia y las de liquidacion de
los convenios y contratos.

* Realizar la notificacion de ejecucion y de los contratos o convenios.

+ Las demas que le sean asignadas de acuerdo con las funciones de la Coordinacion de Licitaciones y Contratos.




Programa Colombia Nos Une de la Direccién de

1. Ingenieria, Economia, Administracion
de Empresas, con conocimiento de Excel
avanzado.

PRACTICANTE 1:

Apoyar la Comision Intersectorial para el Retorno - CIR.

Apoyar las actividades que realiza la Coordinacion del programa Colombia Nos Une en 4rea de Retorno.
Apoyar actividades del Eje de Comunicaciones del programa Colombia Nos Une.

PRACTICANTE 2:

Asuntos Migratorios, Consulares y Servicio al 2 2. Desarrollador Web, Ingenieria de N/A Apoyar el mantenimiento de la pagina web de Colombia Nos Une.
Ciudadano Sistemas, con Conocimiento de Péginas Ajustar funcionalidades del sitio.
Web, Ingenieria Multimedia. Optimizar la pagina web en SEO (Search Engine Optimization).
Crear y ajustar micrositios.
Crear especiales multimedia.
Capacitar al equipo de iones de CNU en de la pagina web.
Grupo Inferno de Trabajo Centro Integral de _ ) i . Apoyo_ enla ci del serwcu_)ral fano en las Misiones de Colombia en el exterior dentro del plan de
p q 5 Sin preferencia (temas sociales). Ingles: Basico fortalecimiento de la gestion en la atencion a los ciudadanos.
Atencién al Ciudadano CIAC e B s 5 .
+ Apoyo en el ejercicio de las diferentes actividades realizadas por el Centro Integral de Atencion Ciudadano.
Las actividades a desarrollar son:
* Requerimientos judiciales
* Levantamiento de impedimentos
N + Recepcion de pasaportes para renuncia a la nacionalidad
Grupo Inmo de Trabajo de Pasaportes Sede 1 Derecho, Relaciones Internacionales. N/A + PQRSDF
Norte "
+ Concepto para la exencion del cobro de pasaporte
+ Alertas administrativas
+ Derechos de peticion
+ Tutelas
Direccion de Gestion de Informacion y Ingenieria de Sistemas, Ingeniero ns . . .
Tecnologia 4 Multimedia, Ingles: Basico Prestar apoyo en todo lo requerido por el area de tecnologia.
El estudiante apoyara las distintas etapas del Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular, tales como
divulgacio 6n de aspi revisiones, preparacion de logistica de las pruebas de conocimiento y
G.LT de Seleccién y Capacitacién para el Derecho, Relaciones Intemacionales, en ) ) psicotécnica, fase de evaluacion personal y conformacion de lista de admitidos al curso de formacion diplomatica y
L . 1 N Ingles: Intermedio consular.
Servicio Exterior general humanidades. . . " ;
De igual forma, apoyara al Grupo Interno de Trabajo con las inducciones y reinducciones que se imparten en la
Academia Diplomatica” Augusto Ramirez Ocampo” para los funcionarios que ingresan a planta interna o externa o
aquellos que regresan en altemacion de alguna de las misiones de Colombia en el exterior.
+ Apoyo en la on de insumos y ion de informes con la gestion de la Direccién
Administrativa y Financiera y sus coordinaciones.
e P, + Apoyo en el seguimiento de los compromisos de la Direccién y sus coordinaciones.
Contaduria, Finanzas, Administracién de p e P -
ovard] PP q 0 By 3 I + Soporte con las tareas financieras, contables y administrativas de la Direccion y sus coordinaciones.
Direccion Administrativa y Financiera 7 Empresas o Negocios Intemacionales, Ingles: Basico N " RN " N
Saach e A e + Apoyo en el Grupo Interno de Trabajo de Archivo en e de
) (Tablas de ion D Tablas de ion D Programa de Gestion Documental, Plan
Institucional de Archivos, Tablas de Control de Acceso, Bancos T dgicos, Modelo de Requisitos) y pi
i vitales o i prografia, entre otros).
Desarrollo de la capacidad analitica y argumentativa; fluidez en la proyeccion de textos analiticos y de reporte; y
habilidades de negociacion. Para el efecto, se prevé la asignacion de las siguientes funciones:
- Surtir andlisis de documentos (informes, sentencias, acuerdos) y proyectar los respectivos resultados de
evaluacion tematica Proyectar respuesta a las solicitudes de on ylo i ) al iento de
recomendaciones, sentencias, decisiones y dictamenes frente a casos de competencia de los procedimientos
. - internacionales sobre derechos humanos, respecto de los cuales Colombia haya aceptado competencia.
Grupo Interno de Trabajo de Seguimiento a . . . X
- 3 - . . - Adelantar las actividades requeridas para articular con las entidades competentes, la recopilacion de los insumos
Ordenes y Recomendaciones de Organos Derecho, Relaciones Internacionales, . " » 3 . .
: : 1 : " Ingles: Intermedio que permitan al Estado colombiano, dar respuesta oportuna en el marco de las solicitudes de informacion.
Internacionales en materia de Derechos Ciencia Politica. . . .
Humanos - Adelantar las actividades requeridas para preparar los informes de seguimiento que deben presentar al Estado
colombiano, en iento a las ¢ i de los instrumentos internacionales.
- Participar en reuniones interinstitucionales de coordinacion y concertacion y elaborar las AM correspondientes.
- Proyectar comunicaciones de solicitudes o respuestas a las entidades de conformidad con la gestion de
seguimiento que realiza el Grupo de Trabajo.
- Apoyar en los casos requeridos con el archivo en los caso requeridos para asegurar las trazabilidad de los
procesos.
Lenguas Modernas, Derecho, Relaciones El estudiante apoyara procesos de verificacion de requisitos para la expedicion de visas ante las diferentes
Internacionales, Administracion Publica, y secciones aenla ion de como notas verbales, respuestas
Coordinacion P Dij aticos y 1 Administracion de Empresas, Diplomacia, Ingles: Intermedio de requisitos y diferentes para expedir i y oficiales, manejo de bases de
Oficiales Ciencias Politicas, Ingenieria: Industrial o gles: datos de custodias de pasaportes, actualizacion de la base de datos de exencion de visados para titulares de
Ambiental, Estudios y Gestion Cultural, pasaportes diplométicos y oficiales y de la cartilla de tramite de pasaportes que se remite a todos los consulados
Economia, Psicologia. colombianos en el exterior.
Las actividades que pefiara el { son las si
+ Apoyar a los escritorios seglin zonas geograficas que manejan las siguientes tipologias de asistencia: privados de
Grupo Interno de Trabajo de Asistencia a Ciencia Politica, Relaciones . . la libertad, facion, i iti icion, localizacion de familiares en Colombia, fallecimiento,
10 Ingles: Intermedio

Connacionales

Internacionales, Derecho.

violencia intrafamiliar y emergencia médica.
+ Apoyar al escritorio que atiende los casos de trata de personas, emergencias y desastres y ley de victimas.
+ Apoyar al gestor de cambio del Grupo Interno de Trabajo de Asistencia a Connacionales.




Direccion para el Desarrollo y la Integracion
Fronteriza

Relaciones Internacionales, Ciencia
Poitica, Gobiemo, Economia, Derecho,
Desarrollo Urbano, Finanzas,
Administracién Pablica.

Ingles: Intermedio

Teniendo en cuenta los temas que maneja la Direccion (implementacién de proyectos en zonas de frontera,

i/ llo de jias de i con los paises vecinos y manejo de la situacion con Venezuela), los
practicantes podran conocer temas relacionados con elaboracion de politica publica, toma de decisiones, manejo
imiento a i ion de insumos, entre otros.

Academia Diplomatica

Relaciones Intemacionales, Negocios
Internacionales, Administracion Pablica,
Ciencias Sociales, Ciencia Politica.

Ingles:

+ Apoyar al Instituto de Altos Estudios para el Desarrollo en lo relacionado con la logistica de eventos académicos.
+ Apoyar en la organizacion y acopio de informaciony dc ion y izacion de ios y
cronogramas relativos con la Maestria en Analisis de Problemas Politicos, Econémicos e Internacionales

Cor 3
+ Apoyar las tareas y actividades a cargo del Secretario General del IAED relacionado con la Maestria.
+ Apoyar en las demés tareas que se requieran en el desarrollo del buen funcionamiento del Instituto.

Relaciones Intemacionales, Ciencia

Recolectar informacion para alimentar base para el i i de la C ion de Asuntos con
Venezuela, Coordinacion de Estados Unidos y Canada, y Coordinacion de América Latina y el Caribe en los
siguientes temas:

Direccion de América Politica, Economia, Negocios Ingles: Avanzado o Clcaleske y GolspziEs 'Aménc.a, g, Organlsm0§ Y OI@S
Intemacionales. regiones del mundo que son relevantes respecto a temas con nuestro pais, realizar ayudas de memoria, revisar
: apoyar a los escritorios de las Coordinaci realizar de noticias. Y por Gltimo
4 informes y izacion de i sobre temas puntuales de coyuntura que apoyen la labor de la
Direccion.
Apoyo en el Grupo Intemo de Trabajo de Archivo en izacion e i ion de
. . - i - (Tablas de Retencion Dt Tablas de ion D Programa de Gestion Documental, Plan
Grupo Interno de Trabajo de Archivo Ciencia de la Informacion, Archivistica. N/A Institucional de Archivos, Tablas de Conirol de Acceso, Bancos Terminologicos, Modelo de itos)y

especiales (capacitacion, documentos vitales o esenciales, reprografia, entre otros).




