CONVOCATORIA AUXILIARES JURIDICOS AD HONOREM 2023-2024
PLANTA INTERNA

= ) Cancilleria

DEPENDENCIA CANTIDAD SOLILCITADA PERFIL IDIOMA FUNCIONES
Atencidn a las Acciones de Tutela, Atencién a las PQRSDS, Atencion a las solicitudes de Cooperacion Judicial
Grupo Interno de Asuntos N
Internacional
Consulares y Cooperacién 5 Derecho N/A
Judicial
Anélisis de quejas con connotacion disciplinaria, proyectar autos inhibitorios, proyectar requerimientos a otras
Oficina de Control . berecho . :::‘endencias o entidades, apoyar .en la preparacién de.informes que requiera la oficina sobre los temas de su
Disciplinario Interno petencia, apoyar en la proyeccién de autos de archivo.
Apoyar la elaboracién de informes estatales, relaci con la iony/o de las Medidas
Cautelares, Medidas Provisionales, y las Solicitudes de Informacion elevadas en el marco del Sistema Interamericano
de Derechos Humanos.
Apoyar en la C y relatoria de las reuniones interinstituci yde y de concertacién en el
Grupo Interno de Trabajo de marco de las Medidas Cautelares y Medidas Provisionales, elevadas en el marco del Sistema Interamericano de
Asuntos de Proteccién sobre 2 Derecho Ingles B2 Derechos Humanos.
Derechos Humanos Apoyar la elaboracién de informes estatales, relacionados con las Solicitudes cursadas por los Organismos
Extraconvencionales de Naciones Unidas.
Apovar la elaboracién de las respuestas a los derechos de peticién y tutelas que le sean asignados.
Monitorear y analizar desde la perspectiva internacional los pronunciamientos en materia de Medidas Cautelares y
Medidas Provisionales de otros paises.
Apoyar juridicamente en los actos administrativos que debe expedir el Grupo Interno, en lo relacionado con el curso
Grupo Interno de Trabajo de de capacitacion diplomética y consular, el examen de idoneidad profesional para ascenso y las actividades de
Formacién Diplomatica de la 1 Derecho Inglés - Basico actualizacién de Embajadores. Al igual que apoyar los temas a abordar en el Consejo Académico.
Academia Diplomatica
Apoyar las gestiones del GIT- Refugio en cada una de las etapas del procedimiento de determinacién de la condicién
Grupo Interno de Trabajo de de refugiado de conformidad con lo establecido en el Titulo 3 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1067 de 2015
Determinacion de la 5 Derecho NA
Condicion de Refugiado
Los estudiantes son requeridos para tramitar apoyo a la sustanciacién de acciones de tutela relativas a Permisos
Temporales de Permanencia y Atencién en Salud en donde este ministerio es vinculado como litisconsorte a pesar
Grupo Interno de Trabajo de 5 derecho A de no contar con funciones ni prestar servicios pdblicos; relatora referente a los casos correspondientes a las
Visas e Inmigracién acciones de tutela contra decisiones de visa y/o actos administrativos. Por otro lado, podran prestar apoyo juridico al
seguimiento de las PQRS que llegan por conducto de los solicitantes y responderlas. Apoyo en la elaboracién o
compilacién de conceptos juridicos.
Apoyar en la proyeccién de demandas y recursos que se requieran bajo los parametros indicados por el abogado
apoderado del caso.
Proyectar las fichas que se presentan ante el Comité de Conciliacién de acuerdo con los lineamientos indicados por
Oficina Asesora Juridica R Derecho NA el abogado apoderado del caso.
Interna Revision de procesos judiciales y apoyar la dependencia judicial de la entidad.
Estudio y revisién de proyectos de Ley, Decretos y demds actos administrativos.
Proyeccion de conceptos juridicos sobre temas de derecho piiblico y privado.
Proyectar para revisién del Coordinador y/o Abogados los oficios, memorandos y actos administrativos que hacen
Direcci6n de Asuntos Juridicos parte de los procesos de Solicitud, Renuncia y i6n de la nacionali iana. Colaborar con la
Internacionales-Grupo Interno 1 Derecho NA compilacién de insumos para la proyeccién de respuestas a derechos de peticion, acciones de tutelas y otras
de Trabajo de Nacionalidad consultas. Prestar apoyo en el imi izacion y de las bases de datos internas y de los
diferentes tramites a cargo de la coordinacion.
Apoyo juridico al Grupo Interno de Trabajo de Carreras Diplomatica y Administrativa en la proyeccién de respuestas
de derechos de peticién, solicitudes de informacién y todas aquellas peticiones de los ciudadanos, funcionarios y
Direccién de Talento Humano- jonarios del Ministerio, relaci con las funciones asignadas al Grupo Interno de Trabajo de Carreras
Grupo Interno de Trabajo de 1 Derecho N/A Diplomética y Administrativa.
Carreras Diplomatica y
Administrativa Apovar juridi el proceso de i6n de fio de los funcionarios de las Carreras Diplomtica y
Consular y Administrativa.
Desarrollo de labores de i seleccion, y sintesis de informacién) en temas de
competencia del Grupo Interno de Trabajo Consultivo.
Elaboracién de documentos relacionados con distintas tematicas asociadas a temas internacionales, tanto de
naturaleza académica como oficial.
Grupo Interno de Trabajo 1 . . Apoyo en el desarrollo y la preparacién de las diferentes actividades a cargo del Grupo Interno de Trabajo.
Consultivo Pr i6n de y proyectos con tareas que le sean asignadas.
Estudio y revision de i i6 iaalos i durante su
con el fin de apoyar la elaboracién de conceptos y la solucién de consultas remitidas por ciudadanos, entidades y
otras dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Proyeccion y notificacion de actos administrativos de tales como licencia de
maternidad, licencia de paternidad, enfermedad comtn, enfermedad profesional, liquidacién de pr
sociales de los funcionarios y ex funcionarios del Ministerio de Relaciones Exteriores y demds que sean de su
competencia.
Proyeccién de oficios para dar respuesta a las diferentes solicitudes, derechos de peticién, acciones de tutelas y
requerimientos que sean competencia del Grupo Interno de Trabajo de Prestaciones Sociales.
. Proyeccion de ayuda de memoria, para diferentes procesos a cargo de la coordinacién de Prestaciones Sociales.
Grupo Interno de Trabajo de ° yudac or! >
Prestaciones Soclales 1 Derecho N/A Proyeccion y radl}céclcn de Oficios ante EPS, AFP, CCF y Entlfjédes enervas sobre deuda p‘resunta en aportes.
Proyeccién de oficios que dan respuesta a las diferentes solicitudes realizadas por las entidades de control como
Contraloria, Fiscalia y Procuraduria, asi como a las solicitudes de las oficinas de Control Interno y Asesoria Juridica
del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Proyeccioén de os dirigidos a coor direcciones y funcionarios del Ministerio de
Relaciones Exteriores, referentes a los temas tratados en el GIT de Prestaciones Sociales.
Apoyar las respuestas de PQRSF que llegan al Grupo Interno de Trabajo de Pasaportes Sede.Centro.
Grupo Interno de Trabajo 1 Derecho Espafiol Apoyar las respuestas a tutelas que llegan al Grupo Interno de Trabajo de Pasaportes Sede.
Pasaportes Sede Centro
Grupo Interno de Trabajo de Apf)v.o juridico en las fases d.e\ lconcurso dela Academl\a Dip\oma’t\c.a, enla .provecc‘\én de Iras respuestas de
Seleccion y Capacitacion para 2 Derecho Ingles: Basico solicitudes, derechos de peticién, tu.t’e\as y constru.cc\orl\ de resoluciones e.lnformes esladlst\cés y .de res'u\tados.
el Servicio Exterior Apoyo en los procesos de contratacion y de investigacion del concurso de ingreso a la Academia Diplomatica
Augusto Ramirez Ocampo.
Respuestas Derechos de Peticién y Tutelas, y revision de i actos inis i revision
Direccién de Talento Humano | juridica de estudios previos.
Grupo Interno de Trabajo de 1 Derecho N/A

Tiquetes y Vidticos




CONVOCATORIA AUXILIARES JURIDICOS AD HONOREM 2023-2024

) Cancilleria

PLANTA INTERNA
DEPENDENCIA CANTIDAD SOLILCITADA PERFIL IDIOMA FUNCIONES
y apoyo en solici , consultas o derechos de peticion en temas de competencia juridica que se
reciben en la Coordinacion de Asuntos Ambientales.
Apoyo en consultas juridicas en materia de derecho ambiental y derecho internacional, o consultas especificas
legales en el marco de tratados, convenciones o instrumentos juridicos de caracter multilateral que Colombia hace
parte.
Grupo Interno de Trabajo de 1 Derecho Inglés intermedio Apoyo en la redaccién de oficios, memorandum y notas

Asuntos Ambientales

Mantener el registro y hacer seguimiento a las solicitudes remitidas por los entes de control o cualquier otra
autoridad judicial.

Apoyo en la gestion del archivo de documentacién de la Coordinacién haciendo uso de las tecnologias de la
informacién para optimizar los procesos.

Apoyo en la elaboracién de actas, notas y ayudas de memoria de reuniones o eventos.

Otras gestiones gue contribuvan al cumplimiento de las funciones de la Coordinacién.




