CIRCULAR 25 DE 2016
(marzo 15)
<Fuente: Archivo Ministerio de Relaciones Exteriores>

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Bogot4, D.C.,
Para: Cancilleria Interna
De: Luis Fernando Criales Gutierrez

Asunto: Sistema de Videoconferencia

El Ministerio de Relaciones Exteriores, bajo la coordinacion de la Direccion de Gestion de
Informacion y Tecnologia, ha implementado una solucion de Videoconferencia que permite a los
funcionarios de la entidad realizar reuniones virtuales y procesos de capacitacion continua,
optimizando costos de desplazamiento y tiempo, ya que permite de forma concurrente, maltiples
asistentes a una o diferentes reuniones.

Este sistema esta compuesto por 3 salas de videoconferencia, ubicadas en el salon Indalecio
Lievano, Salon Anexo L6pez de Mesa y en la sede de la casa del Marques de Valdehoyos en
Cartagena y una sala de Telepresencia, ubicada en el primer piso del Palacio de San Carlos.

Para el correcto uso de estas salas se deben tener en cuenta las siguientes directrices:

 La sala de Telepresencia sera de uso exclusivo para reuniones de videoconferencias; esta
sala tiene capacidad para dieciocho (18) asistentes y la administracién de la misma esta a
cargo de la Coordinacion de Servicios Tecnoldgicos.

« La reserva de la sala de Telepresencia y de la sala de videoconferencia del salon Anexo
Lopez de Mesa, deberd realizarse en la Intranet por el sistema de reservas de salas
ingresando al siguiente link:_http://reservasalon/default.aspx.indicando fecha, hora vy
cantidad de participantes a conectarse en la videoconferencia.

La reserva del salon Indalecio Lievano debe realizarse directamente con la secretaria del
Despacho; una vez aprobada la reserva de la sala, se deberé registrar el caso en la Mesa de
Ayuda solicitando el servicio de videoconferencia a través del siguiente link de la Intranet
http://intranet.cancilleria.gov.co/Pages/Mesa-de-Ayudal223-7129.aspx, informando la sala,
fecha, hora y cantidad de participantes a conectarse en la videoconferencia.

« Le solicitamos realizar la reserva del servicio de videoconferencia tres (3) dias habiles
antes de la reunion.

« Se recomienda no realizar videoconferencias que superen (20) conexiones simultaneas.

« Las videoconferencias deberan ser realizadas a traves de esta solucion, para garantizar la
seguridad de la informacion transmitida en las mismas.

« Es importante hacer buen uso de los elementos y equipos de videoconferencia instalados
en las salas.

Cordialmente,

LUIS FERNANDO CRIALES GUTIERREZ
Secretario General
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