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Tramite automatico
de Apostilla o
Legalizacion de
Registros civiles




I. Tramite automatico de Apostilla o Legalizacion

1.

de Registros civiles expedidos en notarias

Los Registros Civiles para que tengan efectos legales en el exterior
deben aportarse debidamente apostillados.

. Dirijase a la notaria donde se encuentra el registro civil original y

solicite una copia auténtica del mismo indicando que requiere el
documento con fines de apostilla o legalizacidn.

La notaria por su parte emite una fiel copia del Registro Civil tomada
del original que reposa en los archivos del notario debidamente
firmada por el notario, este documento no se entrega al usuario.
Este Registro Civil es escaneado directamente por la Notaria y
remitido es la Superintendencia de Notariado y Registro - SNR, via
metadatos, con firma digital del Notario, la cual es verificable en
linea. La SNR entidad reguladora de las notarias asignara un codigo
de 21 digitos a cada registro digitalizado por la notaria.

La Superintendencia de Notariado y Registro remite via correo
electrdnico al solicitante el cédigo de 21 digitos con los metadatos
del Registro Original digitalizado por la Notaria, donde anota
que el documento base original del registro civil ha sido
firmado digitalmente y que tanto el documento original con
vocacion de apostilla como la firma digital del notario
pueden ser consultadas en linea con el codigo de 21 digitos
asignado al documento en:
https://servicios.supernotariado.gov.co/radicado apostilla.html
donde podra ser consultado y/o descargado.

. Si hay algun error en los datos del documento base, debe

contactar a la notaria, ya que es la entidad responsable de los
datos contenidos en el documento.
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https://servicios.supernotariado.gov.co/radicado_apostilla.html
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Cancilleria

6. Posteriormente el proceso de apostilla se culmina
accediendo a sitio web de la Cancilleria para iniciar el tramite
de apostilla o legalizacion ante la Cancilleria, este proceso se
adelanta en linea via metadados, con el cédigo de 21 digitos
asignado por la Superintendencia de Notariado y Registro
para el documento remitido directamente por la Notaria:

(@]

Cancilll.en'a

Crear solicitud - i Mok

Ingrese al sitio web
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/solicit
ud/inicio.aspx
Seleccione la opcién: “"Documentos electronicos con firma
digital - Documentos firmados en Notarias
colombianas”.

Apostilla / Legalizacion

Por esta opcion Unicamente puede Apostillar o Legalizar los siguientes documentos electronicos:
» Documentos autorizados directamente por las Notarias.
» Documentos privados con reconocimiento de firma y contenido.

* Documentos permitidos con autenticacion de copia. Por favor revisar el listado en Requisitos - seccion “Autenticacion de copiao ala

vista” https:/www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/apostilla_legalizacion_en_linea/requisitos

Para mas informacion scbre el listado y procedimiento de los documentos notariales, consulte en Requisitos - seccién “Documentos
expedidos o firmados en Notarias colombianas”
https:/www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/apostilla_legalizacion_en_linea/requisitos. Nota: Antes de realizar la solicitud de
Apostilla o de Legalizacién en linea, consulte y descargue su documento firmado digitalmente por la Notaria en la pagina de la
Superintendencia de Notariado y Registro en el siguiente enlace: https://servicios.supernotariado.gov.co/radicado_apostilla.html para
verificar que el documento se encuentre correcto en el sistema y que contenga firma digital del notario titular o encargado que lo firmé

Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos electronicos con firma digital Documentos firmados en Notarias colombianas

7. Complete los datos:

(@]

O
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Ingrese el correo electronico.

Elija el pais de destino del documento.

Ingrese el cédigo de verificacion 21 caracteres que la
notaria le envid al correo electrénico registrado durante el
tramite.
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Cancilleria
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Cancilleria

Crear Solicitud - SuperNotariado
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Datos Personales Datos documento

Datos documento
Pais destino documento *

SELECCIONE...

Codigo de verificacion™
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Apostilla / Legalizacion
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Validar doecumento Forma de pago

Tramite *
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ampos obligaterios
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Datos pago

o Conserve el nimero de solicitud que empieza con 52

8. Finalice el tramite: Recuerde verificar que los datos estén
correctos, en el paso 3 del tramite, antes de pagar. Si hay algun
error, contacte a la Notaria, ya que es la responsable de los datos
contenidos en el documento. Una vez validado el contenido del

documento realice el pago en la pagina de la Cancilleria,
obtendra la apostilla o legalizacion de forma inmediata.
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