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TIPO DE DOCUMENTO: ‘ FORMATO
NOMBRE:  GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .~ | veRsion: 10
GRUPD INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO '

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

Hoja1de3
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‘DEPENDENGIA JERARQUICA:

DIRECCI(SN'DE ASUNTOS MIGRATORIOS, CONSULARES Y SERVICIO AL'CIUDADANO

SIGLA OFICINA: DM-DSG-DIMCS-GAJR

.| OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJQ'DE APOYO JURIDICO
coDIGO ] TIEMPO DE RETENCION.|  DISPOSICION FINAL
SERIES SOPORTE O
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
; FORMATO ARCHNO | ARCHIVO |
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales g GESTION | CENTRAL CT | E M $
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Serie documenal
Tiempo de refencidn en Archivo de Geslion surte a pattir
- de la terminacién del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacin total,
14 ACCIONES DE TUTELA s 10 X debido a que permite conocer la relacion entre los
d ciudadanos y fa Cancilleria en el ejercicio de sus derechos
fundamentales.
Accion de Tutela Electrénico - PDFIA
Fallo de tutela Electrénico - PDFIA
Impugnacion de {utela Electrénico - PDF/A
Comunicacion de respuesta Electronico - PDFIA
Recibido respuestas Electronico - PDF/A
Documentos Generales Papel
47 PROCESOS Serie documental
Subserie documental electronica de acuerdo con la circular
C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el aplicativo
SITAC. Los documentos electrdnicos se envian al
Consulado. El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
PROCESOS DE ASISTENCIA A surte a partir de que el extraditado sea fiberado, cuEfmnado
47.370 1 10 X este periodo se fransfieren los documentos electrénicos del
CONNACIONALES EXTRADITADOS SITAC al Archivo Cenfral para su conservacién total.
Debido a que se requieren disponibles para afender
posibles requerimientos y permiten conocer informacion de
los procesos de Asistencia a Connacionales en el Exterior
que se encuentran Extraditados.
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b Electronico - POF/A
Derecho de Peticién Electrnico - PDF/A
Comunicacién de respuesta al Usuario Electronico - PDF/A
Comunicacion remisoria autoridades competentes Electronico - PDF/A
" Subiserie documental electrénica de acuerdo con la circular
C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en ¢l aplicativo
SITAC. Los documentos originales se envian al Ministerio
de Justicia. El iempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacién del trémite, culminado este
47.454 PROCESOS DE ASISTENCIA A ; 3 X periodo se transfieren los documentos electronicos

CONNACIONALES REPATRIADOS

originales al Archivo Central para su conservacién y
posterior eliminacién, a fravés de la técnica de picado
realizado por el GIT de Archivo, previa elaboracidn de Acta
de Eliminacion. Debido a .que fos documentos son
responsabilidad de la Comisidn Interseclorial para el
estudio de las solicitudes de repatriacion de presos.

Documentos Generales

Papel

Electrénico - PDF/A

Derecho de Pelicién

Electrénico - POF/A

Comunicacién de respuesta al Usuario

Electronico - PDF/A
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Comunicacion remisoria autoridades competentes

Electrénico - PDFIA

Convenciones:

[ CT = Conservacion Total
| E = Eliminacién

M = Reproduccién por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

$ = Seleccion
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