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El tiempo de retención en el Archivo de Gestión surte a partir 
de la terminación del trámite, culminado este periodo se 
transfiere al Archivo Central para su conservación y posterior 
eliminación de los documentos físicos, a través de la técnica 
de picado, realizado por el GIT de Archivo, previa elaboración 
de Acta de Eliminación. Debido a que se considera estos 
documentos cumplen con una función especifica, pierden su 
vigencia en el tiempo y no poseen valores secundarios. _ 

Subserie documental que una vez cumplido el trámite se 
conserva por dos años en Archivo de Gestión, culminado este 
periodo se transfieren los documentos originales al Archivo 
Central para su conservación total. Constituye parte del 
patrimonio histórico del Ministerio, debido a que permite 
conocer información de Planos de las sedes de la Cancillería. 
Los Planos, que fueron recibidos en transferencia primaria y 
se encuentran en el Archivo Central, deben ser digitalizados 
por el Grupo de Archivo, con fines de consulta y conservación 
documental. 
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1 El tiempo de retención en el Archivo de Gestión surte a partir 
de la terminación del trámite. culminado este período se 

i transfiere al Archro Central para su conservación y posterior 
! eliminación de los documentos físicos, a través de la técnica 
I de picado, realizado por el GIT de Archivo, previa elaboración 
I de Acta de Eliminación. Debido a que son un instrumento de 

control y no poseen valores secundarios. 
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CT = Conservación Total 

E = Eliminación 

M - Reproducción por medio técnico (microfilmación, digitakzación, fotografía) 

S = Selección 
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