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PROCEDIMIENTO

Papel - Electronico

Se conserva en el Archivo de Gestion por cinco afios
considerando que son los originales que sirven para
soporte en la autenticacion. Una vez cumplido el tiempo

26 DECRETOS - PDFIA 5 20 X en el Archivo de Gestion se transfieren los documentos
originales al Archivo Central para conservacion total,
debido a que permite conocer los Actos Administrativos
que produce la Cancilleria.

Papel - Electrénico
Decretos - PDF/A
] 32 HISTOR|AS Serie documental
Una vez el pasante finaliza su periodo de pasantia, se
conservan los documentos por dos afios en el Archivo
Papel - Electronico de Gestion, culminado este periodo se transfiere al
32.153 HISTORIAS DE PASANTES ) P%F " 2 10 X Archivo Central para su conservacion y posterior

Comunicacion de convocatorias

Carta de presentacion de la universidad

Certificacion de promedio académico acumulado

Formato Hoja de vida del Ministerio de Relaciones Exteriores

Fotocopia de la cedula de ciudadania

Papel - Electronico
- PDF/A

eliminacion, a través de la técnica de picado realizado
por el GIT de Archivo previa elaboracion de Acta de
Eliminacion.

Papel - Electrénico
- PDF/A
Papel - Electronico
- PDF/A

Papel - Electrénico
- PDF/A

Papel - Electronico
- PDF/A
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Certificado de Antecedentes Judiciales, expedidos porla autoridad | Papel - Electrénico
competente. - PDF/A

. . Papel - Electronico
Certificado de Antecedentes de la Contraloria. -PDF/A

Papel - Electronico

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria - PDFIA

Papel - Electronico

Certificado de Idioma - PDE/A

Papel - Electronico

Copia pasaporte Vigente - PDF/A

Papel - Electronico

Acuerdo de confidencialidad - PDE/A

Copia de Seguro Medico _Pg;[))eFl/;\Electromco

Papel - Electronico

Copia de la visa - PDFIA

Papel - Electronico

Acta de inicio i e
Copia ARL !’}a)%eFI/A Electr(;)r;i;:o
Formato de seguimiento de la pasantia f’g%ef__l/AElectrénico
Certificaciones de la Pasantia P g%e}:'”'\ Electronico
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Se conserva en el Archivo de Gestion por cinco afos
considerando que son los originales que sirven para
Papel - Electronico soporte en la autenticacion. Una vez cumplido el tiempo
64 RESOLUCIONES P 5 20 X en el Archivo de Gestion se transfieren los documentos

Resolucion Institucional

- PDF/A

Papel - Electronico
- PDF/A

originales al Archivo Central para conservacion total,
debido a que permite conacer los Actos Administrativos
que produce la Cancilleria.

Convenciones:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

M = Reproduccién por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S = Seleccion
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