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-RESPONSABILIDAD POR APLICACION:
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| DEPENDENCIA JERARQUICA:

DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN

SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO

MATERIA DE DDHH
cODIGO éERIE’S SOPORTE O TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO : ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT | E M S i
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Serie documental
Subserie documental que corresponde a las Tutelas no
relacionadas con casos. Una vez se da el fallo se conserva
por tres afios en el Archiva' de Gestion, finalizado el pefiodo
de retencion se realiza transferencia de los documentos
. i originales al Archivo Centra) para su conservacion tofal,
14 ACCIONES DETUTELA 3 10 X "débido a que permite conocér’ la relacion entre los
ciudadanos y la Cancilleria en el ejercicio de sus derechos
fundamentales.
" Esta informacién tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y el DiH.
; Papel - Electronico
Accion de Tutela -PDFIA
. Papel - Electronico
Comunicaciones -PDF/A
47 PROCESOS Serie documental
Subserie doctimental, el tiempo de retencién en el Archivo de
H Gestiorf surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfiere al Archivo Cenfral para su
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A , conservacion tofal.‘Constitiiye parte del patrimonio historico
del Ministerio, debido a que permite conocer informacion de
47.318 ngs ;EgTUElg-IrQO i mgﬁ\«nlé\nlagghg‘éEAClON 1 20 X la reglamentacion de la Ley 288/96 en materia de
= Seguimignto .a las Ordenes y Recomendaciones de los
VIOLACIONES'DE DDHH Organos Intemacionales de Derechos Humanos.
’ Esta informacion tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y el DIH.
o Papel - Electrénico
Comunicaciones -PDF/A

Elabord: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo
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DIREGCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

EN CURSO ANTE LA COMISION IDH

DEPENDENCIA JERARQUICA: SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO/INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN
MATERIA DE DDHH
coDIGO SERIES SOPORTEQ | TEMPODE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SUBSERIES s PROCEDIMIENTO
. , FORMATO ARCHIVO. | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION CENTRAL CT i E M S ]
e - Papel - Electrénico )
Acta de Comité de Ministros -PDF/A
Subserie documental, el tiempo de retencion en gl-Archivo de
Gestion surte a partir de la ferminacion del tramite, cx{l?ninado
este perfodo se transfieren los documentos”originales .al
Archivo Central pafa su conservacion total al Archivo Central
parg su. conservacion, total. Constituye parte del patrimonio
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LOS CASOS histérico del Ministerio, debido .a que permite conocer
47.331 o 5 20 X informacion. del seguimiento a los casos.en curso ante la

Comision IDH, en materia de Seguimiento a las Ordenes y
Recomendaciones de los Organos Internacionales de
Derechos Humanos.

Esta informagion tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y €l DIH.

Ayuda Memoria

Papel - Electrénico
- PDF/A

Acta externa

Papel - Electronico
- PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electrénico
- PDF/A

Publicacion de la decision

Papel - Electronico
- PDF/A

Derechos de peticion

Papel - Electronico
- PDF/A

Acciones de Tutela

Papel - Electronico
- PDF/A

Informes de Indemnizaciones de perjuicio a las victimas de
violaciones de DDHH

Papel.- Electrénico
- PDF/A

Elaboro: Natafia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS'Y, DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

"DEPENDENCIA JERARQUICA: ! : . -SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
GFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENT.O A LAS. RBENES Y RECOMENDACIONES DE'LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN
) - MATERIA BE DDHH )
CODIGO SERIES SOPORTE O TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SUBSERIES ' PROCEDIMIENTO
: FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT E M L S
Subserie documental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este péricdo se transfiere al Archivo Central para su
conservacion total. Constituye parte del patrimonio historico
del Ministerio, debido a que permite conocer informacion de
PROCESOS DE SEGUIMIENTO ALOS CASOS 5 20 X los casos en curso ante {a Corte IDH en materia de

47.332

-

'EN CURSO ANTE LA CORTE IDH

« | Seguimiento. a las Ordenes y Recomendaciones. de. los |

Organos Intemacionales de Derechos Humanos.

Esta informacion tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y ei DiH.

Ayuda Memoria

Papel - Electrénico
- PDF/A

Acta externa

Papel - Electrénico
- PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electronico
- PDF/A

Publicacién de seguimiento

Papel - Electronico
- PDF/A

Derechos de peticion

Papel - Electrénico
- PDF/A

Acciones de Tutela

Papel - Electrénico
- PDF/A

Informe de casos en Curso

Papel - Electrénico
- PDF/A

Elabor6: Natalia Muiioz Gémez / Edier Perdomo
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GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO

DEPENPEF{CIA JERARQFJICA: DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
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coDIGO SERIES SOPORTEO TIEMPO DE RETENCION ;| DISPOSICION FINAL
SUBSERIES FORMATO ARGHVO T ARCHIVG PROCEDIMIENTO

SERIE - SUBSERIE

Tipos Documentales

GESTION

CENTRAL

CT | E - M {8

47.359

PROCESOS DE SUPERVISION DE
SENTENCIAS

20

Subserie documental, el tiempo de retencion-en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado-

.este periodo se transfieren los documéntos originales al'

Archivo Central para su conservacion total. Constituye parte
de! patrimonio historico dél Ministerio, debido a que permite
conocer informacion. de fa supetvision a las sentencias en
matefia de Seguimiento a las Ordenes y Recomendationes

de los Organos Internacionales de Derechos Humanos.

Esta infermacitn tiene garantia, proteccién y salvaguardia de
los DDHH y,el DIH. -

Ndta diplomatica

Papel - Electronico
- PDF/A

Nota Verbal

Papel - Electrénico
- PDF/A

Informe de supervision de Sentencias

Papel - Electronico
- PDF/A

Ayuda Memoria

Papel - Eléctrénico
- PDF/A

Acta externa

Papel - Electrénico ’
- PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electrénico
- PDF/A

Publicacion de la decision

Papel - Electronico
- PDF/A

Registro del Formato de Seguimientd a Solicifudes

Electrénico - XLS

Derechos de peticion

Papel - Electronico
- PDF/A

&
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TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-F0-03
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.| RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO"DE TRABAJO'DE ARCHIVO
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DIRECCION DE DERECHOS HUMANO1S Y'DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

47.444

DERECHOS CIVILES Y POLITICOS

DEPENDENCIA JERARQUICA: : : SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQINTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN
! . MATERIA DE DDHH .
cODIGO SERIES SOPORTE O TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO @ ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
. Papel - Electronico
Acciones de Tutela -PDF/A
Subserie documental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales 2l
- - . 1Awghivo.Gentral. para su.consenvacion.total. Canstifuye parte.
del patrimonio histérico del Ministerio, debido que permite
PROCESOS DE SEGUIMIENTO Y RESPUESTA - conocer informacién del‘proceso de seguimiento y respuesta
A LOS CASOS ANTE EL COMITE DE 1 20 X a los casos presentados ante el Consejo de Derechos

Humanos en lo relacionado con el Seguimiento a las Ordenes
y Recomendaciones de los Organos Internacionales de
Derechos Humanos.

Esta information tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y el DIH.

Ayuda Memoria

Papel - Electrénico
- PDF/A

Papel - Electronico

Nota diplomética TEPFIA
Nota Verbal f’g%?:ll-AElectrénico
Informe de Casos {’g%?:l/AElectnénico
Comunicaciones l;apel - Electrénico

- PDF/A

Publicacion informativa

Papel - Electronico
- PDF/A

Comunicacion de seguimiento

Papel - Electrénico
- PDF/A

Comunicacion de respuesta

Papel - Electrénico
-PDF/A

Elabord: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo
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GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO'

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
. GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN
OFICINA PRODUCTORA:
MATERIA DE DDHH .
CODIGO, SERIES SOPORTEO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
- * SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales ' GESTION | CENTRAL CT | E M S
. Papel - Electrénico
Derechos de peticion - PDF/A
. Papel - Electrénico
Acciones de Tutela -PDF/A ‘
Inférmes de Indemnizaciones de perjuicio a las victimas'de Papel - Elecfronico )
violaciones de DDHH - PDF/A
Subgerie documental, el iempo de Tetencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren” los -documentos originales al
- Archivo Central para su conservacion total. Constituye parte
del patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
PROCESOS DE SEGUIMIENTO Y RESPUESTA conocer informacion del proceso de seguimiento a denuncias
47.551 A LAS DENUNCIAS ANTE EL: CONSEJO DE 1 20 X y las respuestas a las mismas, ante el Consejo de Derechos

DERECHOS HUMANOS

Humanos en lo relacionado con el Seguimiento a las Ordenes
y Recomendaciones de los Organos Internacionales de
Derechos Humanos.

Esta informacion tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y el DIH.

Ayuda Memoria

Papel - Electronico
- PDF/A

Nota diplomatica

Papel - Electrénico
- PDF/A

Nota Verbal

Papel - Electronico
- PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electronico
- PDF/A

Publicacion adjunta al informe

Papel - Electrénico
- PDF/A

Comunicacion-de seguimiento

Papel - Electronieo
- PDF/A

Elabort: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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DE_PENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DEREGHO INTERNACIONAL HUMANITARIO SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
OFICINAPRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANGS INTERNAGIONALES EN
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cODIGO SERIES SOPORTE O TIEMPO DE RETENCION ;| DISPOSICION FINAL
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Comunicacion de respuesta

Papel - Electrénico
- PDF/A

Derechos de peticion

Pape! - Electronico
- PDF/A

Acciones de Tutela

Papel - Electronico
- PDF/A

47.692

PROCESOS DE FONDO DEFINITIVO

Subserie documental, €! tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Gentral para su conservacion total. Constituye parte
del patrimonio histérico del Ministerio, ya que permite conocer
informacion de los hechos y conclusiones de la *Convencion
Americana sobre Derechos Humanos* en curso ante la
*Comision Interamericana de Derechos Humanos®, en
materia de Seguimiento a las Ordenes y Recomendaciones
de los Organos Intemacionales de Derechos Humanos (Art
51).

Esta informacion tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y el DIH.

Ayuda Memoria

Papel - Electrénico
- PDF/A

Acta externa

Papel - Electrénico
- PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electronico
- PDF/A

Publicacion de la decision

Papel - Electronico
- PDF/A

Derechos de peticién

Papel - Electrénico
- PDF/A

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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DEPENDENCIA JEMRQUICA: DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIQ SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
| OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN
MATERIA DE DDHH
CODIGO SERIES SOPORTE O TIEMPQ DE-RETENCION | DISPOSICION FINAL
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT | E M S
w Papel - Electrénico
Informe de fondo definitivo -PDF/A
. Pape! - Electronico
Acciones de Tutela -PDF/A
Subserie docuniental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren los- dacumentos originales al
Archivo Central para su conservacion total. Constituye parte
del patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de! Informe de Fondo para la
47.693 PROCESOS CONFIDENCIALES 1 20 X *Convencion Americana sobre Derechos Humanos*, en
materia de Seguimiento a las Ordenes y Recomendaciones
de los Organos Intemacionales de Derechos Humanos (Art
50).
Esta informacion tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y el DIH
) " Papel - Electrénico
Nota diplomética -PDF/A
Papel - Electrénico
Nota Verbal -PDFIA
Papel - Electrénico
Informe de Fondo -PDF/A
. Papel - Electrénico
Ayuda Memoria -PDF/A
Papel - Electrénico
Acta externa -PDF/A
Comunicaciones Papel - Electrénico

- PDF/A
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RESPONSABILIDAD POR APLICACION: |

,GRUEO_I[\LTERNQDE_IRABA.I[XISE ARCHIVO» ¢ a

i z 3
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO _| SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN
MATERIA DE DDHH . )
cODIGO SERIES SOPORTE O TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVQ | ARCHIVO
SERIE - SpBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT{ E M S
o . Papel - Electronico
Publicacion informativa -PDF/A
- Papel - Electrénico
Derechos de peticion -PDF/A
. Papel - Electrénico
Acglones de Tutela - PDF/A
Subserie documental que corresponde a la entrega y recibo
de expedientes. El tiempo de retencién en el Archivo de
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A ENTREGA Y Gestion surte a partir de la terminacién del tramite, culminado
47.745 RECIBO DE EXPEDIENTES AGENCIA Electronico - 5 5 X este periodo se transfieren los documentos originales al
: NACIONAL DE DEFENSA JURIDICA DEL PDF/A Archivo Central para su conservacién total. Debido a que
ESTADO permite conocer el trdmite de entrega y recibo de expedientes
desde y para la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado.
Acta de entrega
Registro de Formato Unico de Inventario Documental
Comunicaciones
65 SOLICITUDES Sere documenta

Elabord: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo
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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE DFRECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GSORO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LQS ORGANOS INTERNACIONALES EN
MATERIA DE DDHH
CODIGO SERIES SOPORTE O TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
. FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO z

SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CcT E M S
Subserie documental que corresponde a los Derechos de
peticion, Soficitudes e informacion no relacionadas con casos
Objeto de seguimiento. Una vez se da el fallo se consérva por
dos afios en el Archivo de Gestién, finalizado el periodo de
retencion se realiza transferencia de -los documentos
65.173 SOLICITUDES DE INFORMACION 2 10 X originales al Archivo Central para su conservacion total,

debido a que pemite conocer la relacion entre los
ciudadanos y la Cancilleria en el ejercicio de sus derechos
fundamentales.

Esta informacion tiene garantia, proteccién y salvaguardia de
los DDHH y el DIH.

Derecho de peticion

Papel - Eleétronico
- PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electrénico
- PDF/A

%

Convenciones:

CT = Conservacion Total
E = Elimindcion

M = Reproduccion por medio técnico (microfimacion, digitalizacion, fotografia)

S = Seleccion

i,. -Elabort: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo
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