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conIGo TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SBSERIES SOPORTE O PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT | E M S
34 INFORMES !  Serie documental
5 i Subserie documental que una vez finalizado su trdmite se
i conserva por un ano en el Archivo de Gesfion, finalizado el
i + periodo de retencion se transfieren los documentos originales
! i ; &l Archivo Central para su gonservacion total, debido a que
24.166 INFORMES A EMBAJADAS Y MISIONES DE ! q o !X estos documentos pemmiten conocer los informes a las
) CASOS DE PRESUNTAS VIOLACIONES DDHH ; : i Embajadas y Misiones de los casos de presuntas violaciones
i i , de derechos humanos en materia de asuntos de proteccitn e
{ ! informacitn,
' ! Esta informacién tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
] los DDHH y el DIH.
i
" . Pape! - Electrénico !
Solicitud de Informacién -PDFIA ! E
e i .- . 4 -
. - Papel - Electronico , i .
Informe de embajadas y Misiones -PDFIA : i
. Papel - Electrénico ’ '
Comunicaciones - PDF/A i i
’ , i Subserie documental que una vez finalizado su trémite se
| ; ' conserva por un aio en el Archivo de Gestion, finalizado el
l i | i + periodo de retencion se transfieren los documentos originales
34.304 INFORMES DE RELATORES Y GRUPOS DE 1 20 X ; al Archivo Central para su conservacion total, debido a que
) TRABAJO DE NACIONES UNIDAS ; "estos documentos permiten conocer los informes de

Relatores y Grupos de trabajo de la Crganizacién de las
Naciones Unidas en materia de asuntos de proteccion e
informacién sobre derechos humanos.

Papel - Electrénico

Solicitud de Informacion _PDE/A
Informe de Relatores y Grupos de Trabajo ONU Pg;se;] l;\EIectrémoo

o ! Papel - Electronico
Comunicaciones 3 - PDF/A |
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Subserie documental qua una vez finalizado su tramite se
conserva por un afio en el Archivo de Gestion, finalizado el
periodo de retencitn se transfieren los documentos originales
INFORMES DE SEGUIMIENTO A LAS al Archivo Central para su conservacion total, debido a que
34.227 SOLICITUDES DE INFORMACION 1 20 X estos documentos permiten conocer informacion  del
‘ DE LA COMISION INTERAMERICANA DE seguimiento a las solicitudes de informacion de la Comisién
DERECHOS HUMANOS Inferamericana de derechos humanos en materia de asuntos
de proteccion e informacion,
Esta informacion tiene garantia, proteccion y salvaguardia de
los DDHH y el DIH.
I - Papel - Electronico
Comunicacién de soficitud - FDF/A
Comunicacion def peticionario y/o beneficiarios Pg%?:I /AEIectrOnico
Informe a la Comisién Interamericana de Derechos Humanos ngc?:l f;\Electrénico
. Papel - Electrénico
Ayuda Memoria ~PDF/A ;
- Papel - Electrénico
Comunicaciones -PDF/A
! Subserie documental que una vez finalizado su trémite se
i conserva por un afie en €l Archivo de Gestidn, finalizado el
i ! periodo de refencién se transfieren los documentos originales
INFORMES DE SEGUIMIENTO A LAS i " al Archivo Central para su conservacion total, debido a que
34.328 SOLICITUDES DE INFORMACION DE LA 1 20 X estos documentos pemmiten conocer informacion del
) ' CORTE INTERAMERICANA DE DERECHOS seguimiento a las solicitudes de informacion de la Corte
HUMANOS Interamericana de derechos humanos en materia de asuntos
. de proteccion e informacion.
Esta informacién tiene garantfa, proteccién y salvaguardia de
los DDHH y ef DIH.
i . Papel - Electrénico
Comunicacion de solicitud -PDFIA &
Comunicacién del peticionario yfo beneficiarios P:pDeFI ,;\Electrénico
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Informe a la Corte Interamericana de Derechos Humanos P;%?_.I I;\Electrc':mco |
e - ! } S -
: |
Ayuda Memoria P;%T:l /)-flectrbmco ;
.......... o i ; e
_— Papel - Electrénico | ;
Comunicaciones -PDF/A | !
.......... ; A
% ) Subserie documental que una vez finalizado su tramite se
f i conserva por un afo en el Archivo de Gestion, finalizado el
; : periodo de retencién se transfieren fos documentos originales
i al Archivo Central para su conservacion total, debido a que
34329 INFORMES DE SEGUIMIENTO DE MEDIDAS ’ ! 2 X ! estos documentos permiten conocer informacion  del
) CAUTELARES ' i seguimiento a las solicitudes de medidas cautefares en
i ! materia de asuntos de proteccion ¢ informacién sobre
' | derechos humancs.
{ i Esta informacién tiene garantfa, proteccidn y salvaguardia de
| ; los DDHH y el DtH.
Comunicacién de solicitud de la Comision Interamericana Papel - Electrénico l
Derechos Humanos . - PDFIA i |
e e et e e e R A R T S S, ! : -
Informe a la Comision Interamericana de Derechos Humanos pg%?:l I:AEIectrémco ' |
Comunicacion del peticionario y/o beneficiarios P;%?_.I /}\Electrbmoo I
! Papel - Electronico
Ayuda Memoria -PDF/A
. Papel - Electronico ;
Comunicaciones -PDF/A ;
! Subserie documental que una vez finalizado su framite se
conserva por un afo en el Archivo de Gestion, finalizado ef
! periodo de retencion se transfieren los documentoes originales
] al Archivo Central para su conservacion fotal, debido a que
34.330 INFORMES DE SEGUIMIENTO DE MEDIDAS 1 20 X estos documentos pemmiten conocer informacion del
' PROVISONALES seguimiento a las solicitudes de medidas provisionales en
materla de asuntos de profeccion e informacion sobre
derechos humanos,
Esta informacion fiene garantia, proteccion y salvaguardia de
ios DDHH y el DIH.
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Comunicacion de solicitud de la Corte Interamericana Papel - Electrénico
Derechos Humanos - PDF/A
Informe a la Corte Interamericana de Derechos Humanos Pg%il IAEIectrémco
Comunicacion del peticionario y/o beneficiarios Pg%?:l /:L\Electrénico |
. Papet - Electronico
Ayuda Memoria -PDF/A
P Papel - Electrénico
Comunicaciones -PDFIA
65 SOLICITUDES : Serie documental
Subserie documental que una vez finalizado su tramite se
conserva un ejemplar de la solicitud elegido de manera
aleatoria durante un afio en el Archivo de Gestion, finalzado
el periodo de retencidn se realiza transferencia de los
65.319 SOLICITUDES INTERNACIONALES 1 2 X documentes originales al Archivo Central para su
! PRESUNTOS CASOS DE VIOLACIONES DDHH conservacion total, debido a que pemite conocer las
solicitudes de internacionales presuntos casos de violaciones
DDHH.
Esta informacicn tiene garanta, proteccién y salvaguardia de
los DDHH v el DIH.
_ - Papel - Electronico
Comunicacién de salicitud -PDF/A
Comunicacién de respuesta a la Embajada P;%?:I I:AEIectrémoo
Subserie documental que corresponde a las solicitudes de
informacion no relacionadas con casos yfo expedientes. Una
vez finalizado e! tramite se conserva en el Archivo de Gestidn,
; finalizado el perodo de retencitn se realiza transferencia al
65.173 SOLICITUDES DE INFORMACION 2 10 X Archivo Central para su conservacion y posterior eliminacion,
a través de la técnica de picado realizado por el GIT de
Archivo previa elaboracion de Acta de Efiminacion.
Esta informagién tiene garantia, proteccién y salvaguardia de
> los DDHH y el DIH.

E!%Eor&ixlatalia Muficz Gémez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV. 01/11/2019 |



Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia

Lol y Dndan
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 10
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNQ DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja5deS
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DIDHD-GAPDH
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS DE PROTECCION SOBRE DERECHOS HUMANOS
- Papei - Electronico |
Derechos de peticién -PDFA
. Papel - Electrénico
Accion de Tutela -FDF/A
_ Papel - Electronico
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. Papel - Electrénico
Comunicaciones -PDF/A

Convenciones: . Flabord A&UO‘[\ \'hs ﬂ

CT =Conservacion Total Coordinacién de Archivo
E = Eliminacion
_ " . . . e Revis6
M = Reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacién, fotografia) LQ“ 1 WQ“‘QI‘Q MUHTDQ}, \I )
§ = Seleccién Jefe de la Oficina
AprotmcéJ 5 c;l.o.j(oﬂ
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