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Serie documental 

Subserie documental generada de forma electrónica a través 
del aplicativo InfoEmbajadas, cumplido el tiempo de retención 
en Archivo de Gestión se transfieren los documentos 
originales al Archivo Central para su conservación 
permanente. Constituye parte del patrimonio histórico del 
Ministerio ya que permite conocer los Informes de Gestión de 
las Misiones en el Exterior en América del Sur. 

Serie documental 

Subserie documental que una vez terminado el trámite, se 
conserva por cuatro años en Archivo de Gestión, luego se 
transfieren los documentos originales al Archivo Central para 
conservación total. Constituye parte del patrimonio histórico 
del Ministerio, ya que permite conocer los Mecanismos de 
Relacionamiento en el marco del desarrollo de la Politica 
exterior con América del Sur. 

Elaboró: Natalia Muñoz Gómez I Edier Perdomo Una vez impreso este documento se considera copia no controlada FV: 01/11/2019 



1. Ministerio de Relaciones Exteriores 
Irt - República de Colombia 

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CÓDIGO: GD-F0-03 

NOMBRE: GESTIÓN DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL VERSIÓN: 10 

RESPONSABILIDAD POR APLICACIÓN: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 2 de 4 

DEPENDENCIA JERÁRQUICA: DIRECCIÓN DE AMERICA 

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE AMÉRICA DEL SUR 

SIGLA OFICINA. DM-DVRE-DIA-GASA 

CÓDIGO 

SERIE - SUBSERIE 

SERIES 
SUBSERIES 
Tipos Documentales 

47.494 

E 

TIEMPO DE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

SOPORTE O FORMATO 
ARCHIVO ARCHIVO 
GESTIÓN CENTRAL 

; Documento preparatorio 

Comunicado de prensa 

Declaración del evento 

Acta externa 

Ayuda memoria 

Relatoría del evento 

PROCESOS DE NEGOCIACIÓN DE 
INSTRUMENTOS INTERNACIONALES 

Registro de Acta reunión / Listado de asistencia 

Comunicaciones 

I Comunicación de consulta del texto 

Nota verbal 

Nota diplomática 

Papel - Electrónico - 
PDF/A 

Papel - Electrónico - 
PDF/A 

Papel - Electrónico - 
PDF/A 

Papel - Electrónico - 
PDF/A 

Papel - Electrónico - 
PDF/A 

Papel - Electrónico - 
PDF/A 

Papel - Electrónico - 
PDF/A 

i Papel - Electrónico 
PDF/A 

Papel - Electrónico - 
I PDF/A 

l Papel - Electrónico - 
I PDF/A 

4 

CT E S 
PROCEDIMIENTO 

20 

I Papel - Electrónico - 
I PDF/A 

I Papel - Electrónico - 

i
I Otros Instrumentos Internacionales 

PDF/A 

; 

4- --

X 

--

- --
Subserie documental que una vez terminado el trámite, se 
conserva por dos años en Archivo de Gestión, luego se 
transfieren los documentos originales al Archivo Central para 
conservación total, debido a que permite conocer los 
procesos de negociación de los Instrumentos 
Internacionales. 
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Subserie documental que una vez terminado el trámite, se 
conserva por cuatro años en Archivo de Gestión, luego se 
transfieren los documentos originales al Archivo Central para 
conservación total, debido a que permite conocer información 
de las Visitas y Encuentros de América del Sur. 
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Subserie documental que una ve 7 terminado el trámite, se 
  conserva por cuatro años en Archivo de Gestión, luego se 

transfieren los documentos originales al Archivo Central para 
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económica y social de los países de América del Sur. 
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