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1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Serie documental
i E{ tiempo de refencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacién del trimite, culminado esle periodo se
transfieren los documentos originales al Archivo Central para
14 ACCIONES DE TUTELA 3 10 X su conservacién total, debide a que permite conocer la
relacion entre los ciudadanos y la Cancilleria er el gjercicio
{ de sus derechos fundamentales.
Papel - Electronico
Accibn de tutela -PDFIA
. Papel - Electronico {
Contestacion de tutela -PDFIA |
Papel - Electronico
Fallo de tutela -PDFIA
Impugnacion de tutela f’;%e::r’fleclrénioo
Papel - Electrénico
Incidente desacato -PDEIA
2 ACTAS Serie documental
. Una vez cumplido e! fiempo de retencion en el Archivo de
ACTAS DEL COMITE ACADEMICO Gestion se transfieren 16s documentos originales al Archivo
219 INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS PARA EL 20 20 X Central para conservacion total, debido a que permite
DESARROLLO conocer las decisiones y acciones del Comité Académico del
Instituto de Altos Estudios para el Desarrolio.
: ; Papel - Electrénico i -
Acta del Comité Académico -PDFIA
. Papel - Electrdnico
Cemunicaciones -PDFIA /k
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Una vez cumplido ¢l fempo de retencién en el Archivo de
¢ ACTAS DEL CONSEJO ASESOR DEL Gestidn se transfieren los documentos originales al Archivo
2.55 INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS PARA EL 20 20 X Central para conservacion total, debido a que permite
DESARROLLO conocer 1as decisiones y acciones det Comité Académico del
Instituto de Altos Estudios para el Desarroilo.
. Pape! - Electronico
Acta de! Consejo Asesor -PDFIA
. Pape! - Electrénico
| Comunicaciones v _PDEA
32 HISTORIAS Serie documental

Se conserva en ¢l Archivo de Gestion por quince afios. Una
i . vez cumplido e! fempo de retencin, se transfieren los
32.150 HISTORIAS ACADEMICAS MAESTRIA 15 30 X documentos originales al Archivo Central para conservacion
fotal, debido a que permite conocer las Histortas Académicas
de los estudiantes de la Maestria.

. Papel - Electrbnico
Hoja de vida _PDFIA
Libro de Registro de actas de sustentacion de Tesks ?g%?:' I:\Electrénieo
34 INFORMES i Serie documental

Subserie documental que una vez cumple el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestién se transfiere al Archive
cantral para su conservacion y posterior eliminacion, a ravés
de latéenica de picado realizado por el GIT de Archivo previa
elaboracion de Acta de Eliminacién. Debido a que durante &
flempo que se conserva esta informackn sive como
referente para responder a otras solicitudes, pero una vez
cumple su tiempo de retencion en el archivo de gestién pierde

i vigencia.
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L - Papel - Electrénico ’
Comunicacion de solicitudes de asesoria - POFA
———— ; ]
. Papel - Electronico
Comunicacion de respuesta - POF/A
i . ) Papel - Electrénico
Informe de asesorias y asistencia tcnica - PDFIA
38 INVESTIGACIONES _ Serie documental )

i Subserie documental que una vez cumple el tiempo de
i retencion en el Archivo de Gestidn se transfieren los
documentos originales a Archivo Central para su
38.403 INVESTIGACIONES ACADEMICAS 4 6 X conservacion  tolal. Conslituye parte del patrimonio
documental del Ministerio, debido a que pemite conocer las
investigaciones académicas que ha llevado a cabo en el
Grupo de Investigaciones.

_— N Papel - Electronico
Investigaciones Académicas - PDFA
o Papel - Electrénico i
Comunicacicnes - PDFIA
47 " |PROCESOS Serle documenl

Subsere documental que se conserva en el Archivo de
Gestion por dos afics, una vez cumplido el tiempo se

PROCESOS DE CONCURSO DE INGRESO transfieren los documentos originales al Archivo Central para

47.473 MAESTRIA 2 5 X conservacion total, debldo a qua permite conocer los casos
de estudiantes que participan en el Concurso de Ingresoa la
Maestria.
Registro Difusidn de convocatoria nueva promocion Papel - Electrénico .
Maestria -PDFIA
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn surte a partir
de la terminacion de! trimite, culminado este periodo se
53.571 PROGRAMAS DE COCPERACION INTER 4 § X transfieren los documentos originales at Archivo Central para
’ INSTITUCIONAL su conservacion lotal, debido a que permite conocer
informacién de ks programas de  cooperacion
Interinstitucional.
L
y Oficio de solicitud de préstama interbibliotecario Papa). Electitrico
Oficio de respuesta de préstamo interbibliotecario P;%i‘ AEBC"O"M
. ) o Papel - Electronico
Listado de canje de material bibliografico -PDFIA
Comunicacidn de canje de material bibliografico ?:‘I’;l I;AElecuénlco
. . Papel - Electrénico
Comunicacin de Coogeracbn Intemacional - POF/A
Subserie documental que una vez cumple el tiempo de
retencidn en e Archivo de Geslion se ftransfieren ks
documentos originales al Archivo central para su
conservacidbn total, Constituye parte del patrimonio
53.596 PROGRAMAS;ECNICOS DE 8 4 [ X documental del Ministerio, debido a que permiten conocer
" CONSERVACION Y RESTAURACION informaciér relacionada con los programas técnicos de
conservacin y restauracion que se han llevado acaboenla
Biblioteca, Hemeroleca y Cento de Documentacion del
Ministerio de Reiaciones Exteriores.
+
Programa técnico de conservacion y restauracion Papel - Electréaico
- POFIA
Reglstro Listado de empaste de Material Bibliografico Papel - Electrénicq,
-PDF/A y
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Registro de Asesorias externas ?SPDT:I"AEIEWMOO
Una vez cumplido ¢l tiempo de retencidn en el Archivo de
REGISTROS DE CALIFICACIONES Geslién se transfieren los documentos originales al Archivo
57.60 INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS PARA EL 15 30 X Central para conservacion total, debidc a que pemite
DESARROLLO conocer ias Calificaciones de! Instituto de Altos Estudios para
| &l Desarrolio.
{ i I B
Copia de las Caliicaciones Fapel- Electtnico '
. Pape! - Electinico
Consolidado semestral de calificaciones -PDF/A
Subserie documental que una vez cumple el tiempo de
refencion en el Archivo de Gestin se transfiere al Archivo
57.614 REGISTROS DE ADQUISI(}ION Y DESCARTE ’ 4 X central para su conservacion y posterior eliminacion, a través |
’ DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO de latécnica de picado realizado por el GIT de Archivo previa |
. elaboracién de Acta de Eliminacion. Debido 2 que es un |
instrumento de contro! y no posee valores secundarios.
Registro de Solicitud Compra/subscripcion de Material Papel - Electronico
Bibfiografico -PDFIA
Registro de Donacion de Material Bibliografico Fapel- Electrénico

Registro Listado Descarl de Material Bibliografico Papel - Electrénico

- POF/A
. Pape! - Electrénico
Registro del Acta de descarte -PDF/A
o Papel - Electronico k
Comunicaciones -PDF/A |
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn surte a partir
de la terminacion del trémite, culminado este pericdo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
57.631 gIEB(i'lsngR(}SFFCEOPRESTAMO 2 3 X eliminacion de los documentos fisicos, a través de ta técnica
de picado, realizado por el GIT de Archivo, pravia elaboracidn
de Acta de Efiminacion. Debido a que se trata de un
instrumento de control.
Registro de! Formato Solicitud Préstamo de Material Papel - Electrénico
Ribliografico - PDFIA
Registro del Formato Solicitud de préstamo Interbibliotecario Fg%i! IAE'ECMM
Registro del Fermate Sesvicio de préstamo Papel - Electronico
Interbibliotecarios - PDF/A
Registro de Control Prestamos Material Bibliografico Pape) clectionico .
Registro de Autorizacion Salida de Libros y Revistas i’Fa,%eg I:AElectrénico
Comunicacion de solicitud universidades ?:%"‘: /}\Electrénloo
Papal - Electrénico i
Comunicacion de respuesta -PDFIA
Tiempo de retencion surte a partir del cambio de version del
4 ! Reglamento. Esta subserie documentat se conserva en !
60 REGLAMENTO INSTITUTO DE ALTOS | pape! - Electronico | 5 15 X Archivo de Gestién cinco afios, una vez cumplido ¢l tiempo
ESTUDIOS PARA EL DESARROLLO -PDF/A se transfieren los documentos originales al Archivo Central
para conservacion tofal, debido a que pemmite conocer
informacion def Instituto de Aftos Estudios.
' Papel - Electronico
Reglamento del Instituto _PDERA
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Documento de modificaciones al reglamento Pape! - Electronico }
- PDFIA {
Convenciones: Flebor: H [uon M S ﬁé_
CT = Conservacién Total Coordinacion de Archyvo
E = Eliminacion
M = Reproduccidn por medio téenico (microfilmacion, digitafizacion, fotografia)
S = Seleccion
Secretario {a) Gen%r
Fecha da Aprobacion 1 7 MAR 202 3
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