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Nombre Solicitud Perfil Inetrmedio Descripcion Modalidad
Recoleccion de informacion en asuntos politicos y de desarrollo de politica local.
Finanzas y Relaciones Internacionales, Recoleccion de informacion en asuntos econdmicos y comerciales del pais.
Embajada de Colombia en 2 Gobierno y Relaciones Internacionales, Inglés: Inetrmedio | Toma de notas en reuniones interas y con actores estratégicos para al Embajada. Presencial
Canada Ciencia Politica, Derecho, Comunicacion Apoyo en realizacion de eventos y reuniones de la Embajada
Social, Relaciones Internacionales Apoyo para la elaboracién de informes politicos.
Apoyo para la elaboracion de informes econdmicos.
Apoyo en la tramite y ion de a derechos de peticion de competencia de la Embajada y dar traslado a los que no
son de su competencia.
Apoyo en la redaccion, seguimiento y control de tramites relacionadas con diferentes temas juridicos, a través de la via diplomatica. Asi como
el archivo correspondiente tanto digital como fisico.
0 q 1 0 Apoyar en diferentes labores administrativas y generales para los eventos que organiza la embajada.
Embajada de Colombia ante Derecho, Relaciones Internacionales, POy v ¥ quecrg ) "
0 2 B . N/A Presencial
la Republica del Ecuador Comunicacion Social A - . .
Apoyar en la y de con el area de cultura. de la Embajada.
Apoyar el area de comunicaciones para la publicacion de noticias en redes sociales de la Embajada. Hacer seguimiento a las mismas.
Realizar busqueda de noticias de importancia politica, econémica o social de Ecuador y Colombia, con el fin de preparar informe diario de
prensa.
Apoyar en diferentes labores y generales para los eventos que organiza la embajada.
. . El practicante apoyaré las funciones de los diplométicos en la Embajada de Colombia en Hungria, concurrente ante los gobiemnos de Serbia,
Relaciones Internacionales, Negocios . . . N ) o i . . L .
. . N s " Bosnia y Hi del Norte y , en materia politica y en la funcién consular, con énfasis en las dinamicas propias
Embajada de Colombia en Interacionales, Derecho, Ciencia Politica, . . . ] N ) " N : " "
N 2 B y ) Inlés: Avanzado de Europa Central y Oriental, asi como de la Union Europea. Lo anterior mediante la de es, la de Presencial
Hungria Economia, Comercio Internacional, otras Lo . . . L
: - . de apoyo, la p de comur la logistica de reuniones de trabajo, y la realizacion de eventos
afines dentro de las Ciencias Sociales.
culturales y consulares, entre otros.
Pasante 1: Se espera que el Pasante apoye las actividades en las &reas comerciales y culturales de la Embajada. Igualmente, apoyara la
basqueda de informacién en temas politicos, elaboracion de informes y reportes de prensa.
El pasante debe tener interés en temas de relaciones internacionales, diplomacia y comercio. Debe contar con habilidades comunicativas
Ciencia Politica, Relaciones Interacionales, (redaccion) y disposicion a aprender. Nivel de inglés avanzado.
Embajada de Colombia en Sociologia, Economia, Negocios = Al concluir su pasantia, se espera cuente con conocimientos sobre la relacion bilateral Colombia-Israel, las ial iales y de .
2 ) A - Inglés: Alto . . ) N - e N " Presencial
Israel De Emp inversion, manejo de informacion, elaboracion de informes politicos, entre otros.
Y Afines Pasante 2: Apoyo en las actividades de la seccion consular de la embajada incluyendo comunicacion y atencion a usuarios del consulado
Apoyo para la formulacion de proyectos para atender las i dela idad de i en Israel.
Apoyo en la formulacion de mejoras en los procesos del consulado.
Apoyo en la de eventos y activi conla idad de en srael
. R, Proyectar notas y otros documentos concernientes al devenir de la relacion bilateral
N N Economia, Administracion de Empresas, N o
Embajada de Colombia en : , ", - Consultar la prensa local con destino a andlisis e informes "
N N 1 Relaciones Internacionales, Ciencia Politica o Inglés: Alto " A " : " Presencial
Finlandia Derecho Coadyuvar en la preparacion y organizacion de eventos culturales y de promocién de exportaciones e inversion
) Las demas funciones que se le encomienden en el marco de las que son propias de una mision diplomatica.
Embajada y Seccién P " . S . . -
jacay N Ciencia Politica, Derecho, Comunicacion . " El practicante apoyara la elaboracion de informes, la bisqueda de la de eventos, el de agendas, 5
Consular de Colombia en 1 : o 5 " Ingles: Intermedio N "y Presencial
Suecia Social, Periodismo, Relaciones Intemacionales apoyara la atencion al publico
El estudiante prestara acompariamiento y apoyo a las secciones de cooperacion, politica, comercio cultural y consular de la Embajada.
Embajada de Colombia ante Derecho, Relaciones Internacionales, Ciencia - Apoyo en investigacion de mercados y analisis politico basado en fuente secundarias. :
. 4 ™ Inglés: Avanzado S e Presencial
la Repuiblica de Corea Politica. Apoyo en publicacion de noticias para la comunidad colombiana y coreana en redes sociales.
Apoyo en actividades de promacion turistica de Colombia.
Apoyo a los funcionarios en tareas de reporte y ion de prep dep i manejo de archivos y actividades,
Embai Jombi Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, [ERD de bases d? datos. ” o . _
mbajada de Colombia ante 3 Periodismo, Comunicacién Socil, Disefio | Inglés: Disefio de para el desarrollo de proyectos, redaccion de comunicaciones y de piezas creativas. Presencial
el Reino de Tailandia Grafico Apoyo en organizacion y realizacion de eventos.
Colaborar en la preparacion de informes, insumos teméticos, ayudas de memoria, minutas de trabajo, borradores de comunicaciones en
materias econémica, politica, social, ambiental, energética o institucional
. . . . . Apoyar el &rea de comunicaciones y la actualizacién de bases de datos
Embajada de Colombia en Relaciones internacionales, derecho, . POy . . Y il N
P . 2 . e Inglés: Avanzado  [Apoyo al Seguimiento de medios de comunicacion Presencial
la Republica de Turquia administracion . o . . .
Brindar soporte en la organizacion logistica y desarrollo de reuniones y eventos y en visitas
Cooperar en el imi a ion y izacion de archivos fisicos y electronicos, que no cuentan con la reserva confidencial
Apoyar como apoyo en la parte consular.
Embajada de Colombia en Comercio Exterior, Relaciones Internacionales, . . " . N
pos q 2 N N s Inglés: Intermedio | Apoyo en labores de gestion de la Embajada Presencial
la Repiblica del Libano Negocios Internacionales, Disefio Grafico
Apoyar la de las relaciones politicas, culturales, , consulares y de cooperacion entre Colombia, Suiza y
Embajada de Colombia ante Liechtenstein.
la Confederacion Suiza y 3 Sin preferencia Inglés: Basico Trabajar de la mano con los diplomaticos de la Embajada para fortalecer las relaciones bilaterales y la politica exterior colombiana. Presencial
Seccion Consular Apoyar el relacionamiento del Consulado con las comunidades Suiza y colombiana.
Aprender mientras se ponen en practica tareas propias de la Embajada y del Consulado, con guia y orientacion de las personas encargadas.
Negocios Internacionales, Comercio Exterior, . " - " - "
q q 3 9 " ™ Involucramiento en desarrollo de gestiones comerciales, elaboracion de boletines Colombia, seguimiento y monitoreo a medios de
Embajada de Colombia ante Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, . L . o " . N
e - 1 AR o= ) Inglés: locales, en reuniones apoyo en la de del Plan de Promocion de Colombia en el Presencial
la Repiblica de Panama de Emp! Ci . o 5 "
Social Exterior, participacion en la estrategia de redes sociales, entre otros.
El pasante apoyara la elaboracion de informes, insumos, ayudas de memoria y demas documentos de apoyo, sobre temas de politica,
Negocios internacionales, administracion de economia, cultura y asuntos generales que guarden relacion con la agenda que desarrolla la Mision. De igual manera, respaldara las tareas de
empresas, economia, finanzas, logistica, investigacion y andlisis desde la persp legal, dmica, politico y de ion de negocios, apertura de nuevos mercados
. . gobiemo, relaciones internacionales, derecho, y funcionamiento del multilateralismo en la region, que requiera en general el Jefe de Mision y/o la Oficina Comercial. Igualmente contribuira
Embajada de Colombia ante . o . . . A : 3 ) :
- N 3 ciencias politicas y carreras afines. Inglés: Intermedio | en la construccion y andlisis de los diferentes instrumentos de relacionamiento entre la Embajada de Colombia en Indonesia y diferentes Presencial
la Republica de Indonesia Co ) L . o I . N e
Comunicacion Social, periodismo, disefio instituciones en Indonesia, identificando las areas de oportunidad en la Mision.
grafico, mercadeo, publicidad, medios Para el caso de los pasantes de comunicacion social y afines, el pasante apoyara la identificacion y desarrollo de herramientas audiovisuales y
audiovisuales y escritas para dar a conocer los objetivos y actividades de la Mision, la generacion de contenidos que permitan una mayor presencia de la
Embajada en la web y medios de comunicacion y apoyara la logistica de los diferentes eventos que se realicen en la Embajada.
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Practicante Embajada: Apoyo en la elaboracion de informes, ayudas de memoria y documentos de apoyo, tanto tematicos como politicos.
EnbajatadeColombiaants Paesis, Relures e, Adicionalmente prestara apoyo a temas y/o eventos culturales y visitas académicas que se realicen a la Embajada.
la Repiblica Popular China i i ienci ti és: i 7 0 7 " a . Presencial
Pubica Fop! 3 NEGEEED InternaC|onale§, Cercailiea) el eco Practicante Seccion Consular: Apoyo en la elaboracion de informes, insumos, ayudas de memoria y documentos de apoyo sobre temas
y Seccién Consular Economia. e P 3 5 o A
consulares, especificamente en la atencion a los connacionales. El estudiante de pasantia asistira al Encargado de Funciones consulares en
las gestiones pertinentes a la atencion a los colombianos residentes en China.
. . Derecho, Relaciones Intemacionales, Ciencias
Embajada de Colombioa en . PN . . . :
N 3 Politicas, Administracién de Empresas, Inglés: Apoyo al de los compi de la agenda bilateral Presencial
Emiratos Arabes : . .
Comercio Exterior, Economia
Relaciones Internacionales; Ciencia Politica;
. . AT Vo (T N Apoyar las funciones dlplométlcas en lo bilateral, multilateral y consular, desarrollando funciones como: Proyectar, revisar y analizar
Embajada de Colombia en Administracion Pdblica o de Empresas; 5
3 0 P 3 . informes, y boletines de prensa; Acompafiar reuniones en las Organizaciones Internacionales en Viena y con
Austria, Seccion Consular y Economia, Finanzas, Comercio Exterior; . N
P | P 2 Inglés: Avanzado  |autoridades locales; Ayudar en la realizacion de actividades, eventos, y reuniones; Apoyar las gestiones en materia de promocion economica y 0
Misién Permanente ante las 4 Derecho; Ingenieria (Industrial / Nuclear / P Presencial
) a p B " e Aleman: Opcional cultura\ Apoyar la realizacion de trémites y servicios consulares; Hacer seguimiento de prensa; Apoyar la gestion documental y algunas tareas
Organizaciones Espacial / Energia / Ambiental); Ecologia; 0
5 q P q B P Tenemos en Austria, Croacia, Eslovaquia, Eslovenia y Reptblica Checa; y en temas multilaterales como drogas,
Internacionales en Viena. Comunicacién Social, Periodismo, Disefio P
Gréfico; delito y justicia penal, asuntos nucleares y del espacio ultraterrestre, desarrollo industrial, derecho mercantil, entre otros.
Hacer seguimiento de la agenda cultural, educativa y medios de opinion locales, i los asuntos que en la relacion
bilateral.
Apoyar a los ionarios di aticos en la preparacion de técnicos en i de los i y
multilaterales vigentes.
Apoyar al equipo atico en la izacion de para la ejecucion de negociaciones o reuniones con los pares argentinos.
Asistir en la preparacion y logistica de eventos culturales o deportivos que esté desarrollando la Embajada en el marco del Plan de Promocion
. . . . de Colombia en el Exterior.
Embajada de Colombia en Relaciones Internacionales, Periodismo, - . . . . . " N
P . 3 - . N/A Acompaiiar al equipo diplomético de la embajada y de otros estamentos del gobiemo colombiano en las reuniones con los pares argentinos Presencial
la Republica Argentina Disefio Grafico N L
con el fin de documentar los avances como insumo para los informes que presenta la Misién.
Apoyar al érea comercial de la embajada en el registro de informacién y organizacion de bases de datos de Colombia y Argentina.
En caso de ser requerido por ausencia de personal, asistir en labores administrativas que se desempefian en la embajada.
Hacer monitoreo de los medios de comunicacion y redes sociales en Argentina y Colombia para preparar los insumos de los boletines
noticiosos que correspondan para los diferentes grupos de interés de la Mision y los reportes a Cancilleria.
Apoyo al jefe de mision y funcionarios de la embajada en todas las actividades relacionadas con el desarrollo de la gestion misional.
Apoyo en la elaboracion de informes, reportes, boletines, i ei de las areas por la
. . Relaciones Intemacionales, Negocios - . embajada.
Embajada de Colombia ante . s Inglés: Intermedio - - B o L " 5
A 1 Internacionales, Ciencia Politica, Colaborar en la organizacion y ejecucion de eventos y actividades de la mision diplomatica. Presencial
el Estado de Japon o . Avanzado AR "
Comunicacion Social. Apoyo en la actualizacion de bases de datos de la mision.
Apoyo en la organizacion de archivos fisicos y digitales.
Las demas actividades que designe el jefe de mision.
Se espera que los estudiantes desarrollen y pongan en practica su capacidad de analisis y redaccion. La pasantia sera una oportunidad para
que adquieran y afiancen en el rea de asuntos culturales y analisis Omi Fil se
" o ) IF n ala Embaj n diligencia, iniciativz isciplina.
. . Ciencia Politica, Derecho, Relaciones - _ |esperaqueapoyenaia bajada con diigencia, iniciafiva y disciplina
Embajada de Colombia ante L ) Francés: Intermedio N
. 3 Internacionales, Comunicacion Social, . N " _— " Presencial
la Republica Francesa P Inglés: Intermedio | Entre las que los se apoyar la 1 de reuniones con empresas, gremios, centros
Economia, Finanzas. . L P :
de entidades por la embajada; apoyar
la recoleccion de contenidos para la pagina web y la cuenta Twitter de Ia Embajada; y elaborar documentos de anélisis sobre asuntos
relacionados con las prioridades de Colombia en materia de politica exterior.

Embaj; lombia en . q o a N 9 .
bajad_a CoE ‘3 ae 2 Sin preferencia N/A Apoyo en el seguimiento de temas tales como cambio climatico, convalidacion de titulos, politica migratoria Presencial
el Reino de Espaiia

Apoyar en el desarrollo de las actividades culturales de la Embajada de Colombia, bajo los lineamientos del Plan de Promocion de Colombia
en el Exterior.
Acompafiar y apoyar las gestiones de atencién a la comunidad colombiana cuando sea requerido, y en caso de practicantes del érea juridica,
. . rl tiones legal la Mision y | rrespondientes al imient mpafiamiento a | lombianos priv. la libert:
Embajada de Colombia en _ ) ) apoyar las gestiones legales de la Mision y las correspondientes al seguimiento y acompafiamiento a los colombianos privados de la libertad _
P - 3 Sin preferencia Ingles: Intermedio  |en Republica Dominicana. Presencial
la Republica Dominicana T . . : .
Apoyar la estrategia de comunicaciones internas y externas de la Embajada de Colombia y los contenidos para redes sociales, segin los
lineamientos establecidos para tal fin.
Apoyar las gestiones administrativas de la Embajada de Colombia en la Repiblica Dominicana y su Seccién Consular de acuerdo a lo
requerido por el jefe de Mision.
Apoyar las gesnones de |ndc|e politico que realiza Ia Embajada, a través de la revision permanente de los medios de comunicacion nacionales
dei de y ion de perfiles.
I idacio i ion para | 0 I i imi I ici

Embajada de Colombia en Apoygr la dac de para la de bases de datos en los temas comerciales y seguimiento a las noticias

s m 9 . 3 econdmicas en Filipinas. N
Filipinas, con Seccion 1 Sin preferencia Ingles: Intermedio Presencial

Consular

Apoyo en las tareas consulares como la busqueda de informacion para el boletin consular, seguimiento a prensa sobre temas migratorios en
Filipinas y en Colombia, apoyo logistico en la organizacion de eventos consulares, entre otros.

Apoyo en la organizacion logistica de eventos culturales, comerciales y consulares.

Otorgar apoyo al equipo de la Embajada de Colombia ante la Republica de Filipinas en todos los temas que requieran gestion.
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Pasante 01

Carrera: Disefio Grafico, audiovisuales y/ o afines

Funciones:

Crear y disefiar piezas graficas como invitaciones, afiches, piezas para redes sociales, materiales de marketing, entre otros, conforme a los
instructivos de imagen corporativa del Ministerio.

Crear material visual tematico con imagen corporativa para su uso en los sitios web y redes sociales de la embajada y la seccion consular.
Crear y editar contenidos de imagen y videograficos para las redes sociales de la embajada.

Apoyar el registro fotografico y videografico de los eventos que realice o en los que participe la embajada.

Embajada de Colombia en Inglés (opcional) Francés (opcional) Portugués Inglés: Opcional  |Pasante 02

e 2 ! R : . . . ) ) . Presencial
Sudafrica (opcional) Nivel basico Frances: Opcional |Carrera: Negocios Internacionales, Comercio Exterior, Comercio Internacional o afines
Funciones:
Investigar y recopilar informacion relevante a los temas omi ieros y de i iales de Sudafrica y los 12 paises

concurrentes que contribuya a generar una linea de base sobre intereses y oportunidades de relacionamiento econémico y comercial entre

Colombia, Sudafrica y las concurrencias.

Apoyar en la preparacwon de documenlos de analisis y reportes i con temas 6micos y i para Sudafrica y

las 12 i entre paises de la region, importaciones y exportaciones, economia global, investigacion

de mercados, logistica, estrategias de negocios, entre otros).

Apoyar en la promomon mtemacwna\ de bienes y servicios de empresas colombianas que deba realizar la embajada.

Apoyar enla i yla 6n en eventos con los temas 6 y como; ferias, conferencias,
reuniones bil entre otros, incluyendo informes, registro fotografico y videografico de los mismos.
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0 q Apoyo en el trémite de solici de 6n judicial
Embajada de Colombia ante o ™ . POy’ o " ooperacion judicialy " .
) L Derecho, Ciencias Politicas y Relaciones Apoyo en el trémite de las diferentes diligencias relativas a la funcién de enlace consular de la Embajada. "
el Gobierno de la Repliblica 5 . N/A R B Presencial
Prert] Internacionales Apoyo en la eventos porla
Bolivariana de Venezuela p
Apoyo en la redaccion de a y demas
Apoyar la preparacion de actas solicitadas por el area tematica de la Embajada, asi como la io fiamiento y i de
visitas y reuniones.
Derecho, Economia, Administracion de Apoyar el seguimiento de las Resoluciones y demés documentos de posicién que presente Alemania en diferentes marcos multilaterales.
Embajada de Colombia en Empresas, Ciencia Politica, Raleciones . . |Apoyar la preparacion de actas solicitadas por el drea tematica de la Embajada, asi como la p 0 fiamiento y imi de "
. 5 ) A : Alemén: Intermedio y Presencial
Alemania Internacionales, Comunicacion Social, visitas y reuniones.
Periodismo Area tematica 1: Paz Total, Politica y Relaciones Internacionales
Ellla { brindara apoyo alalabor de la Embajada i con las politicas con el
Reino de Dinamarca, asuntos de cooperacion, la diplomacia comercial, cultural y ambiental, asi como el relacionamiento y fortalecimiento de la
Embajada de Colombia ante 2 Ciencia Politica, R Inglés: iana en Dinamarca. Praaeneinl
el Reino de Dinamarca Gobiemo, Finanzas, Comercio Exterior Para alcanzar estos objetivos el/la practicante realizaré actividades como la redaccién de y ia, la y
desarrollo de los eventos a cargo de la Embajada, actividades culturales y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision,
de acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision, entre otros.
Ayudar en la preparacién de documentos de apoyo, ayudas memoria, comunicaciones oficiales, resimenes, actas, e informes relacionados
con la agenda bilateral y multilateral de la Embajada.
Apoyar la realizacién de investigaciones de temas de de derecho internacional publico y privado, asi como, de relacionamiento con
Paises Bajos en politica, economia, medio ambiente, educacion, cultura, entre otros.
: : Participar en é eventos di y reuniones a los que se invite a la Embajada.
N N Derecho, Relaciones Internacionales, Ciencias ) " AP
Embajada de Colombia en " . N . Asistir en la gestion de eventos y porla
. N Politicas, Economia, Gobiemno, Finanzas, Inglés: Avanzado . N
el Reino de los Paises 2 N e : Realizar otras tareas que se le soliciten. Presencial
. Administracion de Empresas, Negocios
Bajos . Apoyar la implementacion de la eslrateg\a de comunicaciones publicas de la Embajada.
Internacionales .
Dar a medios de
Elaborar informes, redactar comunicados oficiales y notas de prensa, asi como, ofrecer respuestas a los medios de comunicacion.
Facilitar entrevistas y sesiones informativas para los medios de comunicacion.
Apoyar el i registro, ony de los medios de comunicacion.
Apoyo al jefe de mision y funcionarios de la embajada en todas las actividades relacionadas con el desarrollo de la gestion misional.
Apoyo en la elaboracion de informes, reportes, boletines, i ei de las areas por la
embajada.
E e e de e G oo b Relaciones Intemacionales, Cienia Politica, Hacer seguwlmlento en mey_ms impresos, electronicos y en los demas que se le indique, a la coyuntura politica interna de México, asi como
0 o P 1 o 1 todo lo ateniente a su politica exterior. q
los Estados Unidos 3 Derecho, Publicidad, Comunicacion Social, Inglés: Intermedio o - Presencial
. L Apoyo en la actualizacion de bases de datos de la mision.
Mexicanos Disefio Gréfico. ” .
Apoyo en la organizacion de archivos fisicos y dlgnales yenla de escritas y
Apoyo en la i y redaccion de i
Las demas actividades que designe el jefe de mision.
Preparar y entregar los insumos que le sean requeridos para la elaboracion de informes, ayudas memorias, presentaciones power point, fichas
y otros, ligados al cumplimiento de los objetivos de la EMBAJADA DE COLOMBIA EN AUSTRALIA de acuerdo al Plan de Accion.
Hacer seguimiento a temas de actualidad en Australia, y Nueva Zelanda en las & areas politica, economlca de medio ambiente y de ciencia.
. . Relaciones Intemacionales,Ciencia Politica, Colaborar en la construccion de un directorio de aliados y y
Embajada de Colombia en . o Prestar colaboracién en la logistica de las actividades que organice la mision en Canberra.
la Mancomunidad de 2 Gobierno, Economia, Finanzas, Derecho, Inglés: Intermedio i isio Presencial
Aostralia Comunicacion Social, Administracion de gles: Monitorear el desarrollo de conferencias y eventos relevantes para los intereses de la mision de acuerdo a los lineamientos del jefe de mision.
Empresas.
Embajada de Colombia en Derecho, Ciencia Politica, Relaciones - . |Apoyo de las funciones de la Embajada y la seccién consular mediante elaboracién de documentos para reuniones, notas verbales, apoyo en q
pegh 0 2 5 Inglés: Intermedio ) i Presencial
la Repblica de Polonia Internacionales eventos de la Embajada y seccion consular
Preparacion de insumos, ayudas de memoria y demas documentos de apoyo, sobre temas de politica, economia, cultura y asuntos generales
que guarden relacion con la agenda que desarrolla la Mision o Dependencia de la planta interna, siempre y cuando la informacion tratada por
el pasante no se encuentre amparada bajo la Reserva de Estado.
Brindar soporte en la planeacion logistica y desarrollo de reuniones y eventos que desarrolle la Mision o Dependencia de la planta interna,
Embajada de Colombia en Economia, Ciencias Sociales/Ambientales, . siempre y cuando estos ng involucren el trato directo .con I?S connacionales. N
P 3 . Inglés: Avanzado  [Colaborar en el to, y de archivos fisicos y electrénicos, siempre y cuando la informacién contenida en Presencial
la Republica de Ghana Agropecuaria N i
estos no cuente con reserva de confidencialidad.
Apoyar en el de los perfiles de las Embajadas o Misiones Pt (manejo de blogs, publicacion de noticias y
de noticias y similares).
Colaborar con el contacto telefonico de personas e instituciones locales y nacionales, bajo instrucciones del supervisor inmediato o el jefe de
Mision.
Apoyar a la embajada de Colombia en Costa Rica y a su seccion consular en los distintos temas a cargo de la mision tales como:
q 0 Relaciones bilaterales con costa rica
Embajada de Colombia ante ———
la Repuiblica de Costa Rica 2 Comunicacién Social y Periodismo Inglés: Basico Canzi daturas Presencial
Seccion Consular
y Asuntos culturales
Planeacion
Asuntos consulares
poyo en la ion de y notas verbales dirigido a:
Embajadas acreditadas en Brasil.
Organismos Internacionales.
Entidades Publicas y Privadas de Brasil.
Relaciones Intemnacionales, Negocios Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.
Embajada de Colombia ante ) nates, Mlegoctos Entidades Publicas y Privadas de Colombia.
I . Internacionales, Comercio Exterior, Ciencia N/A N . . i :
la Republica Federativa de 1 . . . Actualizar la base de datos de No para Colombia en Brasil y el listado de seguimiento a la p! de al
" Politica, Derecho, Economia, Administracion )
Brasil cartas credenciales.

Publica, Comunicacién Social.

Apoyar en la realizacion de agendas para reuniones en las reas de Asuntos Politicos, Econémicos, Bilaterales y Multilaterales, de
Cooperacion y de Cultura.
Apoyo en la realizacion de eventos contemplados en el Plan de Promocion de Colombia en el Exterior.

Participacion en la de informes con las por el Area Cultural y los informes culturales
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Apoyar en la realizacion de de apoyo en las diferentes areas de gestion de la Embajada, en inacion con los
encargados.
Embajada de Colombia en Negocios internacionales, Ciencias Politicas, - Actualizar perfiles y bases de datos de los de la Embajada, en inacion con el "
5 Inglés: Avanzado Presencial

Estados Unidos de América Economia, Comunicacion Asisitir a las reuniones y eventos en compafiia del funcionario encargado del tema y elaborar las respectivas ayudas de memoria.

Apoyar en la preparacion de agendas para visitas de ministros o agencias oolomblanas en Estados Unidos.
Apoyar en las comunicaciones intemas y externas, ion de boletines, y registros




