CONSULADOS () " Cancilleria
i

Nombre Solicitud Perfil Idioma Descripcion Modalidad
El estudiante prestara apoyo en diversas actividades sociales y culturales, que animen al arraigo e integracion patrio.
Trabajo Social, Periodismo, Ciencia Brindar informes que ayuden a tomar decisiones
Consulado General de o : - ; y
s N 2 Politica, Relaciones Internacionales, N/A Alimentar base de datos del Consulado Presencial
Colombia en Lima . « 4 "
Comunicacion. Apoyo temético a los distintos foros académicos, sean estos como invitados o convocado por el Consulado.
Visibilizar con contenido las distintas actividades determinando la consolidacion institucional.
Apoyar en el disefio de una estrategia de implementacion de medidas de atencion y reparacion integral a las victimas en
Seccion Consular ) . - el exterior en el marco de competencias del Ministerio de Relaciones Exteriores.
M p Relaciones Internacionales, Ciencia s 3 2 H frg o o
Embajada de Colombia en 1 » " . Inglés: Intermedio Desarrollar las acciones de apoyo requeridas en los espacios de dialogo con victimas o sobrevivientes del conflicto Presencial
Politica, Derecho, Sociologia, Antropologia, P - g .
Canada armado, organizaciones de victimas y/o delegados de victimas, con el fin de identificar necesidades e intereses.
Apoyar en el desarrollo de actos simbdlicos y de dignificacion como medidas de satisfaccion a las victimas en el exterior
Apoyar tramites de gestion consular.
Colaborar en la elaboracion de la valija diplomatica.
Apoyar en la planeacion, logistica y desarrollo de los eventos del consulado para la comunidad.
" Asistir en la actualizacién, mantenimiento y organizacion de los archivos fisicos y digitales del consulado.
Consulado de Colombia en Carreras relacionadas a Ciencias Sociales, . . : . . N
N 5 5 . Inglés: Intermedio Apoyar al encargado de temas de conel de casos y de solicitudes por parte de la entidad. Presencial
Washington D.C. Humanidades, Disefio, entre otros. o . ) :
Asistir en la y del inventario de de identidad de la Nacional del Estado Civil.
Apoyar seguimiento de casos y solicitudes de connacionales privados de la libertad, ubicados dentro de nuestra circunscripcion.
Apoyar en temas relacionados a la recepcion y envio de pasaportes tramitados por la oficina.
Brindar apoyo a procesos y actividades Consulares, bajo las directrices del Consul o Encargado de Funciones Consulares.
S Ciencia Politica, Relaciones Apoyo en las acfividades de la seccion consular de la embajada incluyendo comunicacion y atencién a usuarios del consulado
. . Internacionales, Economia, Negocios . Apoyo para la formulacion de proyectos para atender las necesidades de la comunidad de colombianos en Israel. .
Embajada de Colombia ante 1 a & Inglés: Avanzado " Presencial
Internacionales, Administracion de: Apoyo en la formulacion de mejoras en los procesos del consulado.
el Estado de Israel 3 byt 0
Empresas. Apoyo en la realizacion de eventos y actividades con la comunidad de colombianos en Israel
Apoyo en el trabajo con la comunidad en relacion con los tramites consulares y notariales
Apoyo al asesor juridico en relacion con los casos presentados en el Consulado
™ Apoyo en la proyeccion de oficios, respuestas a requerimientos, derechos de peticion, solicitudes, etc.
Derecho, Trabajo Social, Politica, POy proy P q P
Consulado General de . . Apoyo en la asistencia social a los connacionales que lo soliciten .
N 1 Psicologia, Relaciones Internacionales, N/A . ; . ) Presencial
Colombia en Roma . 5 Apoyo en la gestion consular en temas relacionados con Registraduria
Comunicacion Social 5
Apoyo en la gestion del Programa Colombia nos Une para connacionales
Apoyo en compafias de comunicacion y organizacion de eventos enfocados en servicios para la comunidad y prevencion de trata de personas, entre otros flajelos
Apoyo en las actividades relacionadas con la implementacion de la Ley de Victimas en el Consulado
Actualizacion y organizacion de archivos fisicos y electronicos del consulado.
Derecho, Relaciones Intenacionales, Soporte de planeacion y logistica de eventos y reuniones que desarrolle la mision
Consulado General de 3 P
) " 1 Negocios internacionales, ciencias Inglés: Intermedio Apoyo a la Agenda Cultural de Consulado Presencial
Colombia en Shanghai o P o
politicas, afines Atencion al pblico
Respuesta Derechos de peticion
N y . Apoyar en la orientacion a los colombianos residentes en la circunscripcion del Consulado sobre los diferentes servicios y tramites consulares. Apoyar en la organizacion de
Consulado de Colombia en Derecho, Ciencia Politica, Comunicacion N N N N - . N N .
Bilbao 2 Social NA actividades y eventos informativos o culturales en beneficio de la comunidad colombiana. Acompafiar en la realizacion de gestiones ante autoridades locales en temas migratorios de Presencial
competencia del Consulado. Apoyar en la bisqueda de on sobre normas y aplicables a los en el exterior.
Derecho, Relaciones Internacionales, Apoyar, bajo la guia del jefe de la oficina consular, la preparacion de jornadas especiales.
Seccion Consular de la - " . L e e P . . . . - . -
Embajada de Colombla en 2 Ciencia Politica, Ciencias Humanas, Inglés: Avanzado Apoyar al Consulado de forma permanente en la proyeccion, difusion y actualizacion de volantes informativos de la oficina, y otras piezas comunicacionales (gréficas o audiovisuales) Proseneial
Alemania Lenguas Modernas, Comunicacién Social, Alemanan: Intermedio para informacion general al pablico.
Trabajo Social, Sociologia y Psicologia Brindar soporte al Consulado en la preparacion de boletines informativos para la comunidad.
Consulado de Colombia en PP " : ;.
Abu Dhabi 5 Administracion de empresas Inglés: Intermedio soporte consular, asistencia en revision de documentos para tramites, constestar emails, atencion al publico. Presencial
seccion consular embajada Relaciones Internacionales, Ciencias PO 9 3 o P 8 " . w0 3 Bl o
P ) 3 " N/A Asistencia social a colombianos en necesidad, asesoria juridica a colombianos privados de la libertad, produccion de d sobre los Cq n Bolivia Presencial
de Colombia en Bolivia Politicas, Trabajo Social, Derecho
Colaborar en el seguimiento de los casos de detenidos de nacionalidad colombiana
Consulado General en San Relaciones Internacionales, Administracion, Asesorar a los usuarios del consulado en aspectos de la legislacion colombiana N
: 1 Inglés: Intermedio Presencial
Juan, Puerto Rico Ciencias Sociales, entre otras Mantener la base de datos de nacionales colombianos residentes en puerto rico.
Ayudar en la gestion de casos particulares que le sean asignados.
Consulado General de n 5 2 - 3 2 9 3 _— o
0 1 Sin preferencia Inglés: Avanzado Apoyo en idades de contacto a y que realizan negocios en la circunscripcion Presencial
Colombia en Hong Kong
nsul; neral Derecho, relaciones internacionales, . . . . 5 .
Consu aqo General de 2 erecho, relaciones ) fermacionales, Inglés: Avanzado Soporte en atencion al piblico y en manejo de redes sociales. Registro de connacionales, estudios de caracterizacion de los siete estados de la circunscripcion. Presencial
Colombia en Atlanta economia.
Ofrecer informacion y orientar a connacionales y extranjeros sobre tramites y servicios que se ofrecen en el Consulado.
L P ™ Apoyar las gestiones de asistencia consular a connacionales en situacion vulnerable, victimas y privados de la libertad.
Comunicacion Social, Ciencias Politicas, N L L o i 3 N N .
Consulado General de . ! Brindar soporte a los enla de de promocion de Colombia en la circunscripcion, tales como eventos culturales y talleres organizados y apoyados o
" 4 Derecho, Relaciones Exteriores, Economia, Inglés: Intermedio Presencial
Colombia en Barcelona T por el Consulado.
ogia. Participar en la elaboracion de camparias y estrategias de comunicacion a través de las cuales se difunde i de interés entre los i de la cit
Orientar a los connacionales en la actualizacion de su registro consular.
Apoyar a los funcionarios consulares en materia de asistencia social y juridica. Apoyar la gestion del consulado dirigida a atender las necesidades de connacionales detenidos.
. . Apoyar la difusion de la Ley de Victimas y la solucion de preguntas generales sobre dicha Ley. Apoyar la realizacion de eventos o jornadas especiales del Consulado dirigidos a los
Derecho, Psicologia, Trabajo Social, por Y v pregunias g V- poY ! P 9
Consulado General de Ciencia Politica, Relaciones connacionales.
Colombia en Ciudad de 4 : - S N/A Apoyar la atencion del consulado dirigida a los colombianos que son inadmitidos y a sus familiares. Presencial
o Internacionales, Sociologia, Administracién . . "
México p Apoyar la formulacion y generacion de informes, y/o cualquier documentacion de los servicios y actividades desarrolladas por la oficina consular.
Pblica, Ciencias Sociales Y Humanas. A ; - " - SN :
Apoyar la comunicacion del Consulado con entidades locales de relevancia para la comunidad como fiscalias, hospitales, unidades de atencion a victimas y organizaciones no
mediante la on de para dicho fin
apoyo al &rea de asesoria juridica o que comprende la proyeccién de documentos, notas verbales, respuesta a derechos de peticion, tutelas, atencién a consultas juridicas de la
Consulado de Coolombia P comunidad. o
7 2 Derecho, Ciencias Sociales N/A 9 p 2 B 3 3 Presencial
en Quito Apoyo a la gestion de las asesorias social y de Ley de Victimas a través del seguimiento a casos, entre otros, de precariedad econémica, salud, menores, violencia contra la mujer,

elaboracion de documentos, apoyo en la toma de declaraciones de ley de victimas, planeacion y desarrollo de actividades de contencion emocional dirigidas victimas de la violencia.
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Apoyar el desarrollo de las funciones misionales del Consulado General de Colombia en Orlando, Estados Unidos de América, en la promocion y salvaguarda de los intereses de los
connacionales colombianos en el centro y norte del Estado de Florida.
Contribuir a la realizacion de tramites y servicios para los connacionales en la circunscripcion consular.
Consulado General de Contaduria, Administracion, Derecho, fe RAcH Apoyar la atencion al publico que desarrolla el Consulado y coadyuvar a las labores administrativas propias de la sede cosular. N
N 2 Inglés: Basico o . N . " Presencial
Colombia en Orlando Sistemas. Apoyar la respuesta a solicitudes de asesorias juridicas, peticiones, asistencias sociales y mecanismos de proteccion de derechos que reciba el Consulado.
Apoyar la creacion y divulgacion de contenido en las cuentas institucionales de redes sociales del Consulado
Apoyar la actualizacion de las solicitudes de asistencia social en el sistema Integral de Tramites al Ciudadano (SITAC) del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Las demas que disponga el Consul General, propias del proceso de aprendizaje.
Tramitar y hacer segmmlenlo de exhortos o despachos comisorios librados por judiciales o con el objeto de adelantar diligencias respecto
de cil ubicados en la ion de esta Oficina Consular, con destino a un proceso o investigacion.
Consulado General de P 8
N 3 Derecho, Ciencia Politica, Relaciones 5 Apoyar en la respuesta y seguimiento de acciones de tutelas y derechos de peticion. "
Colombia en Santiago de 2 L 5 Inglés: Intermedio . . . . Presencial
Chile Internacionales, Comunicacion Social. Ofrecer orientacion en temas legales, de manera escrita o presenciales, a los connacionales que la requieran.
Ejercer las demas funciones delegadas por los Cénsules para el apoyo del Consulado.
Comunicacion de las actividades del Consulado (incluye disefio de piezas gréficas, creacion de contenido, apoyo en planeacion y ejecucion de proyectos y eventos sociales)
La realizacién de Exhortos y actividades de Cooperacion Judicial
Atencion a la poblacion victima del conflicto del conflicto armado.
Apoyo en asistencia a connacionales, atencion a los privados de libertad y las otras tipologias de asistencia
Consulado General de Derecho,Ciencia Politica, Relaciones . Formulacion y ejecucion de proyectos de fortalecimiento comunitario "
N n 3 Inglés: Intermedio " . ; Presencial
Colombia en San Francisco Internacionales. de de las dela
C: 6n de la comunidad yenla de estrategias ligadas a ésta
Coordinacion de encuentros con lideres de la comunidad
Apoyo en la estrategia de comunicacion institucional
Apoyo de coordinacion con entidades alemanas para organizar encuentros que faciliten la integracion de los migrantes que viven en el pais.
" Relaciones Internacionales, Derecho, . . Apoyo con la traduccion de documentos y participacion de eventos que requieran traduccion simultanea.
Consulado de Colombia en P 7 Aleman: Intermedio
" 2 Comunicacion Social - Periodismo, Apoyo para la difusion de eventos organizados por el Consulado. Presencial
Frankfurt AM Main | Inglés: Intermedio 8 P o 5
Traduccion Apoyo para la i de laborales y que puedan resultar (tiles para los connacionales.
Apoyo para la de eventos con |
Atencion telefonica
Estudio de visas y creacion de documentos con expedientes de los aplicantes a las diferentes formas de visa colombiana estipuladas en la resolucion 5488 y 5477 de 22 de julio del
2022, mediante la cual se dictan disposiciones en materia de visas.
" Ciencia Politica, Relaciones Eventualmente, apoyo en \a entrega de documentos de connacionales tales como cédulas y pasaportes.
Consulado de Colombia en " : . "
Boston 2 Internacionales, Comunicacion Social, Inglés: Avanzado Contribuir con la de orientados al de la asistencia consular. Presencial
Sociologia, Antropologia, Derecho. Apoyar en el proceso de revision y redaccion de escrituras publicas. A su vez, ayudo a proyectar el contenido de los certificados de vigencia de escrituras publicas que se hayan
protocolizado en aios anteriores en el Consulado.
Apoyar en el proceso de expedir certi de supe ia alos que residen en el exterior para efectos de que puedan reclamar su mesada pensional.
Apoyo en el procedimiento de subir poderes a la Ventana Unica de Registro ( VUR).
Principalmente se brinda apoyo al érea de asistencia a residentes en la ci 0 consular En esta funcion misional se propende por la defensa de los derechos
humanos de los colombianos que, por diferentes motivos, se pueden encontrar en alto grado de ias medicas, idos, fallecidos, victimas de violencia
9 2 A intrafamiliar, privados de la libertad, condicién de migrante irregular, victimas de trata de personas, repatriaciones, entre otros.
4 Relaciones Internacionales, Ciencia
Consulado de Colombia en 73 P 3 % z "
5 2 Politica, Asistencia Social, Negocios Inglés: Intermedio Presencial
Guadalajara S ) De igual forma, podra coadyuvar en los proyectos del Programa Colombia Nos Une el cual busca promover la colaboracion entre grupos de colombianos en el exterior, potenciar sus
Internacionales, Comunicacion Social. s
capacidades para adaptarse mejor en las de acogida vinculacion laboral, migratoria, etc.), e informar sobre la oferta institucional del
Estado colombiano en materia de seguridad social, adquisicion de vivienda, apertura de cuentas de ahorros en bancos i desde el exterior, iento adecuado de
las remesas e informacion y orientacion sobre la homologacion y convalidacion de titulos, entre otros.
Proyectar oficios, memorandos y respuestas a correos electronicos de las areas consulares donde preste apoyo.
Apoyar las labores pertinentes del drea a la que sea asignado
Consulado General de 5 Derecho, Comunicacion Social, Inglés: Intermedio Apoyar las labores de archivo y documentacion de las areas de conformidad con Ia tabla de retencion documental vigente, segtin necesidad. Presencial
Colombia en Nueva York Periodismo. 9 Apoyar en las labores de administracion para la elaboracion de los informes/ actividades institucionales SITAC, SISE, SIGUEME y SINPLE.
Participar de manera activa en la on, disefio e on de estrategias y actividades que estén orientadas a dar respuesta a los diferentes connacionales y usuarios
en materia de ramites consulares, a través de correos electrénicos y oficios.
el EID Psicologia, Relaciones Internacionales, Apoyo en preparacion y realizacion de actividades relacionadas con promocion y asistencia a la comunidad (talleres, ctividades ludicas, efc.), en imiento a
e o 5 Administracion de Empresas, Derecho, Inglés: Intermedio situaciones especiales de migrantes irregulares, en la actualizacion y difusion de informacion del Consulado a través de piezas de comunicacion, en realizacion de procesos Presencial
Comunicacién Social. administrativos, entro otros.
La prestacion de la practica es presencial
Proyeccion de correos a usuarios bajo supervision del tutor
Actualizacion de bases de datos
Derecho, Relaciones Internacionales, Generacion de informes y estadisticas
Consulado General de Ciencia Politica, Comunicacion, Lenguas . on sobre perfil y de la comunidad enelareade N
. 5 P Inglés: intermedio, Avanzado Presencial
Colombia en los Angeles Modernas, Administracion de Empresas, Reporte de prensa
Economia, Ingenierias. Apoyo en la orientacién al ciudadano
Colaboracién en las actividades consulares méviles y sabatinas, culturales y demés que se programen para atencién de la comunidad colombiana de la circunscripcion
Las demas que les sean asignadas de acuerdo con el perfil de cada practicante y las
del Consulado
El Consulado General de Colombia en Paris busca dos pasantes que apoyen las actividades del consulado, aquellas con las solicitudes que se
Trabajo Social, Ciencia Politica, Relaciones derivaran de los Juegos Olimpicos que se desarrollaran en Paris en 2024. Se requerira también apoyo en la divulgacion y del registt lar, la asistencia consular,
Consulado General de 4 Francés: Bésico 5 p P :
y . 2 Internacionales, Derecho, Economia, e RAC tanto juridica como social de los en sit y la asistencia de los connacionales privados de la libertad. Los pasantes también apoyaran otras Presencial
Colombia en Paris i s g Inglés: Basico By 4 i
Sociologia, Ciencias Sociales. actividades que realiza el consulado. Es deseable que los pasantes estén interesados en temas como migracion, asistencia consular, estadisticas migratorias y consulares, entre
otras. También es deseable que dominen herramientas Office: Word, Excel, PowerPoint.
Apoyar al consulado brindando informacion a los connacionales sobre los requisitos necesarios para la obtencién de todo tipo de documentos (pasaportes, cedulas tarjetas de
Consulado General de Economia, Administracion de Empresas, identidad, autenticaciones y en general todas las actuaciones consulares que realiza esta oficina)
Colombia en Toronto 2 Relaciones Internacionales, Comunicacion Inglés: Intermedio Asistir en la organizacion de actividades programadas en el consulado Presencial
Social. Participar en el disefio de estrategias para optimizar el servicio que presta el consulado.
Alimentar las bases de datos de los connacionales residentes en la circunscripcion del Consulado de Colombia en Calgary.
Ayudar a visibilizar al Consulado dentro de la comunidad colombiana residente en las provincias de Alberta, Saskatchewan y Manitoba.
Suministrar informacion oportuna a los usuarios frente a la documentacion necesaria para tramites.
Comunicacion Social, Periodismo, Disefio Apoyar la ejecucion de la politica de promocion de Colombia buscando ampliar las oportunidades de inversion y de comercio con el sector empresarial
Consulado General de 3 A 5 3 Pt B 4 o
Colombia en Calgary 2 Grafico, Administracion Publica, Economia, Inglés: Intermedio Disefiar mecanismos de informacién y comunicacion con el fin de mantener las relaciones con la comunidad colombiana y canadiense en la provincia de Alberta, Saskatchewan y Presencial

Relaciones Internacionales, Sociologia,
Derecho

Manitoba.

y actividades que permitan la interaccion con la comunidad colombiana.
Apoyar en la formulacion y ejecucion de proyectos culturales, sociales, académicos y deportivos que fomenten la integracion y desarrollo de los connacionales.
Brindar apoyo en la organizacion de eventos y actividades del Consulado.
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Relaciones Internacionales; Ciencia
Embajada de Colombia en Politica; Administracion Pdblica o de Apoyar las funciones diplométicas en lo bilateral, mulfilateral y consular, desarrollando funciones como: Proyectar, revisar y analizar documentos, informes, comunicaciones y
Austria, Seccion Consulary Empresas; Economia, Finanzas, Comercio Inglés: Avanzado Alemén: boletines de prensa; Acompariar reuniones en las O en Viena y con i locales; Ayudar en la realizacion de actividades, eventos, y reuniones;
Mision Permanente ante las 4 Exterior; Derecho; Ingenieria (Industrial / gles: Opcional " |Apoyar las gestiones en materia de promocion economica y cultural; Apoyar la realizacion de tramites y servicios consulares; Hacer seguimiento de prensa; Apoyar la gestion Presencial
Organizaciones Nuclear / Espacial / Energia / Ambiental); P y algunas tareas ini Tenemos en Austria, Croacia, Eslovaquia, Eslovenia y Repiblica Checa; y en temas multilaterales como drogas, delito y
Internacionales en Viena. Ecologia; Comunicacion Social, justicia penal, asuntos nucleares y del espacio ultraterrestre, desarrollo industrial, derecho mercantil, entre otros.
Periodismo, Disefio Grafico;
Redaccion de textos y contenidos.
Disefio y planificacion de estrategias que beneficien la imagen del Consulado.
Publicacién de contenidos en redes sociales oficiales del consulado.
Consulado General de Disefio grafico, comunicacion social, Revision de contenidos con fines de publicacion o impresion. B
B p 3 N/A tron 3 5 T n M Presencial
Colombia en Buenos Aires persona de apoyo Captura de imagenes de registro, en foto y video, de los diferentes eventos que realiza el Consulado o a los que asisten los funcionarios de la entidad.
Gestion de la comunicacion para connacionales que visitan la sede del consulado.
Creacion de contenidos en diferentes formatos para el publico.
Apoyar en la gestion de tramites a los connacionales que visitan el Consulado. Pasaporte, cedulacion, reconocimiento de firma, visado.
Acompafiamiento al area social del consulado cuando se requiera visitar a los colombianos que se encuentren recluidos en albergues, hospitales, de la Comunidad de Madrid.
Apoyar el tréamite de la ion de cenizas, fi al familiar del fallecido y asesorar en materia de registro civil de defuncion y demas tramites
Psicologia, Trabajo Social, Periodismo, relacionados.
Consulado General Central . ix . . . - . "
de Colombia en Madrid 5 Comunicacion Social, Administracion de N/A Apoyo enlas transmisiones de charlas informativas en vivo a través de Facebook Live in sobre temas juridicos de interés para la poblacion general Presencial
Empresas. Creacion, disefio y difusion de pizas graficas informativas para ser infundido por los canales oficiales del consulado.
Apoyar al consulado en el desarrollo de ias para la poblacion residente en la on consular que los beneficien de acuerdo con la pautas establecidas
por el consul
Derecho, Comunicacién Social, Relaciones
Consulado General de Internacionales, Ingenieria de sistemas, Apoyar en el servicio consular en las distintas areas, asistencia a connacionales, comunidad y cooperacion judicial. Asi como, desarrollar actividades que permitan el cumplimiento de
. o 5 . . y Inglés: Intermedio ix . . } . Presencial
Colombia en Miami Economia, Sociologia, Trabajo Social, los planes de accion que se tiene dentro de las politicas de mejoramiento del Consulado.
Adminastracion de empresas.
Apoyar la planificacion y reagrupacion de la agenda consular.
Proyectar documentos relevantes de gestion.
Acompaiar las actividades misionales especiales.
. Relaciones Internacionales, Derecho, .
Consulado de Colombia en . N Elaborar propuestas para la informacion interna y externa. N
N 5 Adminisiracion, Finanzas, Comunicacion, N/A N Presencial
Valencia Trabaio Social Apoyo administrativo de acuerdo con el programa consular.
g Desarrollo en procesos de gestion personal y optimizacion del recurso humano.
Desarrollo de piezas graficas e infografia para el Consulado.
Estrategia de comunicaciones y vinculos con la comunidad.
Derecho, Comunicacion Social, o 3 o el 2 P 2 M .
Consulado General de Py o P Apoyo en las actividadades relacionadas con las areas de asistencia social a connacionales, asistencia a poblacion y apoyo en dela p
. 3 Periodismo, Psicologia, Archivistica, Inglés: Intermedio N Presencial
Colombia en Newark b 2 estrategias de medios del consulado.
Ingenieria Industrial
P Derecho: apoyo en la revision de escrituras publicas y actos notariales; apoyo juridico en la asistencia que se da a privados de la libertad, migrantes, menores en condicion de
Consulado General de Derecho, Contaduria publica, poy . . P v poyo) q P 9 N
N . 2 Ingles: Intermedio vulnerabilidad, mujeres victimas de violencia de género y trata de personas. Presencial
Colombia en Cancin administracién de empresas o afines P . . .
Contaduria publica, administracion de empresas o afines: Apoyo en la elaboracion de informes financieros, de recaudos, fiscales y de impuestos y demas administrativos y contables.
Acompafiamiento a las visitas de centros penitenciarios.
Proyectar respuestas a las consultas que eleven los connacionales, relacionadas con los temas propios del Consulado.
9 5 q Apoyo en la coordinacion y planeacion de los eventos y actividades que realiza el Consulado.
Consulado General de Relaciones Internacionales, Economia, R " S 3
) . 2 Ingles: Intermedio y andlisis en la del Banco de preguntas y respuestas de asesorias juridicas Presencial
Colombia en Sevilla Afines e A
Apoyo en los eventos culturales y visitas al pabellon.
Apoyo Telefonico a las consultas de tramites elevadas por los connacionales.
Realizar acompafiamiento a las diferentes actividades del Consulado, proyectar la imagen audiovisual en
Consulado General de Comunicacion Social, Sociologia, redes social, formular estrategia de automatizacion de informacion del Consulado, Propender por estrategias de trabajo
N N 5 Administracion de Empresas, Ingenieria de Inglés: Intermedio para la integracion Desarrollar de on con los. de manera asertiva. Presencial
Colombia en Chicago o o .
Sistemas, Disefio Gréfico Implementar politicas de coordinacion de atencion consular. Las demas que se le asignen que coincidan con su perfil
profesional.
Apoyar la coordinacién de reuniones entre el Consulado y las locales y privadas y no
Revision de expedientes y seguimiento de casos de asistencia a connacionales (poblacion privada de la libertad, victimas del conflicto armado, repatriaciones, violencia intrafamiliar,
Consulado General de Derecho, Ciencia Politica, Psicologia, entre otros).
Colombia en Antofagasta 1 Relaciones Internacionales, Ciencias Inglés: Basico Realizacion de comunicaciones internas y externas con diversas partes interesadas (entidades nacionales, autoridades locales, usuarios, entre otros). Presencial
(Chile) Sociales. Apoyar a los funcionarios en procesos administrativos de los tramites consulares, incluyendo el registro consular a los colombianos que se inscriben en el consulado.

Colaborar en la atencion a los usuarios que acuden a los servicios del consulado.
Apoyar la gestion archivistica del consulado.




