Gobierna de
Colombia

Consulado General de
Colombia en Toronto,
Canada

INGLES INTERMEDIO

CONSULADOS Cancilleria

Apoyar al consulado brindando informacién a los connacionales sobre los requisitos necesarios para la obtencién de todo tipo de
documentos, pasaportes, cédulas de ciudadania, tarjetas de identidad, autenticaciones y en general todas las actuaciones
consulares que realiza
esta oficina.
Asistir en la organizacion de actividades programadas en el consulado en las areas de atencion a las victimas del Conflicto
Armado registradas en el el RUV segun la Ley 1448 de 2011.

Participar en el disefio de estrategias y actividades para optimizar el servicio que presta el consulado en las areas de Tramites
consulares y asistencia social y juridica a los nacionales colombianos residentes en la circunscripci[on consular.

Consulado General de
Colombia en Orlando

INGLES BASICO

1. Apoyar el desarrollo de las funciones misionales del Consulado General de Colombia en Orlando, Estados Unidos de América,
en la promocién y salvaguarda de los intereses de los connacionales colombianos en el centro y norte del Estado de Florida.

2. Apoyar la realizacion de tramites y servicios para los connacionales en la circunscripcién consular.
3. Apoyar la atencion al publico que desarrolla el Consulado y coadyuvar a las labores administrativas propias de la sede
consular.
4. Apoyar la respuesta a solicitudes de asesorias juridicas, peticiones, asistencias sociales y mecanismos de proteccién de

derechos que reciba el Consulado.

5. Apoyar la actualizacién de las solicitudes de asesoria juridica y asistencia social en el sistema Integral de Tramites al

Ciudadano (SITAC) del Ministerio de Relaciones Exteriores.
6. Apoyar la asistencia consular a ciudadanos privados de la libertad, victimas del conflicto armado y realizacion de diligencias
legales que desarrolle el Consulado.
7. Las demas que disponga el Consul General, propias del proceso de aprendizaje.

Consulado General en
Frankfurt Am Main -
Alemania

INGLES AVANZADO
[¢)

ALEMAN BASICO(NO
OBLIGATORIO

« Asistencia en las consultas sobre procesos migratorios y legales

« Asistencia en la atencién a detenidos
« Asistencia en las consultas sobre procesos de atencién a mujeres victimas de violencia de género
« Apoyo en consultas y contacto con las autoridades de justicia alemanas respecto a leyes, procesos legales, etc
« Seguimiento a publicacién de edictos
« Seguimiento al contacto con las autoridades legales de Colombia y Alemania

Consulado General
Central de Colombia en
Nueva York

INGLES
INTERMEDIO

1. Apoyar el area de Asistencia a Connacionales y Cooperacién Judicial en relacién con la documentacion, informacién, revision
de correspondencia fisica y digital y soporte a la poblacion carcelaria, extraditados y victimas del conflicto armado.

2. Apoyar en la atencion a consultas de Connacionales sobre temas dentro del marco juridico en asuntos de Asistencia a
Connacionales y Cooperacion Juridica.

3. Apoyar en la atencion a exhortos y oficios por parte de las distintas instancias judiciales y entidades del orden gubernamental.
4. Proyectar oficios, memorando y respuestas a correos electronicos de las areas consulares donde preste apoyo.

5. Participar de manera activa en la construccion, disefio e implementacion de estrategias y actividades que estén orientadas a
dar respuesta a los diferentes connacionales y usuarios en materia de tramites consulares, a través de correos electrénicos

6. Apoyar las labores de archivo y documentacion de las areas de conformidad con la tabla de retencién documental vigente,
segun necesidad.

Consulado General de
Colombia En Mexico

NO REQUIERE

BRINDAR APOYO AL AREA DE ASISTENCIA, TRATA DE PERSONAS, DELITO CONTRA LOS MIGRANTES, FEMINICIDIOS,
TRAFICO DE MIGRANTES, DETENIDOS, LOCALIZACIONES, FALLECIDOS, LEY DE VICTIMAS, DESAPARICIONES
FORZADAS Y ASUNTOS MIGRATORIOS, Y DEMAS TEMAS QUE POR NECESIDAD DEL SERVICIO SE DE. YA QUE SOMOS

EL SEGUNBDO CONSULADO CON MAYOR NUMERO DE ATENCIONES (5.000)

Consulado General de
Colombia en Hong Kong

INGLES
BASICO

El Consulado General de Colombia en Hong Kong solicita el apoyo de un judicante cuyas tareas estaran orientadas a la revision
de documentos legales de los connacionales privados de la libertad Y fortalecer su aistencia en la circunscripcion. Estas tareas
incluyen, pero no se limitan a: apoyar la busqueda y archivo de sentencias en nuevos casos de connacionales privados de su
libertad en la circunscripcion; apoyar la gestion de los expedientes de connacionales privados de su libertad en la circunscripcion;
apoyar el tramite y hacer seguimiento de solicitudes de traslado a Colombia de connacionales privados de su libertad en la
circunscripcion; apoyar la investigacion y recopilacién de informacién y documentacion necesaria para responder solicitudes de
connacionales privados de su libertad en la circunscripcion y sus familiares acreditados, asi como de autoridades; apoyar la
gestién de transmisiéon de comunicaciones familiares entre los connacionales privados de su libertad en la circunscripcion y sus
familiares acreditados o allegados; apoyar la elaboracién de informes sobre atencién a connacionales privados de su libertad en
la circunscripcion.

Consulado General de
Colombia en Roma

NO REQUIERE

- Apoyo en consultas juridicas relacionadas con temas migratorios, notariales, derecho internacional, laboral, administrativo, entre
otros.

- Ayudar con andlisis comparativos entre la normativa colombiana y la Unién Europea, especificamente en los paises a cargo de
esta circunscripcion (ltalia, Vaticano, Albania, Grecia, Chipre, Malta, Kosovo).

- Colaborar como enlace con Registraduria en la verificacion de la normativa existente aplicable a los tramites y gestién consular.

- Asistir al asesor juridico en relacién con los casos de asistencia presentados en el Consulado
- Apoyo en la proyeccién de oficios, respuestas a requerimientos, derechos de peticion, solicitudes, etc.

Consulado de Colombia
en Manaos

PORTUGUES
BASICO

Co ayudar en la asistencia a cualquier connacional colombiano que se encuentra en el exterior, en busca de orientacion de temas
migratorios, de familia e instancias locales a las que debe acudir para hacer valer sus derechos de orden civil y administrativo.

Co ayudar en la asistencia consular a solicitud a las personas privadas de la libertad en la circunscripcion, orientara sobre los
medios de los que dispone para su defensa y el funcionamiento general del sistema judicial en ese pais. Coadyuvara en la
busqueda del respeto al debido proceso y los derechos de los connacionales, sin vincularse, ni actuar en ningin momento como

parte en algun proceso o causa especifica en los procesos que se adelanten en su contra.

Co ayudar en la asistencia en materia juridica y Notarial

Co ayudar en el cumplimiento de la Ley 1581de 2012, en materia de privados de la libertad.




Consulado de Colombia
en Newark

INGLES
INTERMEDIO

Brindar apoyo y soporte en las labores del area de asesoria juridica del Consulado de Colombia en temas como: asesoria y
asistencia a ciudadanos colombianos privados de libertad que se encuentran en centros penitenciarios de los Estados de Nueva
Jersey y Pensilvania, apoyo en asesoria en materia migratoria para ciudadanos colombianos en situacién de irregularidad
migratoria, asesoria juridica en materia de casos de violencia intrafamiliar de mujeres colombianas migrantes.

En el &rea hay un alto grado de aprendizaje y adquisicién de experiencia en virtud de la variada casuistica que se presenta con la
comunidad colombiana migrante.

Consulado General de
Colombia en Sevilla

INGLES
INTERMEDIO

1. Acompafiamiento a las visitas de centros penitenciarios.

2. Proyectar respuestas a las consultas que eleven los connacionales, relacionadas con los temas propios del Consulado.

3. Apoyo en la coordinacion y planeacion de los eventos y actividades que realiza el Consulado.
4. Sistematizacion y analisis en la actualizacion del Banco de preguntas y respuestas de asesorias juridicas
5. Apoyo en los eventos culturales y visitas al pabellon.
6. Apoyo Telefénico a las consultas de tramites elevadas por los connacionales.

Consulado de Colombia
en Boston

INGLES
BASICO

- APOYAR EL ANALISIS DE CONTRATACION DEL CONSULADO.

- ACOMPARAR EL PROCESO DE ASISTENCIA A CONNACIONALES EN MATERIA DE AFECTACION DE DERECHOS.

- APOYO EN LOS EVENTOS DE ASESORAMIENTO JURIDICO A CONNACIONALES.
- ANALISIS NORMATIVO Y LEGAL DE SERVICIOS CONSULARES COMO VISAS, REGISTROS CIVILES, TARJETAS
CONSULARES, ENTRE OTROS.
- ATENCION DE CONSULTAS JURIDICAS.
- APOYO EN EL ANALISIS JURIDICO DE LAS COMUNICACIONES, DOCUMENTOS Y ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
DEL CONSULADO.

Consulado de Colombia
en Bilbao, Espafia

NO REQUIERE

Apoyo en la orientacion a los connacionales en lo relativo a la Ley de Victimas
Proyeccién de escrituras publicas a ser protocolizadas en el Consulado
Apoyo en la prestacion de asistencia consular a connacionales privados de la libertad en centros penitenciarios de la
circunscripcion
Apoyo en la prestacion del servicio de asesoria juridica a los connacionales
Apoyo en la orientacion general a los connacionales sobre los trémites notariales y registrales del Consulado

Consulado de Colombia
en Guayaquil

NO REQUIERE

Brindar concepto sobre las consultas juridicas que formulen nacionales colombianos residentes en la circunscripcién respectiva
en forma personal, por via telefénica, y por correo electrénico.
Asesorar al encargado de Funciones Consulares en posibles actuaciones ante las autoridades judiciales, administrativas y
penitenciarias, tendientes a la adecuada defensa de los intereses de los nacionales colombianos en aquellos casos en que sea
solicitado.

Brindar seguimiento a los procesos de los PPL en la circunscripcion incluyendo su posible acceso a beneficios penitenciarios.

Apoyar en el seguimiento al proceso de repatriacion de PPL a Colombia, lo cual es una prioridad del gobierno colombiano y
ecuatoriano.
Direccionar a los usuarios sobre los tramites pertinentes para dar solucién a sus inquietudes.
Brindar asesoria a usuarios sobre tramites legales en el Consulado y en Colombia, incluyendo poderes generales y especificos,
visados, asuntos migratorios, doble nacionalidad, entre otros.
Rendir conceptos sobre asuntos de extranjeria, convalidacion de titulos, temas laborales, temas aduaneros, temas de familia,
presentacion de recursos, contratacion, y demas asuntos juridicos, en caso de ser requerido.
Preparar respuestas a entidades publicas ecuatorianas sobre acuerdos bilaterales.
Apoyar en la revisién de contratos.

Consulado de Colombia
en Valencia - Espafia

NO REQUIERE

La pasantia por realizar comprendera las siguientes funciones:

1. Apoyar la planificacién y reagrupacion de la agenda consular.
2. Proyectar documentos relevantes de gestion.
3. Acompaniar las actividades misionales especiales tales como la cooperacion judicial, la asistencia a privados de la libertad, la
proteccién de menores, la asistencia a victimas del conflicto armado y ciertos tramites notariales como la elaboracién de
escrituras publicas.

Consulado de Colombia
en Guadalajara

NO REQUIERE

Brindar apoyo en el area de asesoria juridica a los connacionales residentes en la circunscripcién consular. En esta funcién
misional, se trabaja para la defensa de los derechos humanos de los colombianos que, por diversos motivos, pueden encontrarse
en situaciones de alta vulnerabilidad, tales como emergencias médicas, personas desaparecidas, deudos de fallecidos, victimas
de violencia intrafamiliar, personas privadas de la libertad, migrantes en situacion irregular, victimas de trata de personas, entre
otros.

Consulado General De
Colombia En Cancin

NO REQUIERE

Apoyo en actos notariales de la oficina consular (poderes, permisos, escrituras, etc). Apoyo para la asistencia juridica a los
connacionales sobre las normas en Colombia, a victimas de delitos como trata de personas, violencia basada en género,
menores, personas en situacién de vulnerabilidad. Apoyo en la interaccién con autoridades locales en México y en Colombia.

Consulado General en
Santiago de Chile

NO REQUIERE

1. Tramitar y hacer seguimiento de exhortos o despachos comisorios librados por autoridades colombianas, judiciales o
administrativas, con el objeto de adelantar diligencias respecto de ciudadanos colombianos, ubicados en la circunscripcién de
esta Oficina Consular, con destino a un proceso o investigacion.

2. Apoyar en la respuesta y seguimiento de acciones de tutelas y derechos de peticion.

3. Ofrecer orientacion en temas legales, de manera escrita o presenciales, a los connacionales que la requieran.

4. Generar en compaiiia de la supervision actividades administrativas tales como: Oficios, memorandos, correos electronicos y
cartas, previo visto bueno del supervisor.

5. Labor de apoyo en la elaboracién de comunicados de prensa, boletines, piezas comunicativas y manuales o guias del
Consulado.

6. Ejercer las demas funciones delegadas por los Consules para el apoyo del Consulado.

Consulado General de
Colombia en Paris

FRANCES
INTERMEDIO

El judicante apoyara al Consulado en la seccién de asistencia a connacionales, especificamente en las visitas a los detenidos
colombianos en Francia, en la atencién a poblacién en derecho migratorio, en la organizacién de eventos para informar sobre
aspectos legales de interés para la didspora colombiana en Francia.




Consulado General
Central de Colombia en
Miami

INGLES
BASICO

El (la) judicante apoyara en el cumplimiento de exhortos y despachos comisorios proferidos por autoridades judiciales y

administrativas, asi como en el analisis de documentos, elaboracion de citaciones y solicitudes a empresas, de acuerdo con los

requerimientos de las autoridades colombinas. Afianzara los conocimientos para crear, traducir documentos y formatos para
notificar asuntos del area de cooperacion judicial internacional.

Adquirira experiencia en la aplicacion de la Ley 1448 de 2011: Unidad para las Victimas y Restitucién de Tierras, en la toma de
declaraciones, entrevistas previa, actualizacion de datos y expedicion de certificados. Hara parte del apoyo logistico para
adelantar diligencias judiciales, notificaciones, levantamiento de actas y desarrollo de audiencias a través de videoconferencia.

Apoyara en el desarrollo de proyectos del &rea de asistencia a connacionales y detenidos; contribuira en la investigacion en los
sistemas de Estados Unidos para obtener informacién sobre procesos de connacionales en prisiones estatales y federales.
Asimismo, hara parte de las visitas a los centros de detencién.

En el ambito consular, el (la) judicante asistira en la inscripcién de cédulas para elecciones, apoyara a connacionales respecto a
requisitos para tramites e informacioén general y en la organizacién de correspondencia oficial y documentos para la valija
diplomatica. Igualmente, contribuira con la elaboracién de pasaportes exentos por peticién de las autoridades migratorias

estadounidenses y para connacionales en estado de vulnerabilidad, entre otros asuntos.

Consulado de Colombia
en Lima

NO REQUIERE

-Apoyo al area juridica del consulado en el seguimiento de la situacion de los detenidos en Lima.
-Apoyo al consul en las labores de atencion a connacionales en carceles.
- sistematizacion de casos para hacerle seguimiento

Consulado De Colombia
En Houston

INGLES
BASICO

Apoyo al desarrollo en tramites de exhortos, entrevistas a colombianos en proceso de deportacién, tramite de pasaportes
exentos, respuesta de derechos de peticion, actualizaciéon de datos de colombianos privados de la libertad en la circunscripcién,
conceptos relacionados con politica migratoria, entre otras tareas relacionadas con el desarrollo y funcionamiento del Consulado.

Consulado General de
Colombia en Buenos Aires

NO REQUIERE

-Asesoria juridica a connacionales en temas migratorios y relacionados con la funcién consular.
-Respuesta de derechos de peticion.
-Asesoria juridica a connacionales privados de la libertad.
-Asesoria juridica general en cuanto a lo laboral, comercial o penal en relacién con las normas del pais receptor (Argentina).

Consulado de Colombia
en San Francisco

INGLES
INTERMEDIO

El Judicante en el Consulado de Colombia en San Francisco estara encargado de asistir a la Consul y al asesor juridico, con
actividades propias de la asesoria y asistencia legal para los connacionales en la jurisdicciéon del Consulado.

La jurisdiccion del Consulado cubre 11 estados del oeste de los Estados Unidos, por lo cual se presentan gran variedad de
asuntos legales que involucran leyes Federales y Estatales, y el judicante estara expuesto a una variedad significativa de
problemas juridicos. Teniendo en cuenta que el propdsito de la judicatura es enriquecer la experiencia y conocimiento juridico del
participante, el judicante participara activamente en lo siguiente:

- Asistir a visitas y audiencias en juzgados penales, referentes a colombianos detenidos en la jurisdiccién, lo cual puede involucrar
leyes penales Federales y estatales.

- Asistir al Consulado en elaborar memorandos y opiniones legales con referencia a preguntas juridicas que formulen los
connacionales en la jurisdiccion, en temas como derecho penal, de familia y laboral. En particular el judicante tendra la
oportunidad de practicar en asuntos de derecho comparado, con el fin de prestar asesoria a los connacionales en la jurisdiccion.

- Asistir al Consulado en la elaboracion y ejecucion de exhortos o cartas rogatorias que reciba el Consulado.
La lista anterior no es exhaustiva, pero un ejemplo de actividades frecuentes. Toda la practica sera supervisada por abogados
acreditados, lo cual garantiza que la participacion del judicante este enfocada con el fin de desarrollar su experiencia y carrera
legal.

Consulado General
Central de Colombia en
Madrid

NO REQUIERE

1. Resolver consultas y brindar asistencia juridica sobre los temas bajo competencias del Consulado General Central de Colombia
en Madrid.
2. Apoyar el tramite de los exhortos, cartas rogatorias, suplicatorias y demas mecanismos propios de la cooperacion judicial
internacional.
3. Proyectar respuestas de derechos de peticion y acciones de tutela.
4. Atender solicitudes y proyectar respuestas de las peticiones elevadas por los connacionales privados de la libertad dentro de la
circunscripcion de esta Oficina Consular.

5. Asesorar a los ciudadanos colombianos que lo requieran sobre la Ley 1448 de 2011 "por la cual se dictan medidas de atencion,
asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”.

6. Brindar apoyo en la atencion a los connacionales respecto al estado actual del proceso de inclusion en el Registro Unico de
Victimas.
7. Revisar la capacidad de obrar del poderdante y el contenido de los poderes generales y especiales antes de la solicitud y
formalizacién del tramite de reconocimiento de firma y huella.
8. Realizar la solicitud y formalizacion del tramite de reconocimiento de firma y huella.
9. Realizar la solicitud, formalizacion y la revision del contendido del tramite de antecedentes penales.
10. Revision de los elementos basicos de las escrituras publicas que se protocolizan en el consulado, previa a la autorizacion y

firma del consul.




