
CONSULADO CANTIDAD SOLICITADA PERFIL IDIOMA FUNCIONES

Consulado de Colombia en 

Bilbao, Reino de España
1 Derecho N/A

Brindar orientación a los connacionales sobre los requisitos y procedimientos de los diferentes trámites consulares incluyendo 

aquellos en materia notarial y registral. 

Apoyar en la prestación de asistencia consular a los connacionales privados de la libertad, víctimas de trata de personas, entre 

otros, en el marco de la Convención de Viena sobre Relaciones Consulares

Orientar a los connacionales en la aplicación de la Ley de Víctimas y la Ley del Retorno.

Acompañar la realización de diligencias ordenadas por autoridades judiciales colombianas mediante exhortos dirigidos al 

Consulado u otros mecanismos de cooperación judicial internacional.

Apoyar en la proyección de escrituras públicas a ser otorgadas en el Consulado

Consulado de Colombia en 

Boston
2 Derecho Ingles Intermedio y Avanzado

Apoyo en las solicitudes de asistencia a connacionales que implica conocimiento de derecho colombiano, internacional y en 

algunos casos local. 

Apoyo en la realización de los exhortos. 

Apoyo en las respuesta a derechos de petición.

Apoyo a los estudios de visa.

Apoyo a la orientación a los connacionales en los trámites y servicios del Consulado

Consulado General de 

Colombia en San Juan de 

Puerto Rico

1 Derecho  inglés Intermedio

Colaborar con los usuarios presenciales del consulado interesados en inscribirse en el registro consular y colaborar con los usuarios 

en otros tipos de asistencias presenciales; 

Apoyar al consulado ordenando los archivos relacionados con detenidos colombianos;Apoyar en la elaboración de los listados de 

pasaportes y cédulas de ciudadanía que estén en el consulado listos para ser entregados;

Apoyar al consulado en la tabulación de los registros civiles expedidos, para luego informar a la Registraduría Nacional del Estado 

Civil;

Apoyar en otros procedimientos que le sean asignados por el cónsul.

Consulado General de 

Colombia en Orlando
1 Derecho Inglés intermedio

Apoyar el desarrollo de las funciones misionales del Consulado General de Colombia en Orlando, Estados Unidos de América, en la 

promoción y salvaguarda de los intereses de los connacionales colombianos en el centro y nrote del Estado de Florida.

Contribuir a la realización de trámites y servicios para los connacionales en la circunscripción consular.

Apoyar la atención al público que desarrolla el Consulado y coadyuvar a las labores administrativas propias de la sede cosular.

Apoyar la respuesta a solicitudes de asesorias jurídicas, peticiones, asistencias sociales y mecanismos de protección de derechos 

que reciba el Consulado.

Apoyar la creación y divulgación de contenido en las cuentas institucionales de redes sociales del Consulado

Apoyar la actualización de las solicitudes de asistencia jurídica y social en el sistema Integral de Trámites al Ciudadano (SITAC) del 

Ministerio de Relaciones Exteriores.

Las demás que disponga el Cónsul General, propias del proceso de aprendizaje.

Consulado General de 

Colombia en Sevilla, Reino 

de España

1 Derecho Inglés intermedio

Apoyar en la coordinación de las solicitudes de visita a los centros penitenciarios, centros de inserción social, centros de 

internamiento para extranjeros y centros de menores, en donde se encuentren connacionales recluidos dentro de la 

circunscripción a cargo de esta oficina consular y mantener actualizado cada expediente. 

Apoyar en la elaboración mensual del informe jurídico y de gestión, teniendo en cuenta los plazos establecidos y los 

procedimientos. 

Apoyo tanto en la recepción, como en el estudio y realización de asesorías respecto a las consultas jurídicas realizadas por los 

connacionales. 

Apoyo en la elaboración mensual y semestral del informe jurídico y de gestión. 

Elaboración de textos, tablas y gráficas utilizando diferentes aplicaciones informáticas, que sirvan para agilizar los procesos 

administrativos. Apoyo en la logística de las actividades o eventos que realiza el Consulado con el fin de vincular a la comunidad 

colombiana.  

Asesorar vía telefónica resolviendo inquietudes frente a los trámites. 

Actualizar las bases de datos de los connacionales que se encuentran detenidos en los centros penitenciarios o que tienen 

expedientes de expulsión dentro de la circunscripción que maneja el Consulado de Colombia en Sevilla.

Asistir en la inscripción de las cédulas de los connacionales para que puedan ejercer su derecho al voto en el exterior.

Cualquier actividad de oficina, como archivar, realizar un boceto de carta o correo electrónico, organizar, gestionar documentación.

Consulado General de 

Colombia en Frankfurt
2 Derecho

Intermedio Avanzado; Aleman 

Intermdio

Seguimiento a casos de connacionales inadmitidos 

Seguimiento, concepto sobre el tramite de los procesos que se llevan a los connacionales detenidos

Seguimiento a casos de denuncias por violencia contra la mujer

Consultas sobre reciprocidad diplomatica entre Colombia y Alemania

Consulado General de 

Colombia en Roma
1 Derecho Inglés intermedio

Apoyo en el trabajo con la comunidad en relación con los trámites consulares y notariales

- Apoyo al asesor jurídico en relación con los casos de asistencia juridica, migratoria, civil y social presentados en el Consulado

- Apoyo en la proyección de oficios, respuestas a requerimientos, derechos de petición, tutelas, solicitudes, etc.

- Apoyo en la asistencia social a los connacionales que lo soliciten

- Apoyo en la gestión consular en temas relacionados con Registraduría

- Apoyo en la gestión del Programa Colombia nos Une

Consulado General de 

Colombia en México
2 Derecho N/A

Apoyo al consulado en materia de asistencia consular por casos relacionados con trata de personas, tráfico de migrantes, 

localizaciones, violencia intrafamiliar, controversias laborales, fallecidos y connacionales privados de la libertad. El auxiliar apoyará 

el seguimiento, ante las Fiscalías Estatales y la Fiscalía General de la República, de las carpetas de investigación y de los casos en los 

que hay connacionales imputados. Apoyará al consulado en las gestiones que pretenden garantizar a nuestros connacionales el 

acceso a derechos y el debido proceso.

Consulado de Colombia en 

Newark 
2 Derecho N/A

Apoyar al consulado en las tareas relacionadas con el area de asesoria juridica en materia de derecho migratorio y derecho penal  

estadounidense que se brinda a la comunidad colombiana y a los ciudadanos colombianos privados de libertad. 

Consulado General de 

Colombia en los Ángeles
1 Derecho Ingles: Avanzado

Colaborar con los temas de menores, detenidos y temas generales en área jurídica de la Oficina Consular.

Consulado General de 

Colombia en Paris
1 Derecho Frances : Básico

Apoyar jurídicamente a dos área del Consulado: 1. Área de asistencia social, sobre todo en la verificación de los casos relacionados 

con derecho migratorio, detenidos, y casos penales. 2. Área adminsitrativa y de contratación local en el Consulado

Sección Consular Embajada 

de Colombia en Hungria
1 Derecho Inglés intermedio

El judicante apoyará las funciones de los diplomáticos de la Embajada en materia de Asuntos Consulares en los países que 

componen su circunscripción (Serbia, Bosnia y Herzegovina, Macedonia del Norte y Montenegro). Lo anterior, mediante la 

elaboración de documentos de apoyo, la proyección de comunicaciones, la organización logística de reuniones de trabajo, el 

soporte a la realización de eventos consulares, el análisis jurídico en los casos de asistencia a connacionales, identificación y 

registro, entre otros. 

Consulado General Central 

de Colombia en Madrid, 

Reino de España

5 Derecho N/A

Resolver consultas y brindar asistencia jurídica sobre los temas bajo competencias del Consulado General Central de Colombia en 

Madrid.

Apoyar el trámite de los exhortos, cartas rogatorias, suplicatorias y demás mecanismos propios de la cooperación judicial 

internacional.

Proyectar respuestas de derechos de petición y acciones de tutela.

Atender solicitudes y proyectar respuestas de las peticiones elevadas por los connacionales privados de la libertad dentro de la 

circunscripción de esta Oficina Consular.

Asesorar a los ciudadanos colombianos que lo requieran sobre la Ley 1448 de 2011 "por la cual se dictan medidas de atención, 

asistencia y reparación integral a las víctimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones.

Consulado de Colombia en 

San Antonio del Tachira-

Venezuela

1 Derecho N/A

Asesorar juridicamente al Consulado de Colombia en San Antonio del Táchira en materias consulares.

Asesorar juridicamente al Consulado de Colombia en San Antonio del Táchira en materias registrales.

Asesorar juridicamente al Consulado de Colombia en San Antonio del Táchira en materias notariales.

Apoyar en la elaboración de documentos de apoyo requeridos para el desarrollo de las actividades en el Consulado.

Apoyar en la organización, realización y seguimiento de reuniones del Consulado.

Apoyar en la actualización de información relacionada con temas jurídicos.

Apoyar en las demás actividades requeridas relacionadas con las funciones del Consulado.
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Consulado de Colombia en 

Jaqué Panama
1 Derecho N/A

Prestar orientacion judicial a connacionales residentes o no residentes dentro de la circunscripción consular respecto los casos de 

flagarancia o presunción de  acción delictiva más comunes que se presentan dentro de la circunscripción consular, como:

Violacion de limite fronterizo; 

Presunta tenencia de sustancias ilicitas o material biológico de sustancias ilicitas. 

Ingreso irregular a territorio panameño (indocumentados)

Transición permanencia irregular a regular.

Alcances sistemas penal acusatorio vigente en Panamá a los ciudadanos extranjeros. 

Ley de Protección de datos y acuerdos binacionales de apoyo a la justicia de Panamá. 

Transito marítimo legal, tripulacion y embarcaciones en aguas circunscripción consular para connacionales. 

Trámites de permiso marítimos.

Consulado de Colombia en 

San Francisco
2 Derecho Ingléz: Básico

Apoyar a la funcionaria encargada de asistencia connacionales en los casos de asistencia, especialmente con privados de libertad, 

apoyar en los casos de Cooperación judicial y consultas jurídicas básicas de los connacionales en sala

Consulado General de 

Colombia en Chicago
5 Derecho Inglés: Intermedio

Proyectar actos jurídicos realizados en el Consulado. Apoyar jurídicamente a víctimas del conflicto armado de la circunscripción en 

verificación de sus solicitudes. Revisar requisitos para expedición de certificación de supervivencia. Desarrollar actividades 

relacionadas con la normativa consular y diplomática de la legislación colombiana. Analizar viabilidad jurídica de acuerdos entre el 

Consulado y Estados de la circunscripción en el marco de las pautas establecidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Facilitar 

los procesos de integración entre Consulado y Connacionales. Proferir informes sobre el estado de situaciones sociojurídicas de la 

circunscripción. Acompañar el estudio jurídico de la población detenida en la circunscripción. Realizar estudio de verificación de 

requisitos postulantes a visas. Coadyuvar en la organización de la atención y respuesta consular en el marco de sus competencias 

jurídicas.

Consulado General de 

Colombia en Toronto 

Canadá

2 Derecho Inglés: Intermedio

Apoyar al consulado brindando información a los connacionales sobre los requisitos necesarios para la obtención de todo tipo de 

documentos (pasaportes, cedulas tarjetas de identidad, autenticaciones y en general todas las actuaciones consulares que realiza 

esta oficina)

Asistir en la organización de actividades programadas en el consulado

Participar en el diseño de estrategias para optimizar el servicio que presta el consulado. 

Consulado de Colombia en 

Berlín
2 Derecho Ingles: Intermedio Aleman: Opcional

Brindar orientación sobre actos notariales, especialmente lo relacionado a poderes, escrituras públicas y declaraciones.

Apoyar la gestión de la asistencia consular, en especial lo relacionado al trámite legal para casos de: violencia doméstica, 

vulneración de derechos fundamentales, secuestro internacional de menores, estafa, hurto, muerte, repatriación, localizaciones, 

emergencias sanitarias y humanitarias.


