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1. Procedimiento General

Empleando un navegador web ingrese a la direccidn: https:/tramitesmre.cancilleria.gov.co/tramites/enlinea/solicitarCertificadoNacionalidad.xhtml
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Nota: Si su computador tiene instalada una version de Internet Explorer inferior a la 10, la interfaz tendra una apariencia diferente a la que se describe en las imagenes de esta guia,

pero los componentes y funcionalidad serén los mismos.

1.1. Registrar solicitud de certificado de naturalizacion

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Alingresar al formulario en linea
puede seleccionar entre los idiomas
espafiol e inglés para registrar la
solicitud.

Diligencie la informacion personal del
solicitante en la seccién Datos
Documento.

La pregunta No soy un robot se
realiza para asegurar que es una
persona quien diligencia el formulario.

Haga clic en el recuadro y de ser
necesario responda al reto que se le
plantea.

Cuando se active el indicador de
validacion exitosa haga clic en la opcion
Continuar.

® Traducira Espafiol /  Translate to English

CERTIFICADO DE NATURALIZACION

Datos Documento

Tipo de Documento * MNimero de Documento ™

Seleccione.. ~

Pais de Expedicién Documento ™ Ciudad de Expedicion Documento ™

Seleccione... w Diligencie y consulte

Solicitud

™

reCAPTCHA

Privacidad - Términes

No soy un robot

Nacionalidad *

Seleccione...

Fecha de Expedicidn Documento ™

a dd/mm/yyyy

Esta aplicacidn funciona mejor en Internet Explorer & (o superior) , Mozilla Firefox & Jo Geogle Chrome(@y
74

@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores.

@Version 6.2.3

“Campos Obligatorios



https://tramitesmre.cancilleria.gov.co/tramites/enlinea/solicitarCertificadoNacionalidad.xhtml

Si esta respondiendo un requerimiento
de informacion gestionado por la
oficina que esta estudiando el tramite,
debe diligenciar el nimero de solicitud,
de lo contrario mostrara un mensaje de
error.

®

Solicitud

Tiene una solicitud en curso, si quiere actualizar la informacién por favor registre en nimero de solicitud enviado a su correo electrénico

El formulario que se despliega se
divide en varias secciones:

e Datos Peticionario.

e Datos de la Persona a Consultar

e Documento de identidad
Peticionario.

Datos Peticionario:

En esta seccion diligencie la
informacién personal del solicitante.

Datos de la Persona a Consultar:

Diligencie la informacién de la persona
de la que se requiere consultar si fue o
no naturalizado como colombiano.

CERTIFICADO DE NATURALIZACION

s Obi
Datos Peticionario
Tipads Documents Ndmero oz Documents ™ Nationalidad
Pais de Expagiicion Documentodd ~ Ciudzd de Expedicién Documento
Primer Nomére © Sagundo Nombre Primer Azeliide”
Segundo Aellido Sem”
Seleccione... v
@ Indigue el correo electrénico en el cual desea recibir notificaciones sobre el estado de su tramite.
Corren Electrénico Confirmacién Comeo Electrnicn ©

Datos de la Persona a Consultar

jRecuerde que debe relacionar los datos de la persona de quien usted requiere conacer si posee o no la Nacionalidad Colombiana por

Adopcidn!
Momibre y Apelido de 3 Persona = Cansultar ™ Lapersanaa C:
NOMBRE Y AF
S Mo
Macionzkidad ™
Seleccione v

Documento de Identidad Peticionario
@ El documento soparts reqUerido &5 | copis del dacumento de identidad del peticionario. con &l cusl estd creands | salicitud. Pusds s=r

copia de la C&dula de Ciudadania colombiana, Pasaparte extranjera o Cédula de Extranjeria. Se permits dricaments documentos =n
formato POF

Documentes Cargados
Nombre Archivo

Mo se han cargaco documentos soporte
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3. Siindica que Sl en: “La persona a
Consultar se identific con otros
NOMBRE Y APELLIDOS?”, se
muestra un nuevo campo para
diligenciar.

Datos de la Persona a Consultar

iRecuerde que debe relacionar los datos de la persona de quien usted reguiere conocer si posee o no la Macionalidad Colombiana por
Adopcidn!

La persona a Consultar s= identificd con otros Otro nombre =

NOMEBREY APELLIDOST -

Mombre y Apellido de |z Persona 8 Consultar =

5 Mo

Macionalidad -

Seleccione.. w

4. Documento de Identidad
Peticionario:
En esta seccion se requiere adjuntar el
documento solicitado en formato PDF.

Haga clic en el boton Cargar Soporte.

Documento de ldentidad Peticionario

El documento soporte requerido =< |a copia del documentao de identidad del peticionario, con el cual ests creando la solicitud. Puede ser
copia de la Cédula de Ciudadania colombiana, Pasaporte extranjero o Cédula de Extranjeria. Se permite dnicamente documentos en
formato PDF

+ o . Documentos Cargados

Mombre Archivo

Mo se han cargado documentos soporte
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5. A continuacion, se despliega el panel

Subir Archivo. Haga clic en el boton Subir Archivo
Seleccionar Archivo.

+ Seleccionar Archivo

Documento Local

6. A continuacion, se visualiza el panel € Abrir x
de Windows para seleccionar el
archivo requerido. « v 4 » Este equipo » Documentos » Documentos Soporte v O Buscar en Documentos Soporte O
Organizar = MNueva carpeta = - [N 0

Ubique el archivo y haga clic en la

opcic')n Abrir. “ Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafic
w 3F Accesorapido .
o @ DocumentoSoporte. pdf 24/09/201511:56 a...  Foxit Reader PDF ... 2.529 KB

B Escritoric -
; Descargas o
:=| Documentos o
= Imagenes o

fotos y documer

Imagenes guia

v
Mombre: | DecumentoSoporte.pdf v| Todos los archivos “
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7. Siel proceso es exitoso se muestra el
mensaje correspondiente.

Luego haga clic en la opcion Aceptar
para retornar al formulario principal.

Subir Archivo

@ El documento DocumentoSoparte.pdf ha sido cargado.

+ Seleccionar Archivo

Documento Local

8. Puede visualizar el documento de
identidad del peticionario haciendo

Q
clic en el boton de la tabla
Documentos Cargados.

Documento de Identidad Peticionario

El documento soporte requerido es la copia del documento de identidad del peticionario, con el cual esta creando la solicitud. Puede ser
copia de la Cédula de Ciudadania colombiana, Pasaporte extranjero o Cédula de Extranjeria. Se permite dnicamente documentos en

formato PDF

<+ CargarSoporte

Documentos Cargados
Nombre Archivo

Actualizar Libreta de qQ
Direcciones.pdf




Pagina 8 de 15

9. Complete la informacion solicitada en
el formulario, como minimo los campos

. . * .
Oblllg'atorlos (Con )’ y haga C“C en |a 5u solicitud de certificado de naturalizacion se ha registrado correctamente, el codigo de registro de la solicitud es 0300%9000001463.
opcion Guardar.

Cuando guarda la solicitud y la . . oo
transaccion es exitosa se presenta Informacion para continuar el tramite

mensaje de confirmacion y avanza a la *Campos Obligatorios
seccion Informacién para continuar
el tramite.

Tramite Solicitud Solicitud Ante *

CERTIFICACION NACIONALIDAD - CERTIFICAL 030099000001463 Seleccione Oficina v
Pagzoen”

Seleccione Oficina Ubicacidn Pago v

10. Al correo registrado en el formulario se
enviara la notificacion de generacién

de la solicitud y las instrucciones para
continu ar con e| trémite. SOLICITUD DE CERTIFICADO DE NATURALIZACION

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES DE COLOMBIA

Estimado(a) sefior(a) NATALIA TERESA HERRERA RESTREPO

El Grupo Interno de Trabajo de Nacionalidad de la Direccién de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Repdblica de Colombia, se
permite informar que ha sido registrada en el Sistema Integral de Tramites al Ciudadano SITAC su solicitud de CERTIFICADO DE NATURALIZACION.

DATOS DE LA SOLICITUD:

Mimero de Solicitud= 030099000001462

Fecha de Registro= 09,/03,/2023

Cédula De Extranjeria Colombiana = DFDF333

Nombres= NATALIA TERESA

Apellidos= HERRERA RESTREPO

Oficina Responsable= Grupo Interno de Trabajo de Nacionalidad de la Direccion de Asuntos Juridicos Internacionales

Para continuar su tramite, debe realizar el pago con el siguiente nimero de recibo 030093000001462.

NOTA: Recuerde que tiene maximo quince (15) dias calendario para realizar su pago. Vencido este plazo, caducara la autorizacion y deberd realizar una nueva solicitud.

Cordialmente,

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES DE COLOMBIA
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1.2. Liquidacién del Tramite
Si el registro de la solicitud es exitoso se despliega el formulario Informacién para continuar el tramite, el cual permite seleccionar la oficina y la forma que empleara para realizar

el pago.

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Enla seccion Informacién para
continuar el trém“e se muestran Su solicitud de certificado de antepasados extranjeros naturalizados o no como colombianaos por adopcién se ha registrado correctamente, el c6digo de
dos campos a diligenciar:
e Solicitud Ante.

registro de la solicitud es 030092000000345.

e Pagoen. N . o
Informacion para continuar el tramite

En Solicitud Ante seleccione la *Campos Obligatorios

oficina ante la cual realizaré el

pago d,e la solicitud dependlendo Tramite Solicitud Solicitud Ante ™

del pais donde se encuentre

ubicado. | CERTIFICACION NACIONALIDAD - CERTIFICAC | | 030099000000345 Seleccione... v
Pagoen™

Sin importar donde se realice el
pago, la solicitud sera gestionada Seleccione.. ~

por la Coordinacién de

Nacionalidad.

En Pago en seleccione entre las
opciones que se presentan, la
forma que empleara para realizar
el pago de la solicitud.
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1.2.1. Pago en sucursal en Colombia

1. Después de crear la solicitud en
linea se presenta el formulario
para seleccionar la forma de pago. “Campos Obligatorios
e Seleccione Coordinacion

Nacionalidad o el Consulado

Informacién para continuar el tramite

en el campo Solicitud Ante. framite Solicitud Solicitud Ante -
CERTIFICACION NACIONALIDAD - CERTIFICAL | | 030099000000425 COORDINACION NACIONALIDAD BOGOT
e Seleccione la opcion Sucursal | ... .-

Banco en Colombia o Cajero
Servibanca.

Haga clic en el botén Continuar.
W Limpiar Continuar

‘ SUCURSAL BANCO EN COLOMBIA O CAJBR

2. Silasolicitud va a ser pagada en
un consulado se muestra la
direccién del consulado al cual
debe dirigirse para realizar el pago.

( g | ’ ) Apartir de este momento puede realizar el pago en la oficina presentando el nimero de solicitud: 030099000001466 . COORDINACION NACIONALIDAD, Carrera 6 No. 9-46, Bogotd DC.
h " Pararealizar el pago, por favor indique al usuario la referencia Ginica de pago, la cual tiene un cédigo de control y el niimero de documento del solicitante.
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3. Sielpago va a realizarse en la
Coordinacion de Nacionalidad, el
sistema le muestra la liquidacién
del tramite y un mensaje con
algunas indicaciones que debe
sequir.

Liquidar Tramite

*Campos Obligatorios

Para realizar el pago en una sucursal del banco por favor indique en la ventanilla o en el cajero servibanca, la referencia (nica de pago, la cual se compone de un

#odigo de control y el ndmero de documento del solicitante.

Solicitud

Solicitud

Liguidacion de Pago

Nombres v Apellidos

Macionalidad

Conceptos de Recaudo

FONDO ROTATORIO

TOTAL A PAGAR

Oficina

Tipo de Documento

Fecha Liquidacién

dd/MM/fyyyy hh:mm a
Moneda Reporte (COP)

51.800,00

51.800,00 %

Tramite

Mimero de Documento

Referencia Unica de pago ™

Moneda Local (COP)
51.800,00 q

51.800,00 %




1.2.2. Pago PSE

Pagina 12 de 15

haga clic en el boton Buscar.

Esta opcion también la encuentra
por la siguiente URL: Clic aqui

4. Pago en Linea
Seleccione la opcion Pago en
Linea (a través de PSE) y haga Informacién para continuar el trémite
clic en el boton Continuar.
*Campos Obligatorios
Tramite Solicitud Solicitud Ante™
CERTIFICACION NACIONALIDAD - CERTIFICAL | | 030099000000426 COORDINACION NACIONALIDAD BOGOTk
Pagoen™
\ PAGO EN LINEA (A TRAVES DE PSE) v
5. A continuacién, se presenta el
formulario para pago electrénico
por PSE. Pago electronico PSE +Gampos obligatorios
6. Diligencie el nimero de solicitud y

Mumero de referencia®

030099000000426

El pago en linea se realizara a traves del Proveedor de Servicios Electronicos PSE. @

Esta aplicacion funciona mejor en Internet Explorer 10 (o superior) Q , Mogzilla Firefox @ o Google Chrome G
@2019 Ministerio de Relaciones Exteriores



https://tramites.cancilleria.gov.co/Ciudadano/PSE/inicioPagoPSE.aspx
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1.3. Envio del Certificado Expedido

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Unavez en la Coordinacion de
Nacionalidad se ha autorizado la
solicitud, se envia al correo del
solicitante la notificacion con
documento adjunto en formato PDF
correspondiente al certificado
generado.

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES DE COLOMBIA
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE NATURALIZACION

Estimado(a) JUAN PEREZ PRADO

El Ministerio de Relaciones Exteriores de la Repdblica de Colombia, informa que ha sido expedido en el Sistema Integral de Tramites al Ciudadano SITAC su CERTIFICADO DE NATURALIZACION.
Numero de Solicitud= 999999999999999

Fecha de Registro= 01/01/2023

DOCUMENTO EXTRANJERO

Nombres= JUAN

Apellidos= PEREZ PRADO

Estimado Usuario, ayidenos a mejorar nuestros servicios con el diligenciamiento de esta encuesta: http://www. cancilleria gov.co/encuesta

Cordialmente,

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES DE COLOMEIA




@ El futuro Cancilleria
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2. Para visualizar el certificado, abra el
archivo PDF adjunto.

Firmas digitales

YWY R B

(i Certificado por CERTICAMARA S.A

d 4 [1/1 Sy EE EE 0L 5% O ———(

Sistema Integral de Tramites al Ciudadano - SITAC

El futuro Gokiwmnn
es de todos €0 Calemitie

Bogota D.C., 16 de enero de 2019

EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS INTERNACIONALES
COORDINACION GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE NACIONALIDAD

CERTIFICA

Que de conformidad con la informacion suministrada por la Coordinacién del Grupo Interno
de Trabajo de Archivo del Ministerio de Relaciones Exteriores, se comprobd que en esta
entidad no obra expediente que demuestre que a LUCIO ROMANNOTI / LUCIANO
ROMANOTI, de nacionalidad italiana, se le hubiera otorgado la nacionalidad colombiana por
adopcion.

Este certificado se expide por solicitud del sefior ANDRES VICENTI ROMANNOTI MARINI,
identificado con documento extranjero nimero DEX104372 de Milan.

Kook 72

CERTIFICADO PARA AJUSTES FUNCIONALES
CONSUL DE COLOMBIA
Direccion de Asuntos Juridicos Internacionales
Ministerio de Relaciones Exteriores
Firmado Digitalmente
Calle 10 No 5 = 51 Palacio de San Carlos
Direccidn correspondencia Carrera 5 No 9 = 03 Edificio Marco Fidel Sudrez
PBX 3814000 - Fax 3814747

ia.gov.co

Bogoti D.C., Colombia Sur América

La icidad de este puade
Cédigo de Verificacion:.CNATBQ163141291
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