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INTRODUCCION

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio consiente de la importancia que tiene la
Gestion Documental, en las entidades publicas, considera que esta es una de las actividades mas
significativas, teniendo en cuenta que en los archivos es donde se encuentran las evidencias de las
actividades realizadas, en el desarrollo de las funciones administrativas y misionales de la entidad. La
organizacidén, conservacion y custodia de estos documentos tiene sentido, cuando esta orientada a lo
gue se ha denominado la finalidad de los archivos, que es la consulta y el acceso a la informacién como
respuesta a un derecho de todos los ciudadanos.

El Grupo Interno de Trabajo de Archivo enfocado en el cumplimiento y en concordancia con la Ley 594
del 2000, el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico del Sector Cultura 2015y Ley 1712 de 2014 “Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacidn Publica “, ha llevado a cabo actividades las
cuales se mencionardn a continuacioén. Estas han sido de gran importancia para la entidad, debido a
que permiten no solo la conservacién adecuada de los documentos, sino también su consulta por parte
de los ciudadanos, quienes acceden a la informaciéon por medio del botén de transparencia,
actualmente disponible en la pagina web de la Cancilleria.

Los datos que se presentan en este informe corresponden al cumplimiento de las funciones del Grupo
de Archivo que se encuentran en la Resolucién 9709 del 05 de diciembre de 2017 y la Resolucién 4251
del 01 de agosto de 2019, las cuales comprenden entre otras, indicar las politicas, métodos, sistemas
y procedimientos para la administracién de los archivos del Ministerio de Relaciones Exteriores y su
Fondo Rotatorio, de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia y en concordancia con los
lineamientos indicados por el Archivo General de la Nacién, ente rector en materia archivistica en
Colombia.

Asi mismo, se realizd seguimiento y capacitacién a todos los funcionarios para las buenas practicas
archivisticas y se llevaron a cabo actividades que mas alld del cumplimiento de la normatividad vigente,
pretendieron generar impacto, dando a conocer el patrimonio documental de la Cancilleria y
promoviendo su consulta para la investigacion y la construccion de la memoria histdrica de nuestro
pais.
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INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.

Teniendo en cuenta la importancia de desarrollar herramientas con propdsitos especificos, con el objeto de
apoyar el adecuado desarrollo e implementacién de la archivistica y la gestion documental, el Ministerio de
Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio ha disefiado, actualizado e implementado los siguientes
Instrumentos Archivisticos durante la vigencia 2019.

1.1 Cuadro de Clasificacion Documental

Este instrumento archivistico, fue ajustado de acuerdo con las ultimas solicitudes de actualizacién a las Tablas
de Retencion Documental, que fueron presentadas ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
Actualmente se encuentra publicado en la pagina web del Ministerio en la seccién de “Gestidn Documental de
la Entidad”.

En este instrumento archivistico se refleja la jerarquizacién, dada a la documentacidon producida por las
diferentes dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio en donde se registra las
series y subseries documentales con su respectiva codificacion.

TPOTE ST [k T o

D CLAEAD DF (L ASPICAOOMOCELMENT A 10 (k]

| FESPOASAELIIAD FOR

Pt G T O] TRABALD D 4T [

chonn chowa | choan choan o
romno | SOo0 el osrE sUGERE
s :w 1 |actas W |wcTas e REww RECTIA
e o L AZENDAS OF CIALES DEL MNISTRD
[ o ¥ |NSTRUMBNTOS DE CONTROL w  |cowmoues oe mmaas ooy essachs
- - ; (CORTRELER DE SANTTEE CONGAESD D LA
wr = % |[NSTRUMBNTOS DECONTROL . )
- [RECEWOS DE ANIES GEL GEPACHD L
- P |muaciones sovemons L RAEQISTACS s
[N SPACHD DEL MINISTRO OF |CONSECUTIVDS DE
w ot i feunasstas n
L 4 CORRESPOADENC & DESPACHADA
NIETHO B B .
e - e i A 2 |coNtRATCS T —
. S T S - m—pe
e JONE'S EXTESSORES (] ENEALLAT n HISTORIAS 4 e scRmas o vscuLos
—|7“ R SPACHO BEL WARTSTHD BF v = S -
Hriti i T M | ot ot T —
08 SFACHD BEL WARIS WO BE . Py — NS £ (R et
- ™ |miaciones exrrmoRes i runssepes M |weosus P T ———
s e e Eupaianas M |wrosues B1 [ MIORMES GASMS DE REPRESENTACION
[ SPACHE BEL MANIS 0 B - o TEVA TS B Lt WiE TN |
w I iyt i e aLLAS W |meosues % |ereon
£ELEGATONES PERMAENTES
- e [PEIPACHD BeL MamISTHO BE o [ - o |CONSECUTVOS DE
RELAGIONE S ERTESORLS CORRESPONDENCHA DESPACHADA
ELEOACTRES PERMARENTES
PTTp—
- Ll et on INTERNACEMALES, 2 [coNTRATCS B |oowmaros be Lk DELEGACENES
. i TLATERALES ¥
REGINALS

https://www.cancilleria.gov.co/ministry/strategy/document _management/documentary classification tables

1.2 Tablas de Retencion Documental

Durante la vigencia 2019 se presentaron actualizaciones periddicas de algunas dependencias del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Fondo Rotatorio, de las Tablas de Retencion Documental, las cuales se aprobaron por
medio del Comité Institucional de Gestidon y Desempefio de la entidad, en las sesiones de los dias 22 de marzo y
el 04 de junio y 12 de diciembre de 2019, cerrando con la publicacién y socializacién de los cambios, con el fin
de iniciar su aplicacion en cada una de las oficinas productoras.

El Grupo Interno de Trabajo de Archivo, tramitd la expedicién de las Resoluciones 2143 del 7 de mayo de 2019
y la Resolucién 3597 del 05 de julio de 2019 “. Por medio de la cual se aprueba la actualizacién e implementacion
de las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio”. La
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actualizacion de las Tablas de Retencidon Documental se incluyd en el proceso de evaluacidn y convalidacién que
se inicid en 2018 y actualmente esta en curso con el Archivo General de la Nacidn, segun lo establecido en el
Acuerdo 04 de 2013, para el proceso de Evaluacién y Convalidacidn de estas.

El Ministerio de Relaciones Exteriores y Fondo Rotatorio cuenta con Tablas de Retenciéon Documental — TRD
convalidadas por el Archivo General de la Nacién, desde el afio 2018, Actualmente se encuentran publicadas
en el botdén de “Gestion Documental de la Entidad”.

https://www.cancilleria.gov.co/ministry/strategy/document _management/documentary withholding_tables

1.3 Tablas de Valoracion Documental

Para la vigencia 2019, el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, continud con la aplicacién de
este instrumento archivistico, en todo lo relacionado con la adecuada conservacién de los documentos que
constituyen la memoria institucional de la entidad.

Como parte de la implementacién de las Tablas de Valoracién Documental, se dio continuidad al proceso de
clasificacidn de los documentos de las etapas 1,2 y 3, con el fin de realizar la preparacién de los documentos que
serdn entregados en transferencia secundaria, al Archivo General de la Nacidn.

Las Tablas de Valoracién Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, fueron
elaboradas con el fin de realizar la valoracidn adecuada de los documentos generados antes del afio 2002, a
partir del cual, fueron implementadas las Tablas de Retencion Documental, las cuales son de aplicacién para
todos aquellos documentos que reposan en el Archivo Central de la entidad con fechas anteriores a 2002; dando
cumplimiento a la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos y el Acuerdo 04 del 30 de abril del 2019.

Actualmente el Ministerio cuenta con Las Tablas de Valoracidn Documental, publicadas en la pagina web de la

entidad en el botdn “ Ministerio - Gestion Documental de la Entidad”.
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https://www.cancilleria.gov.co/tablas-valoracion-documental

1.4 Tablas de Control de Acceso

Las Tablas de Control de Acceso son un instrumento archivistico, que brinda los lineamientos y directrices de
Seguridad para los Archivos y Documentos de la entidad. Estas fueron elaboradas, con el fin de implementar
politicas, y medidas de seguridad que permitan proteger la informacién, asi como garantizar el acceso a esta por
parte de los ciudadanos y los grupos de interés.

La elaboracién de este instrumento archivistico estuvo a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Archivo, en
conjunto con todas las dependencias que conforman el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio.
Durante la vigencia 2019, se trabajé en su actualizacién con un grupo interdisciplinario con el fin de identificar
los riesgos y la valoracion de estos en el afio 2020.

15 Inventarios Documentales

Con relacién a los Inventarios Documentales, el Grupo Interno de Trabajo de Archivo, emitio la circular C-DSG-
GACAF-19-000062 Inventario Documental Archivos de Gestion, para jefes de Misiones en el Exterior, Cancilleria
planta interna, Directores y Coordinadores, con el fin de elaborar y actualizar los inventarios documentales de
los Archivos de Gestidn, con el fin de controlar y conocer el total de la produccién documental de la entidad.

Para este fin la Direccién de Tecnologia dispuso un sitio en share Point, el cual fue destinado para que cada una
de las dependencias realice el cargue del archivo en Excel correspondiente al Formato Unico de Inventario
Documental, en este espacio el Grupo Interno de Trabajo de Archivo realiza el respectivo seguimiento del
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cumplimiento de circulares internas, que dan instruccion respecto al compromiso de mantener al dia este
instrumento.

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, actualmente cuenta con el inventario actualizado

del archivo Central y al mismo tiempo, se avanza en el desarrollo de una herramienta tecnoldgica para cargar
los inventarios con fines de consulta.

1.6 Banco Terminoldgico

Para el periodo de enero a agosto de 2019, el Grupo Interno de Trabajo de Archivo, realizd la actualizacidn del
este instrumento archivistico, por medio del envio del archivo disefiado para la recoleccién de la informacién a
cada una de las dependencias, las cuales solicitaron actualizacidon de las Tablas de Retencién Documental
durante este periodo, y fueron recibidas a satisfaccién cada uno los archivos, con sus respectivas definiciones
tanto de series como de las subseries documentales nuevas y a su vez las fuentes en las que se consultaron.

1.7 Programa de Gestion Documental

Durante la vigencia 2019 el Programa de Gestion Documental se actualizd, aprobé e incluyd en el Sistema de
Gestion de Calidad. Posterior a la aprobacién del Programa de Gestién Documental, se realizo la publicacion en
la pagina web de la cancilleria, y en el Sistema de Gestion de Calidad de la Entidad “Sistema Maestro” y
adicionalmente, se socializd a los funcionarios a través de los diferentes canales de comunicacién institucional.

Actualmente se continua con las etapas de implementacidon y de mejora continua del Programa de Gestidn
Documental a través de la elaboracién e implementacion de sus Programas Especificos, dentro de los cuales se
encuentran los siguientes:

» Programa Plan Institucional de Capacitacidn.

» Programa de Reprografia.

Este instrumento encuentra publicado en la pagina web de la Cancilleria, en el botdén de “Gestién Documental”
y en el Sistema Maestro, que el sitema en donde se publican todos los documentos de calidad como (manuales,
guias, formatos, entre otros)

Sistema B o gt o
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https://www.cancilleria.gov.co/ministry/strateqy/document _management/document _management program
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1.8 Plan Institucional de Archivos

Durante la vigencia 2019 se actualizd, publico y se continua con la implementacién del Plan Institucional de
Archivos — PINAR, el cual es un instrumento, para la planeacién de la funcidon archivistica, que se articula con los
demas planes y proyectos estratégicos del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio. El Plan
Institucional de Archivos contempla los siguientes planes y proyectos:

Proyecto de Administracién de Documentos Electrénicos de Archivo (en etapa de ajustes).
Proyecto de Administracidn de Instrumentos Archivisticos ( actualizacién continua).
Plan de Conservacién Documental (en etapa de implementacién).

Y V VYV VY

Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo (en etapa de aprobacion).

El Plan Institucional de Archivos — PINAR se encuentra publicado en la pagina web del Ministerio en el botén
“Gestion Documental” y en el Sistema de Gestion de Calidad de la Entidad “Sistema Maestro”.

- .
distema s o
Maestro . p—
Ex=n SG30UEDA O COCUMNTOR [ T
m No  Codigo Documento Tipe Responssbitidad por Aphc o ion Cotado Vigws Version
o aaTTucrL . SAUPOWTEIWNOD8 TAMIO DR e e —
corar A PLAN  ARCHIVO. ko 20062019 2 e canoc

APROU W TOUOHCAMNTE

https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/FOTOS2018/plan institucional de archivos -
pinar _version 2018 0.pdf

1.9 Sistema Inteqrado de Conservacion Documental — SIC.

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 594 de 2000 (Ley General
de Archivos), el Decreto 1080 de 2015 y el Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacién (AGN), elabord
los componentes Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo; teniendo en
cuenta el tratamiento fisico y técnico de la informacién, con miras a la preservacién y conservacion de la
documentacion del archivo, en las diferentes fases del ciclo de vital del documento, sin importar el soporte o
medio en el que se encuentre. Pretendiendo integrar las técnicas archivisticas con las herramientas tecnoldgicas
para la conservacién documental y la preservacién de la informacion a corto, mediano y largo plazo, desde de
la produccidn o recepcion hasta su disposicién final.
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1.9.1 Plan de Conservaciéon Documental

Durante la vigencia 2019 el Grupo Interno de Trabajo de Archivo, trabajo arduamente en la implementacidon del
Plan de Conservacién Documental, y en el desarrollo de sus Programas. Este Plan es un componente del Sistema
Integrado de Conservacion - SIC, como una herramienta administrativa y técnica que garantiza la conservacion
fisica y funcional de los soportes y medios donde se produce la informacién de la Entidad.

Se llevaron a cabo campafias de recuperacidon de elementos para la adecuada conservacién de los documentos
de la entidad, como las cajas de referencia X200, X300 y carpetas, a través de los diferentes canales de
comunicacion institucionales, con el fin de concientizar a los funcionarios en cuanto al uso adecuado que se da
de estos elementos.

El Plan de Conservacion Documental, esta vigente desde el 3 de diciembre de 2018 y es de aplicacion de todos
los procesos del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, incluidos los Consulados, Embajadas
y Delegaciones en el exterior y se encuentra dentro del Sistema de Gestidn de Calidad “Sistema Maestro” de la
Entidad.

SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION - SIC
Componente PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE
SANEAMIENTO
AMBIENTAL: LIMPIEZA,
DESINFECCION,
DESRATIZACION Y
DESINSECTACION

PROGRAMA DE
ALMACENAMIENTO ¥
REALMACENAMIENTO

1.9.2. Plan de Preservaciéon Digital a Largo Plazo - SIC

Durante la vigencia 2019, el Grupo Interno de Trabajo de Archivo, elabordé el Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo, el cual es un componente del Sistema Integrado de Conservacion y se constituye como una herramienta
administrativa y técnica que garantiza la preservacion digital y funcional de los soporte y medios donde se
produce la informacién de la Entidad. La preservacion a largo plazo aplica al documento electrénico de archivo
con su medio correspondiente, en cualquier etapa de su ciclo vital. El Plan fue elaborado con recursos del
“Proyecto de inversidon” aprobado por el Departamento Nacional de Planeacion - DNP.

El Plan de Preservacidn Digital a Largo Plazo, actualmente se encuentra en espera de aprobacion por parte del
Comité Institucional de Gestion y Desempefiio, posteriormente se realizara su respectiva publicacidn en la pagina
web de la Cancilleria y en el Sistema de Gestidon de Calidad “Sistema Maestro”, y la socializacidn a todos los
funcionarios a través de los diferentes canales de comunicacion institucionales.
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ACTIVIDADES Y LOGROS

1.10 Capacitacion archivistica

Durante la vigencia 2019 y a través del Proyecto de Inversion, el Grupo Interno de Trabajo de Archivo llevo a
cabo el disefio y desarrollo de diez médulos virtuales en la plataforma e-learning para la capacitacidn de todos
los funcionarios y contratistas del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, con el fin de que
fuera de facil acceso, tanto en planta interna como en las Misiones en el exterior.

Durante el segundo semestre de 2019, se habilitaron dos mddulos logrando un total de 555 funcionarios
capacitados, en temas basicos de Gestion Documental como: Aplicacién de Tablas de Retencién Documental,
Administracion de Archivos y gestion documental.

Adicionalmente se dictaron 29 sesiones de induccidn en las mismas tematicas a 223 funcionarios que ingresaron
a la Entidad como personal nuevo, o cambiaron de dependencia por traslado en planta interna y alternacién a
planta externa.

Adicionalmente el Grupo Interno de Trabajo de Archivo, realizd asesorias técnicas de archivo, orientando sobre
la adecuada administracidn, organizacién y actualizacién de los Archivos de Gestidn, tanto en planta interna de
forma presencial, como en planta externa a través de correos electrdnicos, via telefénica y videoconferencias.

GESTION DOCUMENTAL

racionde archivo

INDUCCION

3TRAN§FERENCIAS Adtrie e o

http://formacionvirtual.cancilleria.gov.co/sites/administraciondearchivos/SitePages/Inicio.aspx
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1.11 Transferencias Primarias

El Grupo Interno de Trabajo de Archivo durante 2019, prestd apoyo a las 102 dependencias del Ministerio de
Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en la preparacion y realizacion de sus transferencias documentales
primarias.

La grafica a continuacién evidencia los volimenes de documentos en cajas X-300 que se recibieron en el Archivo
Central durante los ultimos 7 afos, en cumplimiento de la aplicacién de las Tablas de Retencién Documental por
parte de las dependencias.

ANO TOTAL CAJAS TOTAL CARPETAS
RECIBIDAS RECIBIDAS
2013 1.219 13.767
2014 1.354 16.792
2015 939 14.331
2016 2391 22 694
2017 1.065 12.722
2018 1177 20.728
2019 931 13.458
TOTAL 9.076 114.492

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS RECIBIDAS

22.694
20.728

16.792

15.000 13.767
- J
5.000
12 135
2014

2013

14.331
12722 13458

2391
2019

2015 2016 2017 2018

[ITOTALCAJAS RECIBIDAS ~ mTOTALCARPETAS RECIBIDAS

1.12 Transferencias Secundarias

Durante la vigencia 2019 se revisaron y clasificaron aproximadamente 10.000 cajas X-200 de documentos
histdricos del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en aplicacién de Tablas de Valoracion
Documental y se prepararon 11 cajas X-200, incluyendo el inventario documetal con norma ISAD-G, para ser
entregadas al Archivo General de la Nacién en transferencia secundaria.

Es importante mencionar que el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, a la fecha, ha realizado
cuarenta y una (41) Transferencias Secundarias al Archivo General de la Nacién, correspondientes a 111.443
unidades de conservacién, almacenadas en 18.790 cajas con documentos histdricos, generados a lo largo de su
gestidon desde su creacidn en el afio 1821 hasta el afio 1994.

Adicionalmente se resalta que el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, consiente del valor
de los documentos que genera y el gran aporte que ello significa para el patrimonio histérico de la nacién, es la
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entidad de nivel nacional que mas documentos histdricos ha transferido al Archivo General de la Nacidn, para
su adecuada conservacion en el archivo histoérico.

1.13 Servicio de atencidén a solicitudes de consultay préstamo de documentos.

El Grupo Inerno de Trabajo de Archivo presta el servicio de consulta y préstamo de documentos a todas las
dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio y a los ciudadanos que requieren
informacién de los documentos que reposan en el Archivo Central.

Durante el ailo 2019 se atendieron 9.395 consultas y préstamos de documentos, para un promedio mensual de
783 atenciones. A continuacion, se muestran los datos de las consultas atendidas durante los ultimos 7 afios.

ANO SOLICITUDES DE CONSULTAY
PRESTAMO ATENDIDAS
2013 4784
2014 4633
2015 4600
2016 5.721
2017 9.819
2018 10.534
2019 9.395
TOTAL 49486

SOLICITUDES DE CONSULTA Y PRESTAMO
ATENDIDAS

4633

4.600

* 2016 = 2017 = 2018

1.14 Registro de Activos de Informacién

El Grupo Interno de Trabajo de Archivo en trabajo en cumplimiento al Decreto 1080 de 2015, la Ley 1712 de
2014 y la Ley 1581 de 2012. Actualizo el Registro de Activos de Informacidn del Ministerio de Relaciones
Exteriores y su Fondo Rotatorio, basado en la informacidn de las Tablas de Retencién Documental

En el transcurso del afio se llevaron a cabo (9) reuniones con el Equipo Interdisciplinario, en donde se determiné
que, para la actualizacién de este instrumento, se recolectara la informacién incluyendo todos los Activos de
Informacién de la Cancilleria, es decir, Bases de datos personales, software, hardware, informacion,

instalaciones y recurso humano.
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Adicionalmente, se cred el rol de "enlaces de activos de informacién" que son los funcionarios nombrados por
cada dependencia, los cuales serdn los encargados de hacer las veces de enlace para los temas de Sistema de
Seguridad y Privacidad de la Informacidn, Gestién Documental y el Programa Integral de Gestion de Proteccion
de Datos.

Actualmente se encuentra publicado en la pagina web de la Cancilleria, en el botén de transparencia de la
Entidad y en el portal de datos abiertos

P TRANSPARENCIA
— Y ACCESO A LA
V INFORMACION PUBLICA
|

https://datos.gov.co/Funci-n-p-blica/Activos-De-Informaci-n-del-Ministerio-de-Relacione/qdte-ng73/

1.15 Documentos de Gestion de Archivos

El Grupo Interno de Trabajo de Archivo durante el afio 2019, revisd y actualizé los documentos que se
encuentran incluidos en el Sistema Integrado de Gestion de Calidad, los cuales normalizan la organizaciéon y
gestidon de los documentos tanto en los Archivos de Gestidn como en el Archivo Central y orientan a todos los
funcionarios en los procesos archivisticos; los documentos que fueron revisados y actualizados son:

Guia de Aplicacidn de Tablas de Retencién Documental y Tablas de Valoracién Documental.

Plan Institucional de Archivos - PINAR

Programa de Gestion Documental - PGD

Instructivo para Elaboracion de Transferencias Secundarias.

Procedimiento de Transferencia Documental Primaria.

Procedimiento de Transferencia Secundaria.

Procedimiento de Consulta y Préstamo de Documentos.

Procedimiento de Control de Registros, Elaboracién y Actualizacién de Tablas de Retencién Documental.
Procedimiento de Eliminacién Documental.

Formatos de Inventario Documental para: archivos fisicos, documentos audiovisuales y fotografias.
Formato Acta de Eliminacion de documentos.

Formato Préstamo de Documentos en Archivos de Gestion.

Formato Revisidon de Transferencias Primarias.

Formato de Tabla de Retencion Documental.

Formato de Solicitud consulta y devolucién a bodega

Formato Remisiones a bodega

VVVYVYVVYVYVVVVYVYVYVVVYVYVYYVYVY

Formato solicitud de creacion, actualizacion o modificacion de la Tabla De Retencidon Documental.

1.16 Promocién del Patrimonio Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores y su
Fondo Rotatorio.

Durante la vigencia 2019 se realizé una conferencia sobre el “La documentacidn y evolucidn con el que cuenta
la Cancilleria como parte del Patrimonio Documental”, con el fin de promover el patrimonio histérico
documental del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio. La conferencia fue llevada a cabo en
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instalaciones de la Biblioteca de la Cancilleria para los funcionarios, contratistas y estudiantes de la Academia
Diplomatica.

Se elaboraron doce articulos (12), los cuales fueron publicados en los canales de comunicacion de la Cancilleria,
basados en la informacion de los documentos que reposan en el Archivo Central y que son valorados como
verdaderos tesoros histéricos, documentos que no solamente conservan la memoria de la labor diplomatica de

Colombia, sino que recogen muchos otros temas de interés nacional. Algunos de los cuales se mencionan a
continuacién:

>
>

19 articulo: “Hace 197 afios empezé la historia de nuestro Ministerio” - 150 visitas

292 articulo: “Rastros de los primeros diplomaticos de Colombia en Europa a inicios del siglo XX “- 161
visitas

32 articulo: “El primer colombiano en unos juegos Olimpicos y Consul en los dngeles en 1993” - 72 visitas
42 articulo: “A 235 afios de su natalicio, recordamos al primer Cancilleria de Colombia, Cuya historia
reposa en nuestro Archivo”- 223 visitas

59 articulo: “Nacionalizacidén de Fernando Gonzalez Pacheco, fallecido hace 5 afos” -114 visitas

62 articulo: “Eduardo Caballero Calderdn, funcionario de Cancilleria y uno de los escritores mas
importantes de Colombia” -102 visitas

72 articulo: “46 afios de la muerte del cantante José Alfredo Jiménez” - 106 visitas

82 articulo: “70 afios del inicio de la aventura deportiva en Colombia, del jugador inglés Charles Mitten
‘The Bogotd Bandit’” - 68 visitas

El Archivo General de la Nacion, hizo un especial reconocimiento a la Cancilleria por la elaboracion de los
articulos, a través de las redes sociales por tan ardua labor, en cuanto a la investigacién y divulgacién del
Patrimonio Documental.
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Durante la vigencia 2019, se desarrollé un sitio para los temas del Grupo de Archivo, orientado a la promocién
y gestion del patrimonio documental de la Cancilleria. En este espacio se han dispuesto de forma didactica
contenidos y material informativo que facilita a los funcionarios la administraciéon de los documentos en sus
archivos de gestién, Adicionalmente, como parte del Proyecto de Inversidon del DNP se fortalecié la imagen
grafica del sitio.
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El Grupo Interno de Trabajo de Archivo

les da la bienvenida a una nueva experiencia en

Gestiéon Documental
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http://gruposmre.cancilleria.gov.co/sitios/dsqg/diaf/GACAF/pubarch/qesti%C3%B3n%20documental/
layouts/15/start.aspx#/

Adicionalmente el Grupo Interno de Trabajo Archivo Participd en el Plan Incentivos 2019 de la Cancilleria, que
busca reconocer el valor agregado que aportan los equipos de trabajo a las labores del dia a dia. Se presenté el
Proyecto institucional “Promocion y Gestion del Patrimonio Documental del Ministerio de Relaciones
Exteriores” y se obtuvo el primer lugar, como el mejor equipo de trabajo.
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