GUIA CIUDADANO
SOLICITUD EN LINEA DE APOSTILLA — LEGALIZACION PASAPORTE CON ZONA DE LECTURA MECANICA

Para iniciar con el registro de su solicitud, ingrese a la pagina del Ministerio de Relaciones Exteriores en la
seccion “Tramites” o directamente a través del siguiente enlace:
https://tramites.cancilleria.gov.co/Ciudadano/Apostilla/solicitudTramite/inicio.aspx y siga estos pasos:

1. Seleccione “PASAPORTE CON ZONA DE LECTURA MECANICA” de la lista “Tipo de documento a
apostillar o legalizar” y haga clic en el botdn “Siguiente”

Tipo de documento

L Seleccione el fipo de documento gue va apostillar o legalizar

“Tipo de documento a -
apostillar o legalizar Seleccione... ﬂ

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
CERTIFICADO DE VENTA LIBRE - INVIMA

NOTIFICACION SANITARIA OBLIGATORIA - INVIMA

PASAPORTE CON ZONA DE LECTURA MECANICA

OTRO

llustracidn 1: Tipos de documento para apostilla / legalizacién

2. Diligencie los datos de ubicacidn y los datos correspondientes al documento teniendo en cuenta lo
siguiente:
e Tipo de documento del titular: Tipo de documento de identificacién del titular del pasaporte en
el momento de ser expedido.
e Numero de documento del titular: Nimero de documento de identificacion del titular del
pasaporte en el momento de ser expedido.
e Numero de pasaporte: Numero del pasaporte con zona de lectura mecanica.

Validacion de documento

*SU ubicacion actual | Seleccione. . [~]
“Pais destino de la -
apostilla / legalizacion Seleccione... El “
“Entidad  MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES E| "7
*Nombre/Tipo de
Tl PASAPORTE CON ZLM E| 7]

*Tipo de documento de
titular

*Numero de documento
de titular

Seleccione... []

*Numero de pasaporte

[ Regresar l { Lirnpiar l [ Validar documento

llustracidn 2: Datos de consulta para pasaporte con zona de lectura mecanica


https://tramites.cancilleria.gov.co/

3. Una vez diligenciados todos los datos del formulario, haga clic en el botén “Validar documento”. Si
el documento existe, el sistema le presentara una pantalla con los datos correspondientes al
documento para apostillar/legalizar. Por favor verifique que estos datos sean correctos y seleccione
de la lista “Pago en” la forma en la que efectuara el pago.

Datos documento fuente

o Validacidn exitosa de documento. Por favor verifique que los siguientes datos correspondan a los del documento fisico
o electrdnico que va a apostillar / legalizar

Su documento debe APOSTILLA

ser:
Entidad MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES - BOGOTA CALLE 100

Documento PASAPCRTE CON ZOMA DE LECTURA MECANICA
Autoridad FERNANDEZ CARDENAS MARIA LUCIA
Cargo AUTORIDAD EXPEDIDORA
Mombre de titular CARLOS ALFREDO LOPEZ GONZALEZ
Nimero de hojas 1
Numero de documento AM12345
Fecha del documento 10/02/2014

dd/mm/aass

Vigencia de documento pomnoion21
dd/mm/aass

Pais destino VENEZUELA

<Fago en [SELECCIONE —_he

{ Fegresar ][ Contimuar

llustracion 3: Verificacion de datos

4. Haga clic en el botén “Continuar”. El sistema le presentard el costo del trdmite y un formulario
para ingresar los datos de quien realizara el pago del mismo.

Importante: Recuerde que el tramite solamente serd autorizado después de realizado el pago.

Costo del tramite $25,000.00 Moneda de Recaudo PESOS COLOMBIANOS
“Nombres *Apellidos
*Tipo de documento | -— (=] *Documento identificacion
*Teléfono depositante ' *Correo electronico "7

Digite de manera exacta
los caracteres que ve
en ia grafica*

llustracion 4 Formulario registro recibo de pago

5. Siseleccioné:
e “CONSULADO”: Haga clic en el botén “Continuar”

Cancelar |{ Continuar )

llustracién 5 Pago en Consulado "Continuar"



El sistema le presentard una pantalla de informacién con el nimero de solicitud; por favor
conserve este nimero y preséntese ante cualquier Consulado de Colombia a realizar el
pago.

1 Informacidn del tramite t

A continuacion usted podra presentarse para realizar el pago a

! cualquier Consulade de Colombia, para realizar seguimiento
a su tramite conserve el siguiente nimero de solicitud:
070041001302279

Por favor conserve el siguiente cadigo de verificacion para
realizar la consulta del cddigo de apostilla una vez efectuado el |
pago y autorizado el tramite

Codigo de verificacion: X68.J0

-
Aceptar

llustracion 6 Informacion del tramite — Consulado

“PAGO EN LINEA (A TRAVES DE PSE)”

Haga clic en el botén “Continuar”.

La opcién TRAMITE EN LINEA (PAGO PSE) se realizard a través del Proveedor de Semvicios Electrénicos
PSE.

— g .
| Cancelsr | @
Y =

llustracion 7 Pago PSE “Continuar”

El sistema le presentara una pantalla de informacién con el nimero del tramite; por favor
conserve este numero para realizar el pago a través del médulo de pagos electrdénicos de la
Cancilleria.

Informacion del tramite

£ & continuacion usted sera direccionado al médulo de pago
electrénico del Ministerio de Relaciones Exteriores. Para

! realizar seguimiento a esta solicitud por favor conserve el
siguiente numero: 070041001302298

Por favor conserve el siguiente codigo de verificacion para
realizar la consulta del cadigo de apostilla una vez efectuadao el
pago y autorizado el tramite

Codigo de verificacion: X68B0

\ - \
Cancelar | C.::-ntlnuslrJ

llustracion 8 Informacion del tramite PSE



e “SUCURSAL BANCO SUDAMERIS O CAJERO SERVIBANCA*

Haga clic en el botén “Recibo”.

Cancelar Recibo i)

llustracién 9 Imprimir recibo de pago
El sistema le presentara el recibo de pago en formato PDF para su impresion.

Nota: Realice la impresion del recibo de pago, preferiblemente en una impresora laser, para
evitar inconvenientes con la lectura del cddigo de barras.

Importante: Recuerde que si no efectla el pago el dia en el que el sistema le generé el recibo;
podra ingresar nuevamente al sistema (enlace enviado al correo electrénico) y reimprimir el
recibo el cual le serd generado con fecha actualizada.
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llustracion 10 Recibo de pago

6. Una vez registrada la solicitud le sera notificado, mediante correo electrénico, que su tramite ha
sido registrado exitosamente y toda la informacion relacionada con el mismo.

Después de efectuado el pago le serd enviado, mediante correo electrénico, copia del documento digital
del pasaporte con zona de lectura mecdnica junto con la apostilla o legalizacién del mismo.


http://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/tramites_servicios/apostilla_legalizacion/listado_sucursales_banco_gnb_sudameris.pdf

