GUIA CIUDADANO
SOLICITUD EN LINEA DE APOSTILLA — LEGALIZACION
CERTIFICADO DE VENTA LIBRE Y NOTIFICACION SANITARIA EXPEDIDOS POR EL INVIMA

Para iniciar con el registro de su solicitud, ingrese a la pagina del Ministerio de Relaciones Exteriores en la
seccion “Trdmites” o directamente a través del siguiente enlace:
https://tramites.cancilleria.gov.co/Ciudadano/Apostilla/solicitudTramite/inicio.aspx y siga estos pasos:

1. Seleccione “CERTIFICADO DE VENTA LIBRE - INVIMA” o “NOTIFICACION SANITARIA ABLIGATORIA -
INVIMA” de la lista “Tipo de documento a apostillar o legalizar” y haga clic en el botdn “Siguiente”.

Tipo de documento

Seleccione el fipo de documento que va apostillar o legalizar

“Tipo de documento a -
apostillar o legalizar Seleccione. . ﬂ

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
— CERTIFICADO DE VENTA LIBRE - INVIMA

NOTIFICACION SANITARIA OBLIGATORIA - INVIMA

PASAPORTE CON ZONA DE LECTURA MECANICA

OTRO

llustracidn 1: Tipos de documento para apostilla / legalizacién

2. Diligencie los datos de ubicacién y los datos correspondientes al documento, teniendo en cuenta lo
siguiente:

e Campo “Adjunte el documento”: En este campo deberda cargar el archivo digital
correspondiente al documento que desea apostillar, obtenido directamente a través del portal
del INVIMA.

e Campo “Cédigo de documento”: Indique el nimero o cédigo del documento, el cual debe estar
contenido dentro del documento.

Validacion de documento

Recuerde gue para realizar este tramite debe haber obtenido previaments el documento electronico en formato PDF
de la entidad emisora

*Su ubicacion actual | Seleccione... |E|
*Pais destino de la
apostilla / legalizacion TRINIDAD Y TOBAGO |Z| 9
“Entidad | INVIMA [-] @
*Nombre/Tipo de
documento CERTIFICADO DE VENTA LIBRE IZ| [*7]
*Adjunte el documento (7]
*Codigo de documento "7

[ Regresar ][ Lirnpiar ] [ Validar documento

llustracion 2: Documentos INVIMA

3. Una vez diligenciados todos los datos del formulario, haga clic en el botén “Validar documento”. Si
el documento es correcto el sistema le presentara una pantalla con los datos correspondientes al


https://tramites.cancilleria.gov.co/

documento para apostillar/legalizar, por favor verifique que estos datos sean correctos; si es asi
seleccione de la lista “Pago en” la forma en la que efectuara el pago.

Ontoa documents tuents

9 Vakoacion exiiosa O 00CUMENt. Por 1avor veriigus Que 105 BIQUsnTes J30S COMespondan: 3 108 0% 0oTumanto fisico
0 SlThONCo oUs va & Fposhiar [ legalzar

Su documanto 0(:;:." APOSTILLA
Entctad INVIMA
Documento CERTIFICADC DE VENTA LIBRE
Autondad BURGOS PEREIRA RODOLFD ANTONIO
Cargo SUBDIRECTOR OENERAL
Nombre ce st EXPORT COLOMBIA
Numero 02 hojas 1
Nimero de documento 201001239
Fecha del J0CUMENtD s mars

I M AN
Vigensia ce documénto poCUMENTO NO EXPIRA
e
Pais destino VENEZUELA

< Fapoen SELECCIONE -

Nograse | [ Comtmen |

llustracidn 3: Verificacion de datos

4. Haga clic en el botén “Continuar”: El sistema le presentard el costo del trdmite y un formulario
para ingresar los datos de quien realizara el pago del mismo.

Importante: Recuerde que el tramite, solamente serd autorizado después de realizado el pago.

Costo del tramite $25,000.00 Moneda de Recaudo PESOS COLOMBIANOS
*Nombres *Apellidos
*Tipo de documento | -— [=] *Documento identificacion
*Teléfono depositante I *Correo electronico "7

Digite de manera exacta _
los caracteres que ve
en la grafica*

llustracion 4 Formulario registro recibo de pago

5. Siselecciond:
e “CONSULADO”:

Haga clic en el botén “Continuar”.

Cancelar |{ Continuar )

llustracion 5 Pago en Consulado "Continuar"




El sistema le presentara una pantalla de informacién con el nimero de solicitud; por favor
conserve este nimero y preséntese ante cualquier Consulado de Colombia a realizar el
pago.

1 Informacion del tramite t

A continuacidn usted podra presentarse para realizar el pago a

! cualguier Consulado de Colombia, para realizar seguimiento
a su tramite conserve el siguiente nimero de solicitud:
070041001302279

Por favor conserve el siguiente cddigo de verificacidn para
realizar la consulta del cédigo de apostilla una vez efectuado el

pago vy autorizado el tramite
Cadigo de verificacion: X68.J0

Aceptar

llustracion 6 Informacion del tramite - Consulado

“PAGO EN LINEA (A TRAVES DE PSE)”

Haga clic en el botén “Continuar”.

La opcidn TRAMITE EN LINEA (PAGO PSE) se realizara a través del Proveedor de Senvicios Electrénicos
PSE.

llustracion 7 Pago PSE “Continuar”

El sistema le presentara una pantalla de informacién con el nimero del tramite; por favor
conserve este numero para realizar el pago a través del médulo de pagos electrdénicos de la
Cancilleria.

t = —
Informacion del tramite

£ Acontinuacién usted serd direccionado al médulo de pago
electrdnico del Ministerio de Relaciones Exteriores. Para
realizar seguimiento a esta solicitud por favor conserve el
siguiente nimero: 070041001302298

Por favor conserve el siguiente codigo de verificacidn para
realizar la consulta del cddigo de apostilla una vez efectuado el
pago y autorizado el tramite

Cadigo de verificacion: X68B0

Cancelar Continuar
—

llustracion 8 Informacion del tramite PSE

“SUCURSAL BANCO SUDAMERIS O CAJERO SERVIBANCA”

Haga clic en el botén “Recibo”.

llustracion 9 Imprimir recibo de pago


http://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/tramites_servicios/apostilla_legalizacion/listado_sucursales_banco_gnb_sudameris.pdf

El sistema le presentara el recibo de pago en formato PDF para su impresion.

Nota: Realice la impresion del recibo de pago, preferiblemente en una impresora laser, para
evitar inconvenientes con la lectura del cddigo de barras.

Importante: Recuerde que si no efectla el pago el dia en el que el sistema le generé el recibo;
podra ingresar nuevamente al sistema (enlace enviado al correo electrénico) y reimprimir el
recibo el cual le serd generado con fecha actualizada.
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llustracion 10 Recibo de pago

6. Una vez registrada la solicitud le sera, notificado mediante correo electrénico, que su tramite ha
sido registrado exitosamente y toda la informacién relacionada con el mismo.

Después de efectuado el pago le sera enviado, mediante correo electrdnico, la apostilla o legalizacion del

documento.



