Convocatoria Practicas Laborales Segundo Semestre afio 2017
Duracion seis (6) meses - Tiempo completo

CRONOGRAMA

ETAPA DESCRIPCION ENCARGADO DOCUMENTOS A ENVIAR
No. INICIAL FINAL
1) Carta de presentacién de la universidad. 2) Certificado de
promedio académico acumulado. 3) Hoja de vida en el
formato que se adjunta. 4) Fotocopia de la cédula de
. ] . . ciudadania. 5)certificado de Antecedentes Judiciales,
Cada coordinador de pasantia debe enviar mediante . Co
. - o . Antecedentes Fiscales y Antecedentes Disciplinarios,
- . Apertura de la Convocatoria | correo electronico a la Direccién de Talento Humano Coordinador de . . i
1 de junio | 9 de junio de o . . , expedidos por la autoridad competente. 6) Certificado de
1 de pasantias dirigida alas | todos los documentos de los estudiantes que aspiran | pasantiade cada |. .. )
de 2017 2017 universidades realizar su pasantia en el Ministerio de Relaciones universidad idioma. 7) Pasaporte (para interesados en [a planta externa).
' P Exteriores ' NO SERAN TENIDAS EN CUENTA LAS POSTULACIONES
' DE ESTUDIANTES QUE SE ENCUENTREN
INCOMPLETAS NI POSTULACIONES QUE NO SEAN
PRESENTADAS POR EL COORDINADOR DE PASANTIA
DE LA UNIVERSIDAD.
9 12 de junio | 16 de junio de | Clasificacion y seleccién de L;azz%iz(;lfons%igjﬁg:ﬁogl;”;?g::;oﬁ:iteer: 2£e\gizruy Direccion de Talento
de 2017 2017 hojas de vida. . pirantes, seg Humano - MRE.
perfil y las opciones seleccionadas.
Publicacién lista estudiantes Z:n?(;:ﬁtc;” i‘; Inae'-eo”rtieH;TftZﬁ :ﬁfgi‘gg:srij:;zz Direccién de Talento| LAS ENTREVISTAS SE REALIZARAN UNICAMENTE EN
3 20 de junio de 2016 seleccionados para otonts da‘s‘ duranjte o Cé s o e, o o RE LA FECHA Y EL HORARIO SENALADO, QUIEN NO
entrevista. . P ' ASISTA QUEDARA POR FUERA DEL PROCESO.
presentar una entrevista.
4 22 de junio | 4 de julio de Realizacion de entrevistas Se entrevistaran a los estudiantes seleccionados de | Direccién de Talento
de 2017 2017 ' acuerdo a las instrucciones dadas. Humano - MRE.
Publicacion de Ia lista de Publicacion de la lista de los estudiantes elegidos para Ministerio de
5 7 de julio de 2017 ) la realizacion de pasantias durante el segundo semestre Relaciones
elegidos. .
de 2017. Exteriores.




Convocatoria Practicas Laborales Segundo Semestre afio 2017
Duracion seis (6) meses - Tiempo completo

CRONOGRAMA

FECHA ,
Etapa ETAPA DESCRIPCION ENCARGADO DOCUMENTOS A ENVIAR
No. INICIAL FINAL

Los Coordinadores de pasantias de las universidades

Documentos pendientes para la legalizacion:
5 10 de julio | 14 de julio de Periodo para entrega de | deberan completar los documentos pendientes parala | Coordinadores de

Estudiantes para planta interna: Certificado de Afiliacion a
documentacion completay | legalizacion de la solicitud de los pasantes. Asi mismo, | pasantias de cada EPS en calidad de beneficiario o cotizante.
de 2017 2017 L . ] . . . Lo . -
confirmacion de la pasantia. | deberan relacionar los estudiantes que desistan de universidad. Estudiantes para planta externa: Seguro Médico
la misma.

Internacional o Pdliza Internacional.

El MRE entregara el documento original de la Nota Verbal al
estudiante para el respectivo tramite de Visa, el cual debera
ser reclamado en las instalaciones del Ministerio en la

Se entregaran las Notas Verbales a los estudiantes
seleccionados que van a las Misiones, Embajadas y

. . Consulados en el exterior, esto con el fin de adelantar el Ministerio de Direccion de Talento Humano. (Por ninglin motivo se
14 de julio | 17 de julio de - . . o .
7 de 2017 2017 Entrega de Notas Verbales. tramite de la visa. Relaciones enviaran por correo certificado).
UNICAMENTE SE HARA ENTREGA DE LA NOTA Exteriores. * Para los estudiantes de las Universidades fuera de la
VERBAL A LOS ESTUDIANTES QUE TENGAN LA ciudad de Bogota deberan autorizar por escrito a un
DOCUMENTACION COMPLETA.

funcionario de la Institucion para que reclame las Notas
Verbales.

Los estudiantes que adelantaran pasantias en el
POl DUy IS GO CE Rl Estudiantes que | Documentos pendientes para la legalizacion: copia de la
8 TN ZOCE I Periodo de tramite de Visa EL MINISTERIO e DRSS MEUORESER realizaran pasantias visa otorgada por parte del pais donde se re;a\lizaré la
de 2017 2017 " | NINGUN CASO ADELANTA GESTIONES PARA EL . L
TRAMITE DE VISADO, LA RESPONSABILIDAD ES |  ©" © exterior B
COMPLETAMENTE DEL ESTUDIANTE.




Convocatoria Practicas Laborales Segundo Semestre afio 2017

Duracion seis (6) meses - Tiempo completo

CRONOGRAMA

ETAPA DESCRIPCION ENCARGADO DOCUMENTOS A ENVIAR
No. INICIAL FINAL
Se realizara una jornada de induccién para todos los
pasantes, que fueron elegidos para laborar en las
diferentes dependencias del Ministerio de Relaciones
o Exteriores, asi como Misiones Permanentes, Embajadas
Induccidn para los pasantes y : . .
. y Consulados de Colombia acreditadas en el exterior. TR o .
- firma de Acuerdo de No se permitira iniciar la pasantia universitaria a quienes no
9 12'y 13 de julio de 2017 ) . Talento Humano. . . o
Voluntades Confidencialidad ) . . . . Ll asistan a la induccién.
Compromiso Se firmara ademas durante la jornada de induccion
y ' el Acuerdo de Voluntades Confidencialidad y
Compromiso. Asi mismo, los estudiantes deberan
informar la fecha en la cual se presentara en el pais
de destino para dar inicio oficial a su pasantia.
Inicio de pasantias en las
10 18 de julio de 2017 dlfe.re.ntes.dependenr.nas del
Ministerio de Relaciones
Exteriores.
Periodo para el inicio de la .
. " Se dara un lapso de dos semanas para la llegada del
. o pasantia en las Misiones B . . , . .,
18 de julio | 1° de agosto : pasante al pais de destino, los estudiantes se deberan Documentos pendientes para la legalizacion: Acta de
1 Permanentes, Embajadas y . L - .
de 2017 de 2017 . " | presentar para dar inicio a su pasantia Unicamente en la Inicio de la Pasantia.
Consulados de Colombia . . . .
) . fecha informada durante la jornada de induccién.
acreditadas en el exterior.




